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TOMADA DE PRECOS N° 0604.02/2022 - TP. /

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAD DE SERVIGOS TECNICOS
PROFISSIONAIS SERVICOS DE GESTAOD DE DOCUMENTAGAC DE INFORMAGOES E
DIGITALIZAGAD DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES, INDEXACAD ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM
SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAQ DE CLOUD
COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAD DE APLICATIVO (APP} PARA
COMNSULTAR, PESQUISAR, COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS5 DOCUMENTOS MAS PLATAFORMAS
I0S E ANDROID JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-CE

As Secretarias Municipais, através da Comissdo Permanente de Licitacio, devidamenie nomeada
pala Portaria N° 001/2022, tornam plblico para conhecimantoe dos interessados que, na data, horario
e local abaixo previsto, abrira licitago, na modalidade Tomada de Pregos, do tipo MENDR PRECD
GLOBAL, em regime de execugdo indireta com empreitada por prego unitanio, para atendimento do
objeto desta lictago, de acordo com as condigbes estabelecidas neste Edital, observadas as
disposigdes contidas na Lei Federal n® B.666/93 de 21.06.93 e suas alteragbes posteriores e na Lei
. Complementar n® 123/2006 e suas alteraghes postenores,

HORARIO, DATA E LOCAL:

0S DOCUMENTOS DE HABILITACAD E PROPOSTAS serlo recebidos em sessio publica marcada
para;

As 08:30 Horas

Dia 25 de Abnl de 2022,

Mo Enderego: Sala da Comissio Permanente de Licitagio, localizada & Rua 22 de Setembro, n® 325,
Centro — CEP: 62.180.000 - Pacuja / Ceara.

Constituem parie integrante deste Edital, independente de transcrigdo os seguinies anexos:

ANEXO | - Especificagies dos Senigos,

AMNEXO Il - Modelo de apresentagao de carta-proposta;

ANEXD I - Minuta de contrato;

ANEXO IV - Minuta de declaracio (Artigo. 27, inciso V, da Lel Federal n® 8. 685/93 e inciso XXX|I| do
art. 7¥ da Constituigdo Federal);

ANEXO V - Modelo de Declaragio para Microempresa € Empresa de Pequeno Porte.

. 1.0-DO OBJETO

1.1-A presente licitagdo tem como objeto a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS SERVIGOS DE GESTAQ DE
DOCUMENTACAO DE INFORMAGCOES E DIGITALIZACAD DE DOCUMENTOS, INCLUINDO,
ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS. RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES,
INDEXAGAD ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO (GED) 100% WEB. COM UTILIZAGAD DE CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM
NUVEM) E DISPONIBILIZAGAD DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR, PESQUISAR,
COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS5 DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS [0S E ANDROID JUNTO AS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-CE, conforme especificagbes em anexos do
edital.

1.2- O valor global estimado para estes servios estdo em tomo de RS 119.800.00 (Cento e
dezenove mil e oitocentos reais), de acordo com as pesquisas de mercado realizadas.

2.0- DAS RESTRIGOES E CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1- RESTRIGOES DE PARTICIPAGAD:
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2.1- RESTRICOES DE PARTICIPACAO:

£2.1.1- Ndo poderd participar emprasa declarada mddnea ou cumprnndo pena de suspensao, que [has
tenham sido aplicadas, por forga da Lei n® B.666/83 & suas alteragdes posterioras, e ainda;

a) Que tenham sido declaradas iniddneas para licitar cu coniratar com a Administragdo Pablica, de
acordo com o Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS). A Comissfo fard
pesquisa no  site : i&. icais na fase do credenciamanto,
devolvendo os envelopes das participantes gue se enquadrem nesta situacaa;

b} Cumprindo penalidade de suspensfio lemporaria imposta pela Prefeitura Municipal de PACUJA;

c) Esteja sob faléncia, concordata, dissolugdo ou liquidagio, fusio, cisdo ou de iIncorporagao,;

d) Reunidos sob a forma de consdrcia,

e) Mantendo gualquer tipo de vinculo profissional com sarvidor ou dirigente de drgio ou entidade
contratante ou respansavel pela lictagio,

f) Autor do prodeto basico ou exacutivo, pessoa fisica ou juridica;

g) De empresas cujos sicios ou diretores pertengam, simullaneaments, a mais de uma firma
licitante;

h) Cue seja sociedade estrangeira ndo autorizada & funcionar no Pais;

i) De licitantes que estiverem enquadradas, no gue couberem, ao disposto no artigo 5°, seus incisos
& pardgrafes, da Lel Federal n® B.856/23 e suas posiericres atualizagbes,

2.1.2- Quando um dos sbcios representantes ou responsavels kécnicos da Licitante participar de mais
de uma empresa especializada no objeto desta Licitec@o, somente uma delas podera participar do
cartame licitatorio

2.1.3 - 84 poderd apresentar ou solicitar quaisquer documentos, manifestar-sa ou reprasantar qualquer
empresa Boitante no presente certame, represanianie legal habilitado, devendo apresentar 0s seguintas

documentos:
| = documento oficial de identidade; _ _
Il - procuracio por instrumento pdblico ou particular, este dltimo reconhecido firma, inclusive com

oulorga de poderes para, na forma da lel, representar a licitante e praticar os atos a que se destinam,
partinentes ao certame, em noma da licitante.

2.1.4 - Caso o representante seja sdcio da empresa licitante com poderes de representagdo, socio-
gerenta, dirator do licitante ou titular de firma individual, deverio ser apresentados juntamente com o
documento de identidade, documantos que comprovem tel condigio (alos conslitutives da pessca
juridica, ata de sua eleiglo, &tc ), nos quais estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacies em decorréncia de tal investidura.

2.2- DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

2 2 1- Podera paricipar do presente certame licitatdrio pessoa juridica, devidamente cadasirada na
Prefeitura de PACUJA - CE, ou ndo cadastrada, que atender a todas as condigbes exigidas para
cadastramento até o 3° (terceiro) dia (til anterior a data do recebimento dos envelopes, cbheervada a
necassaria qualificacio.

222 - A ME ou EPP gue pretender se beneficiar, na licitagio, da LC 123006, devera enfregar a
Comissfo, juntamente com os envelopes de habilitag8o e proposta, dedlaracdo na forma do Anexo Vl
deste edital, assinada pelo titular ou representante legal da empresa, devidamente comprovada tal
titulardade/representacao,

3.0- DOS ENVELOPES

3.1- A documentacdo necessdria & HabilitagBo, bem como as Propostas de Pregos deverao sar
apresentadas simuitaneamente 3 ComissBo de LicitacBo, em envelopes distintos, opacos e fechados,
no dia, hora e local indicado no predmbulo deste Edital sendo aceita ainda a remessa via pestal, para
o enderego constanie desta Edital, conforme abaixo:

Rua 22 de setembro, 325 — Comtro — Pacujd'CE , CEP: 62 180-000 — CNPJ: @7, 734 148-00011 A7 — CGF:
O, 920, 163-3



PREFEITURA MUNICIPAL DE

JaE M
PA.CU A £
O MO O THEATA T HLA NS S TRAEE A O3 POV

(4
A PREFEITURA MUNICIPAL DE PACUJA - CE '7

(IDENTIFICAGAD DA EMPRESA)
ENVELOPE N° 01 —- DOCUMENTAGAO
TOMADA DE PREGOS N* 0604.02/2022 - TP.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PACUJA - CE
{IDENTIFICAGAD DA EMPRESA|
ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PRECOS
TOMADA DE PREGOS N° 0604.02/2022 - TP,

3,2-E obrigatdra a assinatura de quem de direito da PROPONENTE na PROPOSTA DE PRECOS
3.3-Os Documentos de Habilitag3o & as Propostas de Pregos dever@io ser apresentadas por preposto
da licitante com poderes de representacdo legal, através de procuragio pdblica ou particular com
firma reconhecida, & ndc apresentacio ndo implicard em inabilitegio, No entanto, o representants
nio poderd pronunciar-se em nome da licitante, salvo se estiver sendo representada pof um de seus
dirigentas, que devera apresentar copia do contrato social e documento de identidade.

3 4- Qualguer pessoa podera entregar os Documentos de Habiltagio e as Propostas de Pregos de
mais de uma licitante. Porém, nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, podera
representar mais de uma licitante junto 4 Comisslo, sob pena de exclusBo sumaria das licitanies
representadas.

3.5. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Licitaglo perante a Administragio a
licitante que os tendo aceitado sem objeglio, venha a apontar, depois da abertura dos envelopes de
habilitagdo, falhas ou irregulandades que o viciaram, hipdtese em que tal comunicagado ndo terd efeito
de recurso

3.6. A impugnacSo de que trata o itemn acima, se houver, devera ser apresentada de conformidade
com artigo 41, paragrafo 1%, da Lei N° B.666/93 e alieraghes subseqglentes.

3.7- Acolhida & peticlo contra o ate convocatdrio serd designada nova data para a realizagao do
certame.

4.0- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAQ — ENVELOPE “A".

4 1- Os Documentos de Habiliteg3o deverio ser apresentados da seguinte forma

a) Em originais ou publicacio em Orglo Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de copla
autenticada em Cartério, excelo para a garantia, quando houver, cujo documento comprobatario
davera ser exibido exclusivamente em original;

b} Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar. Na hipotese do
documento ndo conter expressamenta o prazo de validade, devera ser acompanhado de declaragio
ou regulamentagio do 4rglc emissor que digponha sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal
declaracio ou regulamentacdo, o documento serd considerade valido palo prazo de 30 {trinta) dias, a
partir da data de sua emissdo;

4.1.2 Na forma do que dispbe o Ar. 42 da Lel Complementar n® 123, de 14.12.2006 e suas
alteragBes, a comprovago da regulandade fiscal das microempresas e empresas de paqueno porte
somente sara exigida para afeito de assinatura do contrato.

4.1.3 Para efeita do disposto no item acima, as ME & EPP, por ocasifo de parficipagao nesie
procedimento  licitatorio, deverSo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacio de regulanidade fiscal e irabalhista, mesmo que esta apresante alguma restricao

414 Havendo alguma restrigho na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhisla, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado a partir do momento em gue o proponente for
declarado o vencedor do certame, para regularnzagio da documentag3o, pagamento ou
parcelamento do débito. @ emissSio de eventuais certidfes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

4,15 A ndo-reqularizacio da documentagio, no praze previsto ne ilem anterior, implicara decadéncia
do direito & contrataclo, sem prejuizo das sangles previstas no arl. 81 da Lei n” 8.666/93, sendo
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facultado 4 Administragio convocar os licitantes remanescenies, na ordem de classificagfio, ;:tf Aa D)

assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.
4 1.6 Sera inabllitada o licitante que ndo atender as exigéneias deste edital referentes 3 fage de
habilitagio, bem como apresentar os documentos defeifucsos em seu conteldo e farma, @ aihda, a

ME ou EPP que nio apresentar a regularizagio da documentagio de Regularidade Fiscal e
irabalhista no prazo definido no item *4.1.4" acima,

4.2- 0S DOCUMENTOS DE HABILITAGAO CONSISTIRAO DE:
4.2.1. EXIGENCIA PARA PESSOA JURIDICA

4212 - Cedificedo de Registro Cadastral (CRC) emitido por esta Prefeitura Municipal, dentro do
prazo de validade, guardada a conformidade com o objeto da licitagho.

4.2.2- HABILITAGAO JURIDICA:

4.2 2.1 - Cédula de Identidade do responsavel legal ou signatano da proposta.

4222 - Ao constitutivo, estatuto ou confrato social em vigor e todos os aditivos, devidamante
. registrados, em se ratando de socledades comerciais ou o Registro Comercial em caso de empresa
individual, e no caso de sociedade por acbes, acompanhado da data da assembleia que elegeu seus
atuais administradores. Em se fratando de sociedades civis, inscrigdo do ato constitutivo,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

4223 - Prova de inscrigao na:

a) Fazenda Federal {CNPJ);

b) Fazenda Municipal (Cartdo de Inscrigio do 155)

4.2.3- REGULARIDADE FISCAL:

4.2.3.1- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual & Municipal do domicllio ou

sede do licitante.

a) A comprovagdo de quitagiio para com a Fazenda Federal deverd ser feita através da Certidao de

regularidade de Débitos relafivos a Creditos Tributarios Federais & a Divida Ativa da Uniao CMDY,

emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Poraria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751, de 2 de

outubro da 2014.

b} A comprovacio de regularidade para com a Fazenda Esladual devera ser feita através de Certidac

Consolidada Megativa de Débitos inscritos na Divide Ativa Estadual;

c) A comprovaco de regularidade para com a Fazenda Municipal deverd ser feita atraves de
. Certidao Consolidada Megativa de Debitos inscritos na Divida Ativa Municipal.

4.2,3.2- Prova de situaclo reqular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Senvigo - FGTS,

alravés de Cerificado de Regularidade de Situagio — CRS;

4.2.3.3 - Prova de inexisténcia de débitos Inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a

apresentagio de cerliddo negativa, nos termes do Tiule VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n® 5,452, de 1° de maio de 1943

4.2.4- QUALIFICAGADQ TECNICA:

4.2 4 1- Atestado (s) fornecido (8) por pessoa juridica de direito piblico ou privado, devidamanis
registrade no CRA — Conselho Regional de Administraglo, comprovando que a Licitante, prestou ou
esta prestando servigos compativels com o objeto da licitagio e suas especificagbes: :

4.2 .4.2- Prova de Inscricio, ou registro da LICITANTE junto ao Conselho Regional Administraglo
{CRA), da localidade da sede da PROPONENTE; @ L
4243 Comprovagdo da licitante de possuir, em seu guadro permanente, na da icitag o,
profissional de nivel superior, reconhecido pelo CRA — Conselho Regional de Administracio, vedada
a participag3o de profissional como responsavel técnico de mais de uma licitanta, caso em que,
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constatado tal fato, devera o profissional optar por uma das licitantes, inabilitando-se as l:la-l'nals.,
pena da inabilita¢io sumaria de todas as concomantes. j

a) Entende-se, para fins deste Edital, como pertencenta ao quadro parmananie:;

b) O empregado, comprovando-se o vinculo empregaticio através de copia da "ficha ou livro de
registro de empregado” & copia da Careira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou Confrato de
Prestacio dos Senvigos.

) O socio, comprovando-se a parficipago societaria através de copia do Conftrato social e aditives,
sa houver, devidamente registrado (s) na Junta Comercial.

4.2.4.4- Apresentar dedlaragio explicita de disponibllidade de equipamentos e instalacBes e equipe
lécnica para @ prestagio dos servigos, constando de: relagdo de equipamentos e relac8o da equipe
técnica dispanivel para prestagfio dos servigos.

4.2.4.5 - Declaragio emitida pelo profissional componente da equipe técnica, afirmande que faz parie
da equipe lcnica da empresa,

4.2.5- QUALIFICACAD ECONOMICO-FINANCEIRA:

42.5.1. Balango patrimonial & demonstragbes contdbeis do ditimo exercicio fiscal, |4 exigiveis e
aprasentados na forma da lei, devidamente registrado na junfa comercial da sede da licitante, estes
termos devidamente regisirados na Junta,

4.2.5.2. Serdo considerados como na forma da Lel, o Balango Patrimonial @ Demonstraghes
Contabeis assim apresentados;

MNa sociedade empresaria regida pela Lei n®. 6.404/T6, sociedade andnima ou por aghes:

- Publicadas em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulagio; ou

- Por fotocapia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante:

a.1) As demais formas societanas regidas peto Codigo Comercial devem apresentar o balango do
ultimo exercicio social que, via de regra, coincide com o ano civil, Tal informagio serd verificada
atraveés dos atos constitutivos societarios.

8.2) As empresas consliluidas a mencs de um ano apresentardo o Balancete de Verificaglo referente
a0s dois Gitimos meses anteriornes a data de abertura dos envelopes.

8.3) As empresas constiluidas & menes de dois meses apresentarfio o Balango de Abertura

4,253 As empresas optantes pelo regime de tributagdo sobre o lucro realipresumido, através da
escrituragdo digital SPED (ECD), conforme dispde os art. 3® da Instrugo Mormativa RFE n®
InstrugBo Normativa RFB n® 1594, de 01 de dezembro de 2015 da Receita Federal do Brasil, Ficando
a exigéncia de apresentagdo do Balango Patrimondal do ditimo exarcicio social, a ser apresentado no
prazo que determina o arl. 5° da Instrugdo MNormativa RFB, bem como o que determinag a
Jurisprudéncia no Acdrddo TCU n* 2.668/2013 de relatoria do Ministro Valmir Campelo,

4252 - Caridio nagativa de faléncia ou concordata expadida pelo distribuidor da sede da pessoa
|uridica, datada no méaxime 30 (trinta) dias anteriores & data determinada para a disputa de pragos.

4.2.6- DEMAIS EXIGENCIAS:

4261 - Declaragho de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n® 9854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 2BM0M580, & ao inciso XXX, do artigo 7°, da Constiluicio Federal, ndo
emprega menores de 18 (dezoitc) ancs em trabalhe noturmo, perigoso ou insalubre, nem emprega
manores de 16 (dezasseis) anos am trabalho algum, salve na condiglo de aprendiz, a parir de 14
(quatorze) anos, conforme modelo constante des Anexos desta edital;

42 6.2 - DeclaragBo expressa da integral concorddncia com os termos deste edital ¢ seus anexos,
conforme modalo constanta dos Anexos deste adital,

4.26.3 - Declarag3o, sob as penalidades cabiveis, de inexisi®éncia de fato supervenents impeditivo
da habilitagae, ficando ciente da obngatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme

modelo constante dos Anexos deste edital (art. 32, §2° da Lei n.® B.666/83).
4.3 - As licitantes deverdo fornecer a titulo de informagio, numero de telefone, fax, e-mail e pessoa
de contato, preferencialmente local. A auséncia desses dados ndo a tormara inabiltada
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6.0- DA PROPOSTA DE PREGCO - ENVELOPE "B”

5.1- Az propostas deverdo ser aprasentadas em papel timbrado da firma, preenchidas em duas vias
datilografadas/digitadas ou impressas por qualquer processo mecdnico, eletrénico cu manual, sem
amandas, rasuras ou antralinhas, entregue em envelope lBcrado,

5.1.1- O licitante deverd cbsarvar as disposicies conlidas no Anexo |l deste adital,

5.2- AS PROPOSTAS DE PRECOS DEVERAD, AINDA, CONTER:

2.2.1- A razdo social, local da sede e o nimero de inscrigdo no CNPJ da licitante;

5.2.2- Assinatura do Representante Legal,

5.2.3- Indicagdo do prazo de validade das propostas, ndo infertor a 60 {sessenia) dias, contados da
data da apresentacio das mesmas,

5.2.4- Prego total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismos e por extenso, ja consideradas,
no mesmo, lodas as despesas, inclusive fributos, mio-de-obra e transporie, incidentes direta ou
indiretamante no objeto deste Edital;

5.2.5 — Proposta de Pregos, contendo pregos unitdrios de todos cs itens constantes no modelo do
©  ANEXO I, deste edital

5.2.6- Na efaboracdo dos Pregos Unitarios, devera conter todos os cusios necessarnios a execugio de
cada servigo, quais sejam equipamentos, mao-de-obra, totalizagio de impostos e taxas, @ quaisquer
Dulros NEcessancs a execucio dos senvigos.

5.2.7- Ma eleboracdo da Proposta de Preco, o licitante devera observar as seguintes condigbes: Os
precos unitaros propostos para cada ibem constanie no Termo de Referéncia Anexo | do Edital,
devero incluir todos o5 cusios direlos e [ndiretos, f&is como. impostosfiaxas, despesas
administrativas, transpories, seguros e lucro,

5.2 8- Correrdo por conta da proponante vencedora todos 08 custos que porventura deixar de explicitar
Bm sua proposta.

5.2.9- Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevalecerfo os descritos por extenso e, no
casa de incompatibilidade enfre os valores unitario e total, prevalecera o valor unitario,

6.0- DO PROCESSAMENTO DA LICITAGAO

6.1- A presents Licitagdo na modalidade TOMADA DE PRECOS sera processada e julgada de

acordo com o procadimento estabelecido no art. 43 da Lel n® 8.666/93 e suas alleracdes posteriores,

6.2- Apds a entrega dos envelopes pelos licitantes, ndo serdo aceitos quaisquer adendos, acréscimos
ou supressfes ou esclarecimento sobre o conteddo dos mesmos.

.' 6.3 Os esclarecimenios, quando necessarios e desde gue soliciiades pela Comissio deste

Municipio, constardo cbrigatoriamente da respactiva ata,

6.4- E facultado & ComissSo ou autoridade superior, em qualguer fase da LicitagSo, promover

diligéncia desiinada a escdarecer ou complementar a insirucio do processo, vedada a inclusdo de

documentos ou informagdes que devera constar onginariamenta da proposta.

6.5 Serd lavrada ata circunstanciada durante todo ¢ transcorer do processo licitatdrio, gue sera

assinada pela Comissdo de Licitacdo e o5 licitantes presentes, conforme dispbe § 12 do art. 43 da Lei

de Lictacies,

6.6- O recebimanto dos envelopes contendo os documentos de habiitagdo @ a proposta de preco,

s&ra realizado simultaneamenie em ato pablico, no dia, hora e local previsto neste Edital

6.7- Para a boa conduglio dos trabalhos, os licitantes dever@o se fazer representar por, no mMaximo,

01 {uma) pes=soa.

6.8- Os membros da Comisso e 02 (dois) hicitantes, escolhidos entre o8 presentes como

representantes dos concomentes, examinar@o e rubricarfo todas as folhas dos Documentos de

Habilitagdo @ Propostas de Pregos apresantados;

8.9- Recsbidos os envelopes "A" DOCUMENTOS DE HABILITACAD, "B° "PROPOSTA DE

PRECOE", proceder-se-& com a abertura e a andlise dos envalopes referentes 4 documentagio. }
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B.10- A Comissao podera, 80 seu exclusivo critério, proclamar na mesma sessio, o resultado da
habilitagio, ou convocar oufra para esse im, ficando cientificados os interessados; '
6.11- Divulgado o resultado da habilitagso, a Comissio, apos cbedecer ao disposto no arl. 108,
inciso |, alinea "8", da Lei de Licitacles, fara a devolugdo aos inabilitados, dos seus enwvelopes
"proposta de precos”, lacrados.

6.12- Aberura das propostas de pregos das licitantes habilitadas, que serdo examinadas pela
Comissao e pelas lichantes presentes,

B.13- Divulgacio do resultado do julgamento da proposta de pregos e observancia ao prazo recursal
previsio no art, 109, inciso I, alinga "b", da Lei n® B.566/93.

B.14- Apds a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salve motivo justo decomente de
fato superveniente e aceito pela Comissio de Licitacio.

7.0- DO CRITERIO DE JULGAMENTO

A) - AVALIAGAD DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE “A"
7.1- Compete exclusivamente & Comiss&o avaliar 0 mérto dos documentos e informagdes prestadas,
bem como julgar a capacidade técnica, escondmica e financeim de cada proponenie e a
axaquibilidade das propostas apresantadas.

. T.2- A habilitacdo serd julgada com base nos Documantos de Habilitagdo apresentados, observadas
as exigéncias pertinentes a Habilitagio Juridica, Regularidade Fiscal Cualficacio Tecnica e a
CQualificacdo Econdmica e Financeira.

B} AVALIAGAO DAS PROPOSTAS - ENVELOPE “B"

T.3- A presents licitacho serd julgada palo critério do MENOR PRECO GLOBAL, conforme incisc 1, §

1° do art. 45 da Lei das Licitagbes.

T.4- Serfo desclassificadas as propostas:

7.4.1- Que ndo atenderam as especificacdes deste Edital de Tomada oe Pregos,

74.2- Que spresentarem pregos unitarios irisoros, de valor zero, Ou preécos EXCESSIVOS OU

inexequiveis (na forma do At 48 da Lei de Licitagbes), ou superioras aos valores constantes dos

itens do ANEXO Il, deste Edital;

74.3- Que apresentarem condighes ilegais, omissBes, eros e divergdncia ou conflito com as

axigéncias deste Edital;

7.4 4- Na proposta prevalacard, am caso de discorddncia entre 05 valores numencos @ por extenso,

estes Uitimos.

7.4.5- Ndo sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista nesta Tomada de Fregos,
. nem prego ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes;

746 Os emos de soma &fou multiplicagdo, bem como o valor fotal proposto, eventualmente,

configurado nas Propostas de Pregos das proponentes, serdo devidamente comigidos, ngo se

constituindo, de forma alguma, como motivo para desclassificagao da proposta.

7.4.7- No caso de empate entre duss ou mais propostas, como critéric de desempate a classificagio

sa fard, obrigatoriaments, por sorteio, vedado outro processo

74.8- Serd declarada vencedora a proposta de MENOR FPRECD GLOBAL entre as licitantes

classificadas;

749 - Quando for constatado o empate, conforme estabelece os Arigos 44 e 45 da Lel

Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, a comissdo de lictagio aplicard os critérios para

desempate em favor da microempresa ou empresa de pequeno porte, da seguinte forma:

74.91 - Entende-se por empate aquelas situagies em que as propostas apresentadas pelas

microampresas e empresas de pequenc porte sejam igusis ou até 10% (dez por cento) superior ao

melhor preco.

7.4.10 - Para efeito do disposto no 7.4.9.1, ocomendoe o empate, proceder-se-4 da seguinte forma:

| = a microempresa ou empresa de pequenc porte mais bem classificada podera apresentar proposta |I

de preco inferlor Aquela considerada vencedora do certame, no praze de cinco minutos, sob pena de |

preciusdo, situagio em gue serd adjudicado em seu favor o objeto licitado; 1; \

LT |
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Il = N8o ocormendo a contratagio da microemprasa ou empresa de pequeno porte, na forma doingise
| deste item, serdo convacadas as remanescentes gue parventura se engquadrem na hipdtese dofitern
7.4.9.1 deste Edital, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direitn, também todos no
prazo de cinco minutos cada, sob pena de preclusso;

Il = no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas @ empresas de
paqueno porte gue se encontrem nos intervalos esiabelecidos no item

7.4.9.1 deste Edital, sera realizado sorteio para definir aguela que primeiro poderd apresantar melhor
oferta;

7.4.11 - Ma hipdtese da ndo-contratacio nos termos previsios no item 7.4.10 deste adital, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta anginalmente vencedora do cerame.

7412 - O disposto no item 7.4.9 somente se aplicard quando a melhor oferta inicial nds tiver sido
apresantada por microempresa ou empresa de paqueana pore.

7.4.13- De conformidade com o parecer da CPL, ndo constituind causa de inabiltagio nem de
desclassificacdo da proponente a iregularidade formal que ndo afete o conteddo ou a idoneidade da
proposta efou documentacio;

8.0- DA ADJUDICAGAD

8.1- A adiudicagio da presente licitagio ao (s) licitante (s) vencedor (es) sera efetivada mediants
termio circunstanciado, obedecida 4 ordam classificatéria, depois de ulirapassado o prazo recursal.

9.0- DO CONTRATO

9.1- Sera celebrado Instrumento de Contrate, conforme minuta anexa a presenta Tomada de Pregos,
que devers ser assinado pelas partes no prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, a partir da data de
cONYoCagan encammhada a licitante vencedora.

8.2- A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o “Termo de Contrato” no prazo estabelecido
no subitem anterior, caracterizard o descumprimento total da obrigacdio, ficando sujeita as
panafidades previstas no item 18.1, sub-alinea “b. 1" do Edital;

8.3~ Considera-sa como parte integrante do Confrato, os termos da Proposta Vencedora e seu
Anexo, bam como 08 demals alementos concarnentas a lietacio, qua sarviram de base ao processo
licitatdria,

8.4- O prazo de convocagio a que se refere o subitem 9.1, podera ter uma unica prorogacao com o
mesmo prazo, quando solicitado pela licitante, & desde gue ocorra motivo justificado e acaito pela
Adminisiragao.

9.5- E facultado a Administragao, quando o convocado ndo assinar o “Termo de Contrato” no prazo e
condigies estabelecidos, convocar os licitantes remanescentas, obedecendo a ordem de
classificagdo estabelecida pels Comissfio, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes
propostas pelo primeiro colocado, ou revogar a licitagdo consoante prevé a Lei n? B.666/93 e suas
alteragbes postarioras,

10.0- DOS PRAZOS

10.1 - Os servigos objeto desta licitagio deverfio ser executados e concluidos até 31 (trinta & um) de
dezambro de 2021, contados a partir do recebimanto da ordem de servigo, podendo ser promogado
nos termos da Lei B.666/B3 e suas alteraghes

10.2- Os pedidos de prorrogagio deverlio se fazer acompanhar de um relatdrio circunstanciado e do
novo cronograma fisico-financeiro adaptado 8s novas condigdes propostas. Esses pedidos serfo
analisados e julgados pela fiscalizagho da Secretaria competenie da Prefeitura Municipal de Pacuja -
CE.

10.3- Os pedidos de prorogagio de prazos serfio dirigidos a Secratara competente, até 10 (dez) |
dias antes da data do término do prazo contratual.

\\
VA
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10.4- Os atrasos ocasionados por motive de forga mailor ou caso forlullo, desde que notificado
prazo de 48 (quarenta e oito) horas e acellos Secretaria compelente da Prefeitura l.lerl;:lqu" de
PACUJA - CE, ndo serfo considerados como inadimplaments contratust,

11.0-DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

11.1-A Contratante se obriga a proporcionar & Contratada todas as condigbes necessarias ao pleno
cumpnmenic das cbrgacbes decomentes do Termo Contralual, conscanie estabelece a Lei n®
8.666/03 e suas alteraches posteriores;

11.2-Fiscalizar & acompanhar a execugio do obseto contratual;

11.3-Comunicar & Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias cometivas;

11.4-Providenciar os pagamentos & Contratada & vista das Motas Fiscais /Faturas devidamente
atestadas pelo Seltor Competente

12.0-DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

. 12.1-Execuiar o objeto do Contrato de conformidade com as condicies e prazos estabelecidos nesta
Tomada de Pregos, no Terma Contratual & na proposta vencedora do certame;

12.2-Manter durante toda a execugio do objeto contratual, em compatibilidade com as cbrigagies
assumidas, todas as condicBes de habilitagio e qualfficaglo exigidas na Lei de Licitages;

12.3- Utilizar profissionais devidameante habilitados;

12.4 - Substituir os profissionsis nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se
prajudiquem o bom andamento € a boa prestagio dos senvigos;

12.5 Faciltar a agio da fiscalizagio na inspegio dos servigos. prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATAMNTE;

12.6- Responder perante a Prefeitura Municipal de PACUJA - CE, mesmo no caso de auséncia ou
omissdo da fiscalizacgdo, indenizando-a devidamante por qualsquer atos ou fatos lesivos aos saus
interesses, que possam intedferr na execucdo do contrato, Quer sejam edes praticados por
empregados, preposios ou mandatarios seus. A responsabilidade se estenderad a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas confra esses danos, com fiel
obsarvancia das normas emanadas das autoridades competentes @ das disposiches lagais vigentes;
12.7- Respondar, perante as leis vigentes, pelo sigio dos documentos manuseados, sendo que &
CONTRATADA ndo devera, mesmo apds o término do contrato, sem consentimento prévio, por
escrita, da CONTRATANTE, fazer uso de gquaisquer documentos ou informagies especificadas no
paragrafo anterior, 8 n&o ser para fins de execugio do contrato;

. 12.8- Providenciar a imediata cormegdo das deficiencias & ou iregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

12.9- Pagar saus empregados no prazo previsto em lel, sendo, também, de sua responsabilidade o
pagamanto de todos os tributos que, direda ou indiretamente, incidam sobre a prestacio dos servicos
contratados inclusive as confribuigles previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
sequros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualguer solidaredade da Prefeitura
Municipal de PACUJA - CE por eventuais autuagfes administrafivas efou judiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia a3 suas obrigacdes, ndo se fransfere a Prefeirtura
Municipal de PACUJA - CE;

12.10- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentaglo referente ao pagamento dos fributos,
SEQUIDs, eNcargos sociais, rabathistas e previdencianos relacionados com o objeto do CONTRATO;
12 11- Responder, pecuniaraments, por todos o= danos alou prejuizos gue forem causados a Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decommentes da prestagio dos servigos,

12.12- Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagio das
Leis do Trabalho e legislagao pertinente;

13.0- DA DURAGAO DO CONTRATO
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13.1- O contrato tera um prazo de vigéneia & partir da data da assinatura até 31 (trinta & um)
dezembro de 2022, podendo ser prorrogado nos casos € formas previstos na Lei n? 8.666, de 21 da
junho de 1993 e alteragdes posteriores.

14.0 DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1- A fatura relativa aos servigos afetivamente prestados devera ser apresentada & Secretaria de
competéncia, até o 10° (décimo) dia dtil do més subsequente a realizagdo dos servigos, para fins de
conferéncia e atesiacio da execucio dos senvicos,

14.2. A fatura constard dos servigos efetivamente prestados no periodo, de acorde com o quantitativo
efetivamenta realizado, cujo valor sera apurado através de medigio;

14.3-Caso a medicio saja aprovada pela Secretaria de competéncia, o pagamento serd efetuado até
o 30° (trigésimo) dia apds o protocolo de fatura pelo {a) CONTRATADD (A), junie ao selar
compatente da Prefeitura Municipal de PACUJA - CE.

15.0-DA FONTE DE RECURSOS

15.1-As despesas decorrentes da mntratm;.!n cnnrrm'&n por conta de recursos oriundos do Tesouro

________ SECRETARIA S | DOTAGAD ORGAMENTARIA |
GABINETE DO PREFEITO 14.01.04.122.0052.2.003
SECRETARIA DE ADMINISTRACAD E FINANGAS | 17.01.04.122.0052..2.010
SECRETARIA DE EDUCAGAC 18.01.12.122.0052.2.013
SECRETARLA DE SAUDE 19.01.10.122.003.2.038
SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL 21.01.04,122.0052.2.037
SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA 23.01.04.122 0052 2 068
SECRETARIA DE ESPROTE, LAZER E JUVENTUDE [ 21.01,08.122.0052.2.034
gﬁ%ifmnm DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO | L. 01 42 19 004 2 070
SECRETARIA MUNICIFAL DE CULTURA, TURISMO E

EVENTOS 22.01.04.122 0052 2034

Elemento de despesas: 3.3.90.38.00.
16.0-DO REAJUSTAMENTO DE PRECO E REGIME DE EXECUGCAO

16.1-0s pregos s8o firmes e imeajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, & contar da data da
apresentagdo da proposta. Caso o prazo exceda os 12 (doze) meses, 0s pragos contratuais poderdo
ser reajustados, tomando-se por base a data da apresentacio da proposia, com base no indice 1GP-
M da Fundacgio Geldlio Vargas ou oulro equivalente que venha a substitui-lo, caso este seja extinto.
16.2-0 Regime de execugdo serd indireto em empreitada por prego unitario

17.0- DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

17.1- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicies contratuais, acréscimos ou
supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte & cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 12, art 65, da Lei n? B 666/93 e suas

alteragbes posterioras.
18.0-DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1-Pela inexecuclo total ou parcial das obrigagfes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administracho podera aplicar a CONTRATADA, as seguintes sangbes:

b) Muftas de:;

&) Adverténcia \:}

Rua 22 de seternbiro, 315 — Centro — Pacufd/CE , CEP: 62, 186-000 — CNPJS: 07. 734, I48-000107 = CGF;
e 20, f6d-3



PREFEITURA MUNICIPAL DE J#

GMEN
I)ACU A L 7P
CF PR TR AT A BT TRA R & O Oewigh

b.1) 10,0% (dez por cenio) sobre o valor contratado, em caso de recusa da ficitante vamdnmjﬁ Sy
assinar o contrato gentro do prazo de 05 (cinco) dias (teis, contados da data da notificagdo feita '
CONTRATANTE /
b.2) 0.3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcala ndo cumprida do Contrato, por r:jia de
atraso na entrega do objeto contratual, até o limite da 30 (trinta) dias;

b.3) 2,0% {dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela nao cumprida do Contrato e rescisfio
do pacto, a critério Secretana de competéncia do Municipio de PACUJA - CE, em caso de atraso
suparior a 30 (rinta) dias na entrega dos produtos,

b4) Os wvalores das multas referidos nesta clausulas serdo descontados “ex-officie” da
CONTRATADA, mediante subtracio a ser efeluada em qualquer falura de créditc em seu favor que
mantenha junto & Secretaria de competéncia do Municipio de PACUJA - CE, independente de
notificagdio ou interpelagio judicial ou extrajudicial;

¢} Suspensdo tempordria do direito de participar de licitagio e impedimento de contratar com a
Administragiio, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou confratar com a Administragio Puablica, enguanto
p&rgﬁgram o5 motves determinantes da punigdo ou até que a CONTRATANTE promova sua
rea Gao,

. 18.0- DAS RESCISOES CONTRATUAIS

18.1- A rescis@o contratual podera ser:

18.2- Determinada por ato unilateral & escrite da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | @ Xl do art. 78 da Lei Fedaral n® 8.666/93;

19.3- Amigavel, por acordo entre as pares. mediante autorizacio escrita @ fundamentada da
aulondade competente, reduzida a termo no processo licitatdrio, desde que haja conveniéncia da
Administragio;

18.4- Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xl e XVl do art. 78 da Lei n® 8.666/53, sem gue haja
culpa do CONTRATADO, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados, guando
s houver gofrido,

18.5- A rescisdo contralual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as conseqléncias previstas no
art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n® 8.666/83

20.0- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

20.1- Os recursos cabiveis serfio processados de acordo com o que estabelece o art, 109 da Lel n®
BEB6/93 e suas alteraches,

. 20.2- Os recursos deverdo sef interpostos mediante petico devidameante arrazoada e subscrita pelo
ramaanta'” legal da recorrente, dingida a Comissfdo de Licitagio da Prefeitura Municipal de
PACU
20.3- Os recurscs serfio protocolados na Prefeitura Municipal de PACUJA - CE, e encaminhados &
Comissdo da Licitagao.

21.0- DAS DISPOSIGOES FINAIS

21.1- A apresentacdo da proposta implica na aceitagio plana das condigdes astabelecidas nesta

TOMADA DE PRECOS

21.2 - Esla licitag30 podera ser, em casa de feriado, transferida para o primeiro dia Otil subseqlente,

na mesma hora e local,

21.3- Para dirimir quaisquer dividas, o proponente poderd dingir-se 3 Comissdo de Lictagio, na

sede da Prefeitura Municipal de Pacujs - CE, durante o periodo das 800 as 12:00 horas, de segunda

a sexta-feira. .

21.4- Conforme a legislacio em vigor, esta Ecltacdo, na modalidade Tomada de Pregos poders ser;

a) anulada, a quakquer tempo, por ilegalidade constatada ou provocada em gualguer fase do ;

pROCassn;
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b) revogada, por conveniéncia da Administracio, decorrente de motivo superveniente, pmjnarge e __-'1
suficianta para justificar o ato; -
21.5- Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Permanenta de Licitagio nos termos da
legislagdo pertinente.

22.0- DO FORD

22 1- Fica eleite o foro da Comarca de PACLA - CE, Estado do Ceard, para dirimir toda e gualquer

confroversia onunda do presenie edital, gue ndo possa ser resclvida pela via administrativa,
renunciando-se, desde j&, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

PACUJA - CE, 06 de Abril de 2022

~ e
FRANC OUSA DE MENDONGA JUNIOR
Presidente da CPL

s

- MARLE MARI MARCIZ JOSE NERE
Membro da CPL Membro da CPL
[ R —— - - E— |
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ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. CONTRATAGAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICOS
PROFISSIONAIS SERVICOS DE GESTAD DE DOCUMENTACAD DE INFORMACOES E
DIGITALIZACADQ DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
RECONHECIMENTD OTICO DOS CARACTERES, INDEXACAD ELETRONICA, ARMAZENAMENTO
EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETROMICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAO DE
CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAQ DE APLICATIVG (APP)
PARA COMSULTAR, PESQUISAR, COMPARTILHAR E IMPRIMIE OS5 DOCUMENTOS MWAS
PLATAFORMAS 105 E ANDROID JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-
CE, de acondo com o detalhamento abaixo,

VALOR VALOR
ITEM UNIDADES GESTORAS UNIDADE | QUANTIDADE |  YALOR | VALOR

- 01 | GABINETE DO PREFEITO . WES 0
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD E

o FINANGAS MES 10

K] SECRETARIA DE EDUGAGAO WES 10

04 SECRETARIA DE SALIDE MES 10

" SECRETARIA DO TRABALHO E

05 ASSISTENCIA SOCIAL MES 10

06 | SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA | MES 10
SECRETARIA DE ESPROTE, LAZER E

i _ JUVENTUDE i 1

os | SECRETARIADE MEIO AMBIENTEE | .o -

DESENVOLVIMENTO RURAL
” SECRETARIA MUNICIPAL DE s =
CULTURA, TURISMO E EVENTOS
ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS:

1. Gerenciamento da Documentagdo

A Contratada deverd designar um ou mais profissionais, para exercer a fungio de gerente de projeto,
.I responsévelis) pels coordenacdo de fodas as atividades pertinentes aocs servigps, assim como

implemeantagao de todas as atividades perfinentes sos servigos, assim como pela implementagio de todas

g5 rolings de senicos e produtos sob a responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a elaboragio do

plano geral do propeto, compreendendo:

Plano de trabalho detalhando todas as atividades & suas respectivas fases, recUrsos aniregues;

Plano de comunicacio, plano de respostas aos riscos;

Relatdrios de reunifes de Acompanhamento do Projeto:

Confrole de Producao;

Ministrar treinameanios @ capaciacio de pessoal,

zontrole de Produgdo,

Elaboragio do Termo de Encerramento do projeto, que deve incluir a lista de todos os produtos entregues

jurto com o refatdrio de atividade mensal,

2. Modelagem de Processos com foco em gestio na gestio de gestio;

Conssla am analisar, dascraver g:—aﬁmmaﬂm & documentar bodas as alividades axislentss Nos pPROCESS0S
de negdcio da Praefeitura Municipal da Pacuja, considerando seu refacionameanio com oulros processos, 0g

rECUMsDs NECESSAnos 8 SUB execucio, os produtos gerados e o ambiente no qual & desanvolvido, com
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Lo
vista a |dentificar a identificagio de aspectos que favorecem a gestio de informaclo @ consegients’ a
mefhoria dos processos da Administraglo Municipal

¥

2.1. Mapeamento sistémico dos processos

Composta por meio de levantamento, andlise e representacdo grafica dos macroprocessos pam
atendimento do todo.

DCesenho dos processas: consiste na representacdo grafica e detalhamentos dos processos identificados
na visdo sistemica considerando as informagbes, documentos, lecnologias, atores e interfaces existentes
nos processos, visando identificar possiveis melhoriaz no fluxo sob o ponto de vista da gestao de
informaches.

Tabela de melhorias: Consiste no detalhamento de tnas as melharias dentificadas no fluxo de processo,
bem como as justificativas de suas implantaglies e o ganho para a Administragio Municipal,

Redesenho de processos: Consisie na representacic grafica do novo processo, considerando as
mafthorias dentificadas e aprovadas pela Administrag8o Municipal, sob o ponto de vista informacional,
considerando a redugdo de custos, melhora do acesso & informagdo pela populagio e otimzagdo dos
procassos,

2.2. Plano de Classificacio de documentos de arquivo

Fealizadas as alividades de modelagem de processos, serd elaborado o Plano de Classificacio de
Daocumentos das Areas da Prafeitura Municipal:

Levantamenio das estruturas & fungfies da Prefeitura Municipal

Analise dos documentos padronizados;

Definicao das classes, subclasses, grupos & subgrupos para classificacso dos documentas;

Definico dos codigos associados &s classes, subclasses, grupos € subgrupos conforme padrio de
classificacao decimal definido pelo CONSELHD NACIOMAL DE ARQUIVOLOGIA - CONARQ, visando
classificar todos os documentos e informagles produzidas e recebidas pela Administracso Municipal

2.4 Tabela de temporalidade e destinagio de documentos de arquivo:

Realizadas as atividades de modelegem de processos, serd eleborado o Plano de Classificacio de

Documentos das Areas da Prefeitura Municipal abrangendo.

Assunto: Meste campo estdo registrados os conjunios documenisis produzidos e recebidos,

hierarquicameante distribuidos de acordo com as fungbes o atividades desampenhadas pelo Orgdo am

conformidade com o Plano de Classificacso:

Prazo de Guarda: referem-se& 30 bampo necessario para o arquivamento dos documentos nas fases

corrente & intermediariam, visando atender exclusivamenie as necessidades da administraci3o que os
produziu,

. ndexadores: referem-se a0 indices/meladados necessarios para recuperacdo dos dossids’documenios,

Destinago final: registra-se a destinegdo estabelecida, que pode ser eliminagio ou | guarda permanente;

Observagies. neste campo sso registradas informagbes complementares e justificativas necassanas a

adequada utiizacdo da Tabela;

Incluem-se ainda, onentagles quanic a alteragio do supore da informagao e oufros aspecios importantes

& elucidativos do processo de avaliagao.

24, Definicio da metodologia da Prefeitura Municipal de Pacuja

Devera ser desenvolvida uma meiodologia a ser suportada pelo Sistema de Gerenciamenio Eleirdinico de
Documenios — GED (Sislema onde estio cadastrado os documentos para possibilitar o ecesso as
imagens a serem digitalizadas, a ser disponibilizada pelo proponente na WEB & disponibilizada em uma
aplicative [(APP) nas plataforma 105 e Android), considerando a evolugdo da terminolegia utilizada na
Prefeitura Municipal de Pacujs desde da sua criagao, visando garaniir a recuperagdo da informagio com
maior precisao, flaxibildade e uniformidade pelos usuarios.

A contratada devera  definir em conjunto com a Prefeitra Municipal de Pacud ode estrulera 2
metodologia, necessarias par@ a indexagdo, classficagdo, busca e recuperagio dos documentos visando
atingir 05 seguintes objelos,
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Maximizar o uso das informagies existents, atingindo nivels crescentes de acessibilidade para usq.lar}p(
internos, servidores e piblico em geral;

Alinger maior uniformidade e fiaxibilidade na indexacdo das infarmagdes:

Fadronizar a linguagem ulilizada na indexagdo dos documentos gerados ao longe dos anos, impedindo a
prokferacdo de sindnimos,

Deverdio ser realizadas as seguintes atividades:

Levantamento da terminclogia uliizada na Prefeitura Municipal, desde a sua criagio aig 05 dias atuals,
identificando termos descritores, sindnimos, remissivas, referdncias e relacionamentos entre os termoas
com o objetivo de faciitar a consulta dos wusuarnios,

Elaboragdo da taxonomia, por melo da  classificacic dos termos em  categoria  esirulurais
hierarquicaments, levando em consideracdo as refactes, de modo gue os usuanos possam identificar de
forma intutva os principais termos tretedos pela Prefeiture Municipal, servindo como guia para os
usudrios, indiferente de seu nivel de formacio, tenham acesso aos conteddos desejados de forma agi e
precisa.

& melodologia criada deverd ser automatizada no Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documantos.

2.5. Definigio do Procedimentos Corporativos:

Consiste na descricso dos processos de frabalho, referentes a gesteo de infomagdes da Prefeitura
Municipal, descrevendo a forma de gestdo dos acervos fisicos e eletrdnicas, bem como o modo de
slaboracao de aplicagao dos instrumeanios da gestso de infarmacaa.

3. Digitalizagado e indexacdo de documentos

Deverdio ser indicados pela contratada profissionals tcnicos habilitedos para execugdo dos senagos, com
experidéncia comprovada a realizacdo de servigos compativels ao obleto deste terme de referéncia

As atividades a serem desempenhadas consistem no processo de comversio dos documentos existentes
em papal para um formato digital, compreendendo as seguintes etapas:

1.1 Higienizagdo

A Contrata pravidenciard a higienizacio, tfataments, ordenacio & separacio dos documentos da
Prefeitura Municipal, para possibilitar o uso de scanners de formato até A4 no processo de capiura, bem
como a8 documentagao adminsirativa

0 acondicionamento dos documentos de acordo com a ordem de servicos executados, podendo ser
ufilizadas caixas do tipo padrio de anrquivo (padréo universal, 14cmx38cmxcZdcm), desde que compativeis
com o famanho e formatos dos mesmos, a seram fornecidas pela Prefestura Municipal,

|dentificacdo das unidades de acondicionamento com etiquelas contende o nome do documento, nibmero
€ data da edigdo, nimeno da unidade acendicionamento em ardem seglencial.

Recebimento e conferéncia dos acervos arquivisticos

s Recebimenios e conferdncias dos acervos arquivisiicos serdo acompanhados de uma relacio
seqlencial contendo o ndmero @ o conteddo dos mesmos,

3.2 Digitalizagao

0= lotes de documentos deverdo ser digitalizados, considerando a seguinte espacificagio.
Coloracao: Prefo e branco (bilonal) cu escala de cinza;

Resolugao: minima de 300 DPY gu supenar, incluindo utilizagao da OLR;

Formato do Arquive de Imagem: POF (PadrBo de preservacio digital confiavel), pasquisavel,

As estacbes de digitalizagho deverdo estar conectadas a scanrers de alto desempennoe oe capiura

3.3 Controle de Cualidade
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Caontrole de qualidade em 100% das Imagens capturadas para garantir um alto grau de confiabilidade :::)L
reguisitas @ padries de qualidade do mercado, através de: i
Eliminacdo ocu remogio de possiveis bordas prestas (CROPY

Verificag8o da resolugdo e nitidez das imagens;

Alinhaments do texto;

Remogao de possivels sujeiras:

Verificagdo da ordenagso das imagens;

Conferéncias das imagens com o8 arquives de indice;

3.4 Devolugio

A CGNTE"TADA devard devoher a Prefeitura Municipal, os documentos acompanhando de uma refagdo
sequencial contendo o nomero & o conteldo dos mesmos, na mesma ordem gue foram recebidos da
contratante, junto com um protocoio de recebimento e devolugio.

3.4 Devolugho

. A CONTRATADA devera devolver a Prefeiiura Municipal, os documentos acompanhando de uma refaclo
seqiencial contendd o nlimara € o conteddo dos mesmos, Na masma ordem que foram recebidos da
contratante, junto com um protocoio de recebimento e devolugio.

3.5 Indexagio

0 processo de indexagdo poderd ser realizado de forma automdtica, via OCR, impartacio de dados via
APl {Application Programming Interface) junto aa TCE-Ce (Tribunal de Contas do Estado do Ceard) ou
através de digitagio manual pelos operadores da contratada,

Para realizagao automatica serd necessana uma fase de reconhecimento textual, automatizada

A indexacan devera possibilitar a recuperagao dos documentos por diversos indices

A Indexacho dos documentos administratives deverd respeitar os indices necessédrios para sua
MECLUPEracio

Todos os documenios deverdo ser submetidos ao processa de OCR, afim dae tomar o arguivo eletrénico
pesquisavel por conteddo.

4. Organizagdo fisica do acervo

Aplicagho de tcnicas de higienizagdo do acervo, assim como, preservagio, conservagio e restauracio e
controle de acenos,

.. Avaliagio de documentos com aplicagio do Plano de Classificaclio e tabela de temporalidade para
verificagdo da prazos vigentes e da destinagio final (eliminagio ou guarda parmananta)
Produgdo de manuais e procedimentos do servigo para Adminisiragio do arquivo, stendimento aos
usuanos, confrole de regisiro de usudrios, empréstimos @ devalucio de material, guarda de decumeantos,
estrutura & efetivacado da normalizagdo e padronizagdo dos servigos téonicos arguivisticos.
Definico e implementagdo de sistemas e instrumentos de classificacio e arranjo de documentos,
implementacdo de politicas de avaliago documental
Realizecio de estwdos para o dimensionamento de equipaments, recursos humanos e lavout da drea de
documentacio a técnica,

5. Capacitagao e Treinamanto

Treinamenkio de profissionals da Prefeitura Municipal, envolvidos na gestdo documental para a devida
aplicacio dos procedimentos a serem implaniados,

8. Requisitos Tecnolbgicos
6.1 - Plataforma WEB (Back End e Font End)

e ——————————— )
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6.1.1. Sistemna Web, responsivo e Multiplataforma, funcionando nos navegadores Intemet Explorer =
Mozilla Firefox. desenvolvido, ou que contenha deniro do escopd do projeto, uma das seguintes .
linguagens{C#, JAVA, JAVASCRIPT, JSP, JSF, ASP HTML, WW E NET), permitindo realizar todas as
operaches do sistema afravés destes navegadonss.

£.1.2. Aplicaches projetadas em firés camadas (apresentaco, negdcic & persisténcia de dados) para
operacio am ambients de banco de dados relacional Oracle ou SOLServer, em plataforma WEB
compativel com browser Microscft Intemet Expborer {werséio 7 e superior), Mozilla Firefox {versio 3% @
superior) e Google Chrome (vers3o 1.0,154 e superior), codificada em MNET efou C# ou JAVA Enterprise
Editian;

B.1.3. As aplicagtes deverdo ulilizar o concelto de divisdo em camadas, com base no modela MVC
(Model-ViewController), devendo ser composios pelss camedas de spresentacdo (navegador web,
responsdvel pela interface de usuaro), seriidor de aplicacic (camada de processamento e regras de
negdcio} & banco de dados (repositdrio das informagdes do sisterna);

G.1.4. Utizar Sistema de Gerenciemento de Banco de Dados Cracle, MS S0QL Server ou PostGre S0L na
Muvern, com Firewall Virual dedicado,

6.1.5, Permitir que 0 servidor da aplicacdo rode nos seguintes sistemas operacionais: Windows
2000 (e superiores) ou Linux: RedHat Entarpriss;

£.1.6. Controlar acesso de usudrics no sistema, através de identificadores individuais, senhas eletrbnicas,
criplografadas no banco da dados.

6.1.7. Computacio em Muvem, disponibilidade de no minimo 989,85% para os Deta Centers onde oS
servicos estio hospedados;

618 Em se tratando de aplicagbes desenvolvidas em WEB, deverd haver conformidade com as
spquintes especificacdes a padries idcnicos:

£.1.8.1, Compatibfidade com o servidor Web Internet Information Services (I1S) 8.5 ou superior,

§.1.8.2. Camada de apresentagio implementada com o uso de tecnologias web padronizadas & NET efou
C#, a saber: HTML -HyperText Markup Language - alou DHTML - DynamicHypearText Markup Language -,
scripts JavaScript, ASP.NET @ Ajax - AsynchronousJavascriptdnd XML,

6.1.8.3. Paginas web (camada de apresentacio) desenvolvidos em ASP MET & componantes (camada de
negécio 8 parsisténeia) em VB Nat afou C#.

6 1.9, Capacidade com arquiteiura dos servicos disponibilizados peta nuvam, Infraastrulura com Servigos
= [aas;

6191 - Plateforma com Servigos — PeaS, recursos fornecidos com linguagem de programacdo,
bibliotacas, servicos e ferramentas de suporte acs cesenvolvimento de aplicagbes, para que o cliente
poss@ implanter, na infraestrutura da nuwvem, aplicatives criados e adquiridos por ele. O clienta nao
gerencia nem cantrola a infraestrutura subjacentes da nuvem que sao fomecidas como l@aS (rede,
sanvidores @ armazenamento), mas tem controle sobe as aplicagdes implantadas & possivalmente sobre
a3 configuragdes do ambiente que as hospeda; e

B.1.9.2 - Classificacio de Data Centers em Tiers de acordo com a norma T1& 942

A classificagio Tier adoteda em data centers fol desenvolvida pela Uptimelnstitule, nos EUA, & usada
dasda 1995 & tam reconhacmento mundial. Os nivaks de disponibilidade associados as classificagbes Tier
foram determinadaos por medo de resutados de analise de disponibilidade de data centers reais;

Tier |l

Data Center bésico que possul componantas internas ndo redundantes e uma rofa de almentagao externa
{energia e conexdo de dados) ndo redundanie servindo 80 ambiente criico. A nfraestrutura Tier | inclul
um espago dedicado para os sistemas de TI, um sistema UPS (no-break) para lidar com falhas
momantaneas no fornecimento de energia; um egquipamento dedicado de refrigeragac & um sistema
gerador para proteger @s fungdes de Tl de falhas prolongadas no fomecimento de energia. A
disponibilidade para o Tier | & de 88 671%.

Tier i

Data Centar Tier |, possui componentes intemao redundantes e uma rota de distnbuigdo de alimentacao
axtarna (energia & conexdo de dados) ndo redundantes servindo ao ambiente critico. Os componentes
redundantes slo; geradores, sistemas UPS (nobreack), sistema de refrigeragie e tanques de combustivel.
Esses componentes padem ter seu funcionamento interrompidos, seguindo um plano de manutengac, por
exemplo, sem a necessidade de desligar qualquer um dos equipamento criticos da TL A digponibilidade
para o Tier 1| & de 98, T41%
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6.1.2 — Plataforma para smartphones (Mobile) - Aplicative AFF

B6.2.1. Rodar nos sisternas operacionais #05 8.0 ou superior, iPad0S5 13 ou supenor, Android 5.0% ou

supearior,

£.2.2 Servidor de aplicacho WEB com 100% de escalabilidade.

Eéé DREQUJ.EFTN FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DA FERRAMENTA DE GESTAD DE DOCUMENTOS

(GED)

€.2.1 - Plataforma WEE (Back End e Font End)

6.2.1 1. Digtalizacio de Documantos am OCR com diagramacao;

£.2.1.2. Formatos de Importagdo de geracao e digitafizacio de arquivo em PDF, Tiff, Jpeg, Word & Excel;

8213 O sistema devera permitir inclusio, edicdo ou exclusao de dados nos conteddas digitalizados,

Indices & campos do banco de dados, por parte da Prefeifura Municipal, com a finakdade de qualificar &

dar consisténcia &s informaches;

B.2.14. O sistemna deverd permitir o conirale de acesso baseado em perfis de usuano, controle de acesso

por grupos e clessificagdo dos documentos quanto ao grau de sigilo e tambem a possibiidade de acesso

externo para consulta do documento. (login @ senha para USUAMos @ grupos),

6215 O scesso @ um conjunic de documentos poderd ser dado a wsudros ou grupos definidos no

gistama com as seguintes peculigridades:; 34 leitura, criagdoiinclusdo, ediglo, exclusdo de documenios,

6.2.1.6. O sistema de banca de dados deverd registrar log temporario de acesso 208 documentos digitais,

indicando & operagac, data e usudro que realizou cada acesso ao. O log deverd ser sobreposto a cada

noventa (90) dias

B.2.1.7. E da responsabilidade da kcitante adjudicatana manier a solugdo de gerenciamento elairdnico,

objeto desta licitacdo, conforme as diimas versles disponibllizadas pelo fabricante, durante § (cinco)

anos,

6.2.1.8. A customizacio das tabelas de indexacho dos objelos digitals se dard a partir de Indices pré-

definidos, conforme usuarios desejaram;

6.2.1.9. O sistema de banco de dados gerado ficard armazenado em NUVEM COM SCess0s restritos dos

servidores da Prefeiiura Municipal, que tera total direifo de propriedade perpétua sobre ele;

6.2.1.10. Entrada de documantos diretamanta no sistema ou por meio da anexs;

6.2.1.11. Armazenaments de dados vitalicio, com politicas de backup com relencho de 7 dias;

6.2.1.12 (estdo de processos, com geragao da relatdnos geranciais,

6.2.1.13. importagio da Estrufura Organizecional da Entidade Contratante, direto do Tribunal de Contas

do Estade do Ceara-TCE-CE, com ferramentas de integracao via AP,

6.2.1.14. Importacio das kcitagbes da Prefeilura Municipal, direto do Tribunal de Contas do Estado do

Ceara-TCE-CE, com ferramentas de integragio via AP

8.2.1,15, Acesso ilimitado as nformactas, ulilizando o controle de acesso definide palo administrador da
I ol

ﬁﬁé Cumprir 8 Lei Federal n® 128822012 e 8 Lei Federal n* 8,158/1991 combinads com as

disposichas da MP n* 2.200-2/2001, aprovada pelo artigo 2° da Emenda Constitucicnal n® 32/2001,

tormando mais eficiente o cumprimente da Led de Acesso a Informacio, alem de stender aos padrbes para

encaminhamento dos documentos para a prestacio de contas mensal @ anual;

6.2.1.17 Garantir a integridade dos documenios, nao permitindo 8 edigio de documentos viganias,

6.2.1.18. Possuir confrole de “log”, com finalidade de registrar 03 eventos de criagao, exclusac & alteragao

de documentos;

£.2.1.18, Permitir que o usuano tenha acesso aos documenios categorizades por no minime as seguintes

opeies. aulor, data de revislo, Area emitents, drea relacionada, sistema de gestdo, norma, nivel

estratégles, lipo de documento & titulo;

6.21.20. Permitir 0 acesso & relatorios contendo 2 lista mestra de documentos. fillrada por diversos

campos tals coma: por ndmero, grupo de documentos, autor, data de criaglo, drea elc;

8.21.21, Padronizar @ nomenclatura & a numeragio dos documentos. A partir de siglas definidas o

sistama incremanta os numercs 3 medida gue documenios s&o criados;

8.21.22. Pemitir a impressdo de relatdrios contendo uma ksta dos registiros da quakidade, filtros por

gescare, local og arguivamanio, responsavel peds guarda, aic;

£.2.1.23. Permitir que a tela inicial do sistema possa ser configurada, para aponiar para outras partes do

sistama, para intranet, Internet ou qualguer URL,
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6.2.1.24. Possuir um banco de dados, gue parmita a inclusds & o controle de formuldrics e -dl::umgﬁ
complementaras aos documentos prancipais do S60

62125 Permitir que os documantos sejam vinculados a0s processos, s normas de ﬂa'tlﬁ:.a;{hn da
gualidade e tambem aos documenios anexos (base auxiliar de documantas);

6.2.1.26 Parmitir que gestores recebam comunicagdo especial acerca dos documentos digitalizados e
ingeridos no gistermas contendo informagtes dos documentos e UsLArDS gue Manusearam;

6.2.1.27. Permitir a definigho de regras de parametrizacio do software e definicdo da estrutura hierdrguica
dos documentos.

6.2.1.28. Disponibilizar ferramenia ¢e manutencio multipla de documentos, que permia a alteragio ou
inclusao de usudnios em vanos documentos em diversas fases ao mesmo tampo,

£6.21.28 Bloguear de forma seletva a impressio de copias controladas e ndo controladas
6.2.1.20;Permitir @ rasireabifidade das informagdes inseridas ao longo da vida do documents,

6.21.31. Confrolar as versBes dos documentos sem impaosigio de limites para a quantidade de versfes
amazenadas;

6.2.1.32. Possibiliar 8 personalizacio do sislema, inserindo o timbre da organizacio nas interfaces com o
USLAND;

6.21.33. Rasirear as agbes, daias, e histonco de agbes executadss por determinado usuario por
documants;

6.2 1.34. Possulr um mecanizmo para locallzagho rapida de documentos exsstenies no banco de dados,
que parmita critérios de busca répida de documentos em qualguer das fases, areas de aplicagio do
documents & por palavras-chaves;

6.21.35. Permitir a visualizagdo da lista de documentos por diversas categorias, tais como: Atos, Leis,
Decretos, Licitaclo, Pagamenios, Prestacio de Contas, elc;

£.2.1.38. Permmitir 2 busca e filtragem por diversos campos, tais como, conteddo do documenie, titulo,
nlmers do documenta, unidade gestara, ebe;

£6.21.37. Possibilitar visualizagbes dos registros da qualidade categonzados por nome do registro, por
responsavel pela geragio, por local de arguivamento & por responsavel pela guards deste,

6.2 1.38. Disponibilizar ao adminisfrador do sistema a possibilidade de configurar os gestores da
aplicacio, gue s&0 informades de evenlos importantes Que ocomem no  sistema, como um
documanto que passa a obsolescéncia;

6.2.1.38 Permitir @0 administrador informar o tamanho maximo disponivel para upload de amquivos;

6.2 140, Gerar um relatdric de rastreabilidade das operacdes realizadas no documento, como criagsa,
copias coniroladas ou exclusio,

6.2 1.41. Geragdo de graficos estatisticos (DashBeard) sobre os documentos digitalzados, importados
pela APITCE, definindo sua fase, area de origem & demais filtros;

6.2.1.42, Possibidade de Auditoria em processes imponiados do TCE - CE, com s processos fisicos,
6.2.1.43, Permitir gua os relatdrios gerados possam ser imprassos ou salvos em formato PDF, Excel, CSV
& Json;

6.21.44, Possibilitar log de campos que foram alterados informando @ data, hora e responsavel peia
aleracho,

6.21.45 Visualizagdo de grafices (graficcs como barra, linha, pizza) totslizando as paginas de cada
documnenta & por diversos filtros;

6.2.1.46. Resplucio minima do 300 DPis |

6.2.1.47, Permitir 8 manipulacio do arquivo digitalizado como descartar paginas indesejadas e reordanar
a8 Indexacio do masmo;

6.2.1.48 Permitir 8 manipulacio do arquivo digitalizado como descartar paginas indesejadas & reordenar
a indexacio do masma,;

B.2.1.43, Permitira manipulacdo & configuragao do tamanho co arquivo digitalizado |

6.2.1.50, Possuir ferramenta de busca inteligenie por diversos campos e filtros definidos pele usuario,
configurande assim um matadados com informagdes de facil acesso;

6.2.1.51, Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos,

B.2.1.52. Reconhecimentc de cediha e caracleres acenluados comuns & lingua poruguesa
ia8de8d8080 entre outros);

§.2.1.53. O reconhacimento deve gerar um arquiva textual com o masmo ayout da imagem digtalizada,
rmaspaitando a disposicao do texic em colunas & areas existenies no orginalk l
B.2.1.54. Geragio de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada & os extos reconhecidos
O crifério parg 8 nomenclatura dos arguivos,
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6.2 1.55, atendimenio & Resolucio 31 de 28 de abni da 2010 do Consalho Nacional de Arguivos, guarda,..
temporakidade @ manuseio de arquivos e documenios publicos,

6.2.1.56. Alendimenic & Resoluclo 31 de 28 de abnil de 2010 do Consefho Nacional de Arguivos, guarda
temporalidade & manuseio de arquivos e documentos publicos;

6.2.1.57. Permitir Assinalura digital nos arquives com quebra de tamanho do arquivo assinadao (POF),

6.2 1.58. Permitir a jJungdo de dois arquivas digitalizados geranda um Gnico arquivo (PDF);

6.2.1.58. Permitir & inserg&o de uma marca d'agua do arquive{PDF),

6.2 1.60. Ferramenta de conversao de arquivo POF em Tiff (Taggedimage File Format);

6.2.1.61. Feramenia de conversao de arquive HTML em POF;

6.2.3 - Plataforma para smariphones (Mobile) - Aplicativo

6.2.3.1, Possuir ferramentas de confrole de acesso de usudnios por hierarguia;

B.2.3.2. Possuir ferramentas de busca do documents, por tipo de documento, conteldda, data, nimero de
documanto, formacedores ou por outros dadaos indexadas:

6.2.3.3. Parmitir 3 visualizacdo, compartihamento e impressio do documenio kocalizado;

6.2 3.4 Possuir graficos gerencigis da documentacio gue estio sendo insendas no sistema;

. 6.2.4 REQUISITOS FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DA FERRAMENTA DE GESTAO DE AUDITORIAS

6,241 Permitr @ programagio pefiddica das auditorias dentro da organizacao podendo sar. anual,
samestral, bimestral ou gualguer freqléncia desejada.

6242 Pemmitir o gerenciamento (planejamentc e execuglo) de auditorias intemas e externas
corralando o8 prazos, os auditores e as equipes envolvidas.

6.2.4.3, Permitir o cadastro prévio de auditores com suas respactivas qualificagies e drea de atuagtio.
6244 Permitir que o administrador desabilite temporasiamente determinados usudrios, fazendo
COM que 05 Mesmos ndo possam assumir responsabilidade pela execuclo de atividades.

B.24.5 Permitir uma navegacao faciitada entre os documentos relacionados na audiora, como
plancs, atividades, avaliaghes, relatdrnos.

B.24 B Permitir a visuaiizacso do relatdrio final de auditora em diversas calegorias, comna status, auditor
lider, area auditada, data de auditoria, etc.

B.24.7. Permilir o cadasiro de fomecedores, indicando campos para sua eventual avaliago, como
pontuagio média, 10F, data inicial de formecimento, et

B.Z4 8 Permitir a extracdo do Grafico de Gantt, informando data, resumo da atividade na auditoria e
respansavel

B.24.8 Permitir a0 usuario com pape! de administrador a possibilidada de execugdo em substiiufo de
lodas as acdes disponivels no sistema;

. 7. SERVICOS DE IMPLANTAGAD e TREINAMENTO DE SISTEMAS

7.1, Servicos de implantagdo, configuragho dos sistemas com processamento de dados e converséo de
base dados existentes, ou convers8o e integragio com base de dados de drgdios pablicos (Municipal /
Estadusl / Federal );

7.2, Servign de configuragBo, otimizaglo, performance, seguranca de banco de dados SGDB, com
instalacio de feramentas de gerenciameanto do SGBD, e

7.3. Servigo de treinamento dos sistemas para 08 representantes ndicados pela adminisiragio poblica
sem & limitagdo de usuarios, definindo questBes relacionadas & configuraghes dos sistemas,
funcicnalidades da ferramenta ou para dirnmir dovidas guanio 2 sua utilizagdo

74 Os sarvicos de treinamentos serBo prestados pelos profissionais da CONTRATADA, nas
dependéncias da CONTRATANTE e devera estar disponivel em dias dteis, de segunda a sexta feira, das
08h00min as 17h00min,

7.5. Suporte Técnico e Garantia de Funclonamento

ocorréncias com confirmacgao de resoluglio pele area de Tl em até 3 dias Uteis:

7.5.1. Nivel de Servigo — 100% das chamadas telefénicas cu por e-mall atendidas no prazo de B0% das k
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7.52. Qualidade dos Servicos — reprasentada pelo pronto atendimento dos chamados realizados Pﬂj : .
m
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CONTRATANTE 8 CONTRATADA ficard responsdvel por registrar os chamados abertos atendidos afi
elaboragio de refattrios de atividades executadas para aprovaglio do terma de aceite dos servico pe
CONTRATANTE

3. DA JUSTIFICATIVA

Sendo assim, entendemos ser fundamental a confratacio de uma consultoria, onde atuar3o na
orientacio dos trabalhos das unidades de controles internos, no intuito de aumentar 4 eficéncia
operacional e fomentar a obediéncia as normas vigentes.

4. PRAZO DE EXECUGAD

4.1. O prazo de execugao para fomecimento do(s) servigo(s) objeto desta contratagio se dara a partir
da data da assinatura do contrato pelo periodo de 10 (dez) meses, podendo ser profrogado na forma

da lel.
o]
i)
AN
—— T e ————————— =
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[PAPEL TIMBRADO DA PROFONENTE) ____________
ANEXO |l - MODELO DE APRESENTACAO DE CARTA-PROPOSTA

Local e data

A Prefeitura Municipal de PACUJA - CGE
Comissao Permanente de Licitagao

REF.: TOMADA DE PRECOS N° 0604.02/2022 - TP.
Frezados (as) Senhores (as),
Apresentamos a V. Sas, nossa proposta para o objefo do Edital de TOMADA DE PREGOS N°
0804.02/2022 - TP, cujo objetc & a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTAGAD DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS SERVICDS DE GESTAD DE
DOCUMENTACAD DE INFORMAGCOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO.
ESCANEAMENTO, TRATAMENTC DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES,
INDEXAGAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
. ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZAGAD DE CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO
EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR, PESQUISAR,
COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS5 DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS 0S5 E ANDROID JUNTO AS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUMA-CE, conforme especificagies em anexos do

adital, pelo prego global de RS i ), com prazo de execuclo de até 31 (rinta & wm)
| de dezembro de 2022, B oy
ITEM UNIDADES GESTORAS YALDE | VALOH
| ; UNIDADE | QUANTIDADE | oo | ToTaL
[ 0 —___ GABINETE DO PREFEITD —_|___MES 10
02 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAC E FINANGAS MES 10
iE] SECRETARIA DE EDUCACAD MES 10
04 _ SECRETARIA DE SAUDE y MES 10
SECRETARIA DO TRABALH I
o Eﬁ_ O E ASSISTENCIA MES ) .
T EG..G_ —— !
06 | SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA MES | 10 '
07 | SECRETARIA DE ESPROTE, LAZER E JUVENTUDE MES | 10
- SECRETARIA DE MEID AMBIENTE E == -
e L DESENVOLVIMENTO RURAL |
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E
| = EVENTOS ) T .
. Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitacio, nos comprometemos & assinar o contrato no
prazo deferminado no documento de convocagdo, indicando para esse fim ofa) Sr(a).
, portador(a) da carteira de |dentidade n". e CPF n*

como reprezentante legal desta empresa,

Informamaos que o prazo de validade da nossa proposta é de 60 (sessenta) dias comidos, a contar
da data da abertura da licitacio.

O licitante declara que, nos valores apresentados acima, estdo inclusos todos os tributos, encamgos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais & comerclals, laxas, frates, seguros, deslocamentos de pessoal,
:.Lu;t:a. demais despesas que possam incidir sobre o fornecimento licitado, inclusive a margem de
Finalizando, declaramos que assumimos inteira responsabilidade pela execuco dos Servigos objato
deste Edital e que serdo executados conforme exigéncia editalicia e contratual, e que serdo iniciados
deniro do prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da data de recebimento da

Ordem de Senvigo.
Atenclosamenta,
Carmbo da Empresa e assinatura do(a) representante.
e — ]
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TERMO DE CONTRATO N° QUE ENTRE 3l
FAZEM A PREFEITURA MUNICIPAL DE -CE,

ATRAVES DA SECRETARIA DE COM A
, PARA O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA:

& Municipic de PACUJA - CE, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a Rua

. n - , Inscrita no CHNPJMF sob o n®
giraves da Secretaria de , neste ato representado pelo respectve Secretario (a) Sra)

, mfrafirmada, doravante denominado de CONTRATAMTE e, do outro |ade, 8 emprasa
com  endersco A BT , Estado do
. Ingerita no CMNPJ sab o a® , representada por
portador (a) da CPF n® , a0 fim assinadoia), doravante denominada de CONTRATADA de
acordo com o Edital de Tomada de Precos n® 2021, Processo n? f2021, am
conformidade com O que preceilua a Le Federal n* B.686/83 e suas alteragdes posteriores, sujeitando-se
03 contratantes as suas normas e as clausulas e condigbes a8 seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAQ LEGAL

.' 1.1- Fundamenta-sa este contrato na Tomada de Pregos n® 0604.02/2022 - TP, na Lei n® 8.666/93 € suas
alteragdes posteriores @ na proposta de precos da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1- O presante contralo tem por objeto a CONTRATACAC DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAD DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS SERVICOS DE GESTAD DE
DOCUMENTACAOQ DE INFORMAGOES E DIGITALIZAGAD DE DOCUMENTOS, INCLUINDD,
ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES.
INDEXACAD ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAO DE CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO
EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAD DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR. PESQUISAR.
COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS5 DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS 105 E ANDROID JUNTO AS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-CE, conforme especificacies em anexos do
edital, conforme especificagBes na proposta de pregos ds CONTRATADA, parte integrante deste
processo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA DURACAO DO CONTRATO

. 3.1- A CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA, pela execugSio do objeto deste contrato o valor mensal

de R3 { I ), perfazends o wvalor global de RS
)

3.2- O confrato terd um prazo de vigéncla a partir da data da assinatura, até 31 (trinta & um) de dezembrg

de 2022, podendo ser prorrogado nos casos e formas previsios na Lei nt 8.666, de 21 da junha de 1593

alteragbes posteriores

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1- A fatura relativa aos servigos prestados deverd ser @presentada 4 Secretaria de Administraglo e
Finangas, até o 10° (décimo) diz Otil do més subsequante & reslizaglo dos servigos, para fins de
conferéncia @ atestagio da execucio dos semvigas.

4.2- A falura constara dos servigos efetivamente prestados no periodo, de acorde com o gquantitative
efetivamente realizado, cujo valor sera apurado através de medigdo;

4.3- Caso a medigio seja aprovada peia Secretaria de Administracdo e Finangas, o pagamento sera
efetuaco até o 30° (krigésime) dia apds o protocolo da fatura pelo (2) CONTRATADO(A), junta ao satar
competente da Prefeitura Municipal de PACUJA - CE.

D e ——————————————— ]
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CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECO E DO REGIME DE EXECUGAO 7

5.1-0s precos s3o firmes e (meajustdvers pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da
apresentacio da proposta. Caso 0 prazo exceda a 12 (dore) meses, os precos confratuals poderdo ser
reajustados, tomando-se por base a data da apresentagio da proposta, com base no indice IGP-M da
Fundagao Getilho Vargas ou outro equivalente gue vanha a substitul-lo, caso este saja extinto

5.2-0 Regime de execugio serd indireto em empreitada por preco unitasio.

CLAUSULA SEXTA - DA FONTE DE RECURSOS
B.1- As despesas decomentes da contratagdo correrdo por conta da dotaco orgamentéria;

L SECRETARIA | DOTAGAQ ORGAMENTARIA |
GABINETE DO PREFEITO 14.01.04.422.0052.2.003 |
SECRETARIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS 17.01.04.122.0052..2.010
SECRETARIA DE EDUCAGAD ' | 18.01.12.122.0052.2.013
SECRETARIA DE SAUDE = __ 18.01.10.122.0003.2.036

. SEGRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL 21.01.04.122.0052.2.037
SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA _ __23.01.04 122 0052.2.068
SECRETARIA DE ESPROTE, LAZER E JUVENTUDE 20.01.04.122.0052.2.034
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO RURAL 22 01.20.122 0052 2.083
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E EVENTDS 25.01.13.122 0004 2.079

Elements de despesa n®, 3.3.90,39,00, orlundos do Tesouro Municipal,
CLAUSULA SETIMA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

71- A CONTRATADA fica cbrigada a aceilar, nas mesmas condicBes contratuais, acréscimos ou
supressoes no quantitative do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte & cince por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 12 art, 65, da Lei n® B 866/93 & suas alteragdas

posieriores.
CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS

8.1-Os servicos objeto desta ficitacio deverSio ser executados e concluidos até 31 (trinte e um) de
dezembro de 2022, contados a partir do recebimento da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nas
termos da Lel B.666/93 & suas alteraghes.

. B.2-Os pedidos de promogagac deverfio se fazer acompanhar de um relatorio circunstanciado e do novo
cronograma fisico-financeiro adaptado &s novas condigBes propostas. Esses pedidos serfio analisados e
juligados pela fiscalizacho da Secretaria de da Prefeifura Municipal de PACUJA - CE
8.3-0s pedidos de prormogacio de prazes serBo dingidos a Secretaria de . 8te 10 (dez) dias antes
da data do lermino do prazo contratual
8 4- Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que netificados no prazco de
48 (quarenta @ ofto) horas e aceilos pala Secretaria de da Prefeitura Mumscipal de
PACUJA - CE, ndo serdio considerados como inadimplements contratual

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1-A Contratante se obriga a proporcionar 4 Contratada todas as condighes necessdrias ao pleno
cumprimento das cbngagbes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabalece a Lei ne 8.566/93 e
suas alteragdes posteriores.

9.2- Fiscalizar @ acompanhar a execuclo do objeto contratual;

9.3- Comunicar a Contratada toda e qualguar ocorréncia relacionada com a sxecucio do objato contratual,
diligenciando nos casos que axigem provid&ncias cormetivas:

9.4- Providenciar os pagamentos & Confratada 3 vista das Notas Flscais/Faturas devidamente atestadas
pebo Setor Competents.

Rua 22 de setembro, 325 - Ceniro — Pacufd/'CE , CEP: 62, 180-000 — CNPJ; 07, 734, 148-000107 - CGF:
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CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

~D Iy

10.1- Exscutar o objeto do Confrato de conformidade com as condighes e prazos estabelecidos nesta
Tomada de Pregos, no Termo Contratual & na proposta vencedora do certame;

10.2- Manter durante toda a execugdo do objelo contratual, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigtes de habiitagdo & qualificacio exigidas na Lel de Licitacheas,

10.3- Utifizar profissionais devidamenie habilitados:

10.4 - Substituir os profissionais nes casos de impedimentos fortulles, de maneira gue néo se prejudiguem
0 bom andamants & a boa prestagio dos servigos,

10.5- Facilitar a acio da fiscalizaglo na inspeglic dos senvicos. prestando, prontaments, oS
asClarecimentos que forem sclicitados pala CONTRATANTE,

10.6- Responder perante a Prefeitura Municipal de PACUJA - CE, mesmo no caso de auséncia ou
omissac da fiscabzacdo, indenizando-a devidamente por quaisguer atos ou fatos lesivos @08 seus
inlaresses, que possam interferic na execucao do contrato, quer sejam eles praticados por empregados,
prepostos ou mandatirios seus. A responsabifidade se estenderd a danos causados 3 leroeims, devendo
a8 CONTRATADA adotar medidas preventivas confra esses danos, com fiel ohservancia das normas
emanadas ¢as autoridades competentes e das disposiches legais vigentes:

10.7- Responder, perante as leis vigenies, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA no deverd, mesmo apds o término do contrato, sem consentimento prévio, por escrito, da
CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou Informagbes especificadas no paragrafo anterior,
a nao ser para fins de axecugdo do contrato;

10.8- Providenciar a imediats coreco das deficiéncias e ou imegularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

10.9- Pagar seus empregados no prazo previsto am lel, sendo também, de sua responsabllidade o
pagamento de odos os tributos que. direta ou indiretamante, incidam sobre a prestagio dos senvigos
confratados inclusive as contribuigbes previdenciarias fiscais & parafiscais, FGTS, PIS, emolumentas,
séguros de acidentes de frabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefaitura Municipal de
PACUJA - CE por eventuals autuaches administrativas efou |udiciais uma vez que a inadimpléncia da
CONTRATADA, com referéncia &s suas obrigactes, ndo se transfera a Prefeitura Municipal de PACLLA -
CE;

10.10- Disponibilizar, a qualguer tempo, toda documentacio referente ao pagamenic dos iributos,
Sequros, encargos sociais, trabalhistas e previdencigrios relacionados com o objeto do CONTRATO;
10.11- Responder, pecuniariamente, por todos os danos efou prejulzos que forem causados & Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacao dos BENVICDS,

10.12- Respeitar as normas de seguranca & medicina do trabaiho, previstas na Consclidacso das Leis do
Trabalho e legisiacdo pertinente;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1- Pela inexecuclio total ou parcial das obrigaghes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administragio podera aplicar 8 CONTRATADA, a5 geguinles sangies;

a) Adverténcia,

b} Multas de;

b1} 10% (dez por cento) sobre o valor confratado, em caso de recusa da botants VENCEDORA am
assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias (feis, contados da dats da nolificacdo feita pela
CONTRATANTE

b.2) 0.3% (trés décimes por cento) sobre o valor da parcela ndc cumprida do Contrato, por dig de atraso
na entrega do objeto contratual, até o limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprda do Contrato & rescisfio do
pacto, & critério Secretaria de de PACLLIA - CE, em caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
entrega dos produtos.

b.4) Os valores das multas referidos nesta cidusulas serio descontados “ex-officic” da COMTRATADA,
mediante sublragdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédiio em seu favor gua mantenha juntes 4
Secretaria i:la de PACUJA - CE, independente de notificagio ou interpelaciio judicial ou
axtrajudicial;

Rua 22 de setembro, 325 — Centro - Pacujd/CE , CEP: 6.2.180-000 — CNPJ: §7. 734, [48-000007 - CGF: '-3'
0. 920, 163-3 L
|

L1

u-\\ |



PREFEITURA MUNICIPAL DE ; "6
P C r..lr- -.:I_ :
! ! (P - S .
O MOV THRABALHANDO PARA 0 POV / L,
a

c) Suspensd3o tempordria do direito de participar de liclag8o e impedimentc de contratar
Adminisiracao, pelo prazo de até 02 (dois) anos f

d} Declaragac de inidoneidade para licitar ou conlratar com a Administragio Publica, enquanto perdurarem
os motives determinantes da punicio ou até que a CONTRATANTE promova sua resbilitaco.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS RESCISOES CONTRATUAIS

12.1 - A rescislo contratual poderd ser,

14 2- Determinada por ato undateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a
Xl do art. TA da Lai Faderal n® B 66693

12.3- Amigavel, por acordo entre a& partes, mediante aulorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente, reduzida a lermo no processo beitatdeio, desde que haja conveniéncia da Administragio,

12.4- Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xil @ XVl do art. 78 da Lei n® B.666/83, sem que haja culpa
do CONTRATADO, sara esia ressarcica dos prejuizos regulamentares comprovadaos, quando 0% houver
sofrido;

12.5- A rescisfio confratual de que trata o Inciso | do art. 78 acarmreta as conseqiuencias previstas no art,
B0, incisos | a IV, ambos da Lei n® 8.656/93,

’ CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1- Os recursos cablveis serlio processados de acorde com o que estabelece o art 108 da Lei n°
B666/93 & suas alteraches.

13.2- Os recursos deverlo ser interpostos mediante pelicio devidamente arrazoada e subscrita pelo
[r:eéurasanlanla legal da recorrente, dirigida & ComissSo de Licitagfio da Prefeitura Municipal de PACUUA -
13.3- Os recursos serdo profocolados na Secretaria de administragds @ Finangas de PACUJA - CE, &
encaminhados 4 Comissao de Licitacio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORD

14.1- Fica eleilo o foro da Comarca de PACUJA - CE, Estado do Cears, para dirimir toda e qualquer
controvérsia oriunda do presente, que ndo possa ser resolvide pela via administrativa, renunciando-ze,
desde |3, a qualquer outro, por mais privileglado que seja

E, por estarem acertados, as partes firmam o presents instrumento contratual em 07 {Duas) vias para gue
possa produzic os efeitos legais.

-CE, ___da de 2022

. Secretario (a) de Represantants
Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
01
Naorma:
CPFIMF:
02
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ANEXO IV
DECLARAGAOD

a) scb as penas da lei, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especiaimenie para fins
de prova em processo licitatdrio da Tomada de Pregos N.° . junte ao Municipio de
PACUJA, Estado do Ceard, que, sm cumprimento ao estabelecido na Lel 0 9.854, de 27/10/1585,
publicada no DOU de 28M10/1999, @ ao inciso XXX, do artign 70, da Constituicio Federal, nfo
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturmno, perigose ou insalubre, nem emprega
menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

. b} sob as penas da l&i, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especialmente para fins
de prova em processc licitatdrio, junto ao Municipio de PACUJA, Estade do Ceard, que conconda
integraimenta com os termos deste edital & seus anexcs:

€} que inexiste qualquer falo superveniente impeditivo de nossa habilitagio para participar no
presente cerfame lictatério, bem sssim gue ficamos clente da obrigatoriedade de declarar
ocorrencias postencres, nos termos do art. 32, §2° da Lel n® B.B55/93. Pelo que, por ser &
expressdo da verdade, firma a presente, sob as penas da Lal

de de 2022,

Carimbo & assinatura do representante legal da empresa,

_====_n\'
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO PARA MICRO EMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAD
{Mome/Hazio Social), inscmta no CHNPJ n® por  intermédio de seu
representante legal, ofa) Sria) , portadofa) da
Carteira de ldentidade n® & CPF n® , DECLARA, sob

a5 sangles administrativas cablveis e sob as penas da lel, ser microempresa ou empresa de
pequeno porte nos termos da legislagdo vigente, ndo possuindo nanhum dos impedimentos previstos
no &4 do artigo 3° da Lel Complementar n® 123/08

-CE, de de 2022

(Representante Legal)
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