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TOMADA DE PREGCOS N° 0102.02/2022 - TP.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTACAO DE INFORMACOES E
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES, INDEXAGAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM
SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAO DE CLOUD
COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZAGAO DE APLICATIVO (APP) PARA
CONSULTAR, PESQUISAR, COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS
IOS E ANDROID JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-CE

As Secretarias Municipais, através da Comiss&o Permanente de Licitagdo, devidamente nomeada
pela Portaria N° 001/2022, tornam publico para conhecimento dos interessados que, na data, horario
e local abaixo previsto, abrira licitagdo, na modalidade Tomada de Pregos, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, em regime de execugéo indireta com empreitada por prego unitario, para atendimento do
objeto desta licitagdo, de acordo com as condi¢cbes estabelecidas neste Edital, observadas as
disposicdes contidas na Lei Federal n° 8.666/93 de 21.06.93 e suas alteracdes posteriores e na Lei
Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes posteriores.

HORARIO, DATA E LOCAL:

OS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO E PROPOSTAS serZo recebidos em sesso publica marcada
para:

As 14:00 Horas.

Dia 21 de Fevereiro de 2022.

No Enderego: Sala da Comissdo Permanente de Licitag&o, localizada & Rua 22 de Setembro, n® 325,
Centro — CEP: 62.180.000 — Pacuja / Ceara.

Constituem parte integrante deste Edital, independente de transcrigdo os seguintes anexos:

ANEXO | - Especificacdes dos Servigos;

ANEXO II - Modelo de apresentagéo de carta-proposta;

ANEXO III - Minuta de contrato;

ANEXO IV - Minuta de declaragéo (Artigo. 27, inciso V, da Lei Federal n° 8.666/93 e inciso XXXIIl do
art. 72 da Constituicdo Federal);

ANEXO V - Modelo de Declaragédo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

1.0-DO OBJETO

1.1-A presente licitagdo tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS SERVICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTAGCAO DE INFORMAGCOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO,
ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES,
INDEXACAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZAGAO DE CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM
NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR, PESQUISAR,
COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS I0S E ANDROID JUNTO AS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-CE, conforme especificagbes em anexos do
edital.

1.2- O valor global estimado para estes servicos estdo em torno de R$ 119.800,00 (Cento e
dezenove mil e oitocentos reais), de acordo com as pesquisas de mercado realizadas.

2.0- DAS RESTRICOES E CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1- RESTRIGOES DE PARTICIPAGAO:
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2.1.1- N&o podera participar empresa declarada inidénea ou cumprindo pena de suspensao, que |lhes
tenham sido aplicadas, por forga da Lei n? 8.666/93 e suas alteragbes posteriores, e ainda;

a) Que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, de
acordo com o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS). A Comiss&o fara
pesquisa no site http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis na fase do credenciamento,
devolvendo os envelopes das participantes que se enquadrem nesta situag&o;

b) Cumprindo penalidade de suspensado temporaria imposta pela Prefeitura Municipal de PACUJA;

c) Esteja sob faléncia, concordata, dissolugéo ou liquidagéo, fusdo, ciséo ou de incorporagéo;

d) Reunidos sob a forma de consorcio;

e) Mantendo qualquer tipo de vinculo profissional com servidor ou dirigente de 6rgéo ou entidade
contratante ou responsavel pela licitagéo;

f) Autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

g) De empresas cujos sécios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma firma
licitante;

h) Que seja sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

i) De licitantes que estiverem enquadradas, no que couberem, ao disposto no artigo 9°, seus incisos
e paragrafos, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas posteriores atualizagées;

2.1.2- Quando um dos s6cios representantes ou responsaveis técnicos da Licitante participar de mais
de uma empresa especializada no objeto desta Licitagdo, somente uma delas podera participar do
certame licitatério.

2.1.3 - S0 podera apresentar ou solicitar quaisquer documentos, manifestar-se ou representar qualquer
empresa licitante no presente certame, representante legal habilitado, devendo apresentar os seguintes
documentos:

| - documento oficial de identidade;

Il - procuragao por instrumento publico ou particular, este Gltimo reconhecido firma, inclusive com
outorga de poderes para, na forma da lei, representar a licitante e praticar os atos a que se destinam,
pertinentes ao certame, em nome da licitante.

2.1.4 - Caso o representante seja sécio da empresa licitante com poderes de representacéo, sécio-
gerente, diretor do licitante ou titular de firma individual, deverdo ser apresentados juntamente com o
documento de identidade, documentos que comprovem tal condigdo (atos constitutivos da pessoa
juridica, ata de sua eleigéo, etc.), nos quais estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

2.2- DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

2.2.1- Podera participar do presente certame licitatério pessoa juridica, devidamente cadastrada na
Prefeitura de PACUJA - CE, ou n3o cadastrada, que atender a todas as condi¢des exigidas para
cadastramento até o 3° (terceiro) dia Util anterior a data do recebimento dos envelopes, observada a
necessaria qualificacéo.

2.2.2 - A ME ou EPP que pretender se beneficiar, na licitagdo, da LC 123/06, devera entregar a
Comiss&o, juntamente com os envelopes de habilitagio e proposta, declaracéo na forma do Anexo VI
deste edital, assinada pelo titular ou representante legal da empresa, devidamente comprovada tal
titularidade/representacéo.

3.0- DOS ENVELOPES

3.1- A documentacdo necessaria & Habilitagdo, bem como as Propostas de Precos deverdo ser
apresentadas simultaneamente & Comissao de Licitag&o, em envelopes distintos, opacos e fechados,
no dia, hora e local indicado no predmbulo deste Edital sendo aceita ainda a remessa via postal, para
o0 endereco constante deste Edital, conforme abaixo:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PACUJA - CE
(IDENTIFICAGAO DA EMPRESA)

i
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ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTAGAO % Rubric
TOMADA DE PREGOS N° 0102.02/2022 - TP. %, Rubrica

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PACUJA - CE
(IDENTIFICAGAO DA EMPRESA)

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PREGOS
TOMADA DE PREGOS N° 0102.02/2022 - TP.

3.2-E obrigatéria a assinatura de quem de direito da PROPONENTE na PROPOSTA DE PRECOS.
3.3-Os Documentos de Habilitagao e as Propostas de Pregos deveréo ser apresentadas por preposto
da licitante com poderes de representagdo legal, através de procuragdo publica ou particular com
firma reconhecida. A ndo apresentagdo ndo implicara em inabilitagdo. No entanto, o representante
ndo podera pronunciar-se em nome da licitante, salvo se estiver sendo representada por um de seus
dirigentes, que devera apresentar cépia do contrato social e documento de identidade.

3.4- Qualquer pessoa podera entregar os Documentos de Habilitagéo e as Propostas de Precos de
mais de uma licitante. Porém, nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, podera
representar mais de uma licitante junto @ Comiss&o, sob pena de exclusdo sumaria das licitantes
representadas.

3.5. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Licitagdo perante a Administragéo a
licitante que os tendo aceitado sem objegao, venha a apontar, depois da abertura dos envelopes de
habilitagéo, falhas ou irregularidades que o viciaram, hipétese em que tal comunicagéo nao tera efeito
de recurso.

3.6. A impugnacéo de que trata o item acima, se houver, devera ser apresentada de conformidade
com artigo 41, paragrafo 1°, da Lei N° 8.666/93 e alteragdes subseqiientes.

3.7- Acolhida a peticdo contra o ato convocatério seré designada nova data para a realizagdo do
certame.

4.0- DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE “A”.

4.1- Os Documentos de Habilitagao deverao ser apresentados da seguinte forma:

a) Em originais ou publicagdo em Orgdo Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de copia
autenticada em Cartério, exceto para a garantia, quando houver, cujo documento comprobatério
devera ser exibido exclusivamente em original;

b) Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar. Na hipétese do
documento n&o conter expressamente o prazo de validade, devera ser acompanhado de declaracgéo
ou regulamentag&o do 6rgado emissor que disponha sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal
declaragdo ou regulamentagdo, o documento sera considerado valido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a
partir da data de sua emisséo;

4.1.2 Na forma do que dispde o Art. 42 da Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006 e suas
alteragdes, a comprovagéo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

4.1.3 Para efeito do disposto no item acima, as ME e EPP, por ocasido de participagdo neste
procedimento licitatério, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigcdo.

4.1.4 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, para regularizagdo da documentagZo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certidéo negativa.

4.1.5 A ndo-regularizagéo da documentago, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia
do direito & contratagéo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.
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habilitagdo, bem como apresentar os documentos defeituosos em seu contelido e forma, € ainda,
ME ou EPP que ndo apresentar a regularizagdo da documentacdo de Regularidade Fiscal e
trabalhista no prazo definido no item “4.1.4” acima.

4.2- 0OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO CONSISTIRAO DE:
4.2.1. EXIGENCIA PARA PESSOA JURIDICA

4.2.1.2 - Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido por esta Prefeitura Municipal, dentro do
prazo de validade, guardada a conformidade com o objeto da licitagéo.

4.2.2- HABILITACAO JURIDICA:

4.2.2.1 - Cédula de identidade do responsavel legal ou signatario da proposta.

4.2.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o Registro Comercial em caso de empresa
individual, e no caso de sociedade por agdes, acompanhado da data da assembleia que elegeu seus
atuais administradores. Em se tratando de sociedades civis, inscricdo do ato constitutivo,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

4.2.2.3 - Prova de inscri¢do na:

a) Fazenda Federal (CNPJ);

b) Fazenda Municipal (Cartao de Inscrigdo do ISS).

4.2.3- REGULARIDADE FISCAL.:

4.2.3.1- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante.

a) A comprovagéo de quitagdo para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certid3o de
regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND),
emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de
outubro de 2014.

b) A comprovag&o de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de Certid3o
Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual:

c) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita através de
Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal.

4.2.3.2- Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
atraves de Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS;

4.2.3.3 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.2.4- QUALIFICAGAO TECNICA:

4.2.4.1- Atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, com identificagéo
do assinante e firma reconhecida, acompanhado de documento contratual, comprovando que a
Licitante ou Sécio desta, prestou ou esta prestando servicos compativeis com o objeto da licitagdo e
suas especificacoes:

4.2.4.2- Comprovagéo da licitante de possuir, em seu quadro permanente, na data da licitagao,
profissional de nivel superior, na area contabil, devidamente reconhecido pela entidade profissional
competente, com experiéncia comprovada através de atestados, declaragdes ou afins, em servicos
compativeis com o objeto da licitagdo, vedada a participacdo de profissional como responsavel
tecnico de mais de uma licitante, caso em que, constatado tal fato, devera o profissional optar por
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uma das licitantes, inabilitando-se as demais, sob pena de inabilitagdo sumaria de ?oaas as®
concorrentes. \
a) Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:

b) O empregado, comprovando-se o vinculo empregaticio através de cépia da "ficha ou livro de
registro de empregado” e copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS ou Contrato de
Prestacao dos Servigos.

c¢) O sécio, comprovando-se a participagdo societaria através de copia do Contrato social e aditivos,
se houver, devidamente registrado (s) na Junta Comercial.

4.2.4.3- Apresentar declaragdo explicita de disponibilidade de equipamentos e instalagcdes e equipe
técnica para a prestacédo dos servigos, constando de: relagdo de equipamentos e relagdo da equipe
técnica disponivel para prestagdo dos servigos.

4.2.4.4 - Declaracao emitida pelo profissional componente da equipe técnica, afirmando que faz parte
da equipe técnica da empresa.

4.2.5- QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.2.5.1. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio fiscal, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devidamente registrado na junta comercial da sede da licitante, estes

Q termos devidamente registrados na Junta,
4.2.5.2. Serdo considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e Demonstragdes
Contabeis assim apresentados:

Na sociedade empreséria regida pela Lei n°. 6.404/76, sociedade anénima ou por agdes:

- Publicadas em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulacéo; ou

- Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

a.1) As demais formas societarias regidas pelo Cédigo Comercial devem apresentar o balanco do
ultimo exercicio social que, via de regra, coincide com o ano civil. Tal informagdo sera verificada
através dos atos constitutivos societarios.

a.2) As empresas constituidas 4 menos de um ano apresentaréo o Balancete de Verificag3o referente
aos dois Ultimos meses anteriores a data de abertura dos envelopes.

a.3) As empresas constituidas 4 menos de dois meses apresentardo o Balanco de Abertura.

4.2.5.3. As empresas optantes pelo regime de tributagdo sobre o lucro real/presumido, através da
escrituracéo digital SPED (ECD), conforme dispde os art. 3° da Instrugdo Normativa RFB n°.
Instrucdo Normativa RFB n° 1594, de 01 de dezembro de 2015 da Receita Federal do Brasil. Ficando
a exigéncia de apresentacdo do Balango Patrimonial do ultimo exercicio social, a ser apresentado no
prazo que determina o art. 5° da Instrugdo Normativa RFB, bem como o que determina a
Jurisprudéncia no Acérdado TCU n° 2.669/2013 de relatoria do Ministro Valmir Campelo.

Q 4.2.5.2 - Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, datada no méaximo 30 (trinta) dias anteriores & data determinada para a disputa de precos.
4.2.5.3 - Certiddo simplificada e especifica expedida pela Junta Comercial da sede da Licitante
datada no méximo 30 (trinta) dias anteriores & data determinada para a disputa de precgos.

4.2.6- DEMAIS EXIGENCIAS:

4.2.6.1 - Declaragdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituicio Federal, n3o
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega
menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

4.2.6.2 - Declaragé@o expressa de integral concordancia com os termos deste edital e seus anexos,
conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

4.2.6.3 - Declaraggo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo
da habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme
modelo constante dos Anexos deste edital (art.32, §2°, da Lei n.° 8.666/93).
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4.3 - As licitantes deverao fornecer a titulo de informagao, numero de telefone, fax, el e pesgoa

de contato, preferencialmente local. A auséncia desses dados nZo a tornara inabilitada.
5.0- DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE “B”

5.1- As propostas deverdo ser apresentadas em papel timbrado da firma, preenchidas em duas vias
datilografadas/digitadas ou impressas por qualquer processo mecanico, eletrénico ou manual, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, entregue em envelope lacrado.

5.1.1- O licitante devera observar as disposigdes contidas no Anexo |l deste edital.

5.2- AS PROPOSTAS DE PREGCOS DEVERAO, AINDA, CONTER:

5.2.1- A raz&o social, local da sede e o numero de inscricdo no CNPJ da licitante;

5.2.2- Assinatura do Representante Legal;

5.2.3- Indicag&o do prazo de validade das propostas, néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data da apresentagédo das mesmas;

5.2.4- Precgo total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismos e por extenso, ja consideradas,
no mesmo, todas as despesas, inclusive tributos, m3o-de-obra e transporte, incidentes direta ou
indiretamente no objeto deste Edital;

5.2.5 — Proposta de Pregos, contendo pregos unitarios de todos os itens constantes no modelo do
ANEXO II, deste edital.

5.2.6- Na elaboragdo dos Pregos Unitarios, devera conter todos os custos necessarios a execucgao de
cada servigo, quais sejam equipamentos, mao-de-obra, totalizagdo de impostos e taxas, e quaisquer
outros necessarios a execugdo dos servicos.

5.2.7- Na elaboragdo da Proposta de Prego, o licitante devera observar as seguintes condigdes: Os
pregos unitarios propostos para cada item constante no Termo de Referéncia Anexo | do Edital,
deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, tais como: impostos/taxas, despesas
administrativas, transportes, seguros e lucro.

5.2.8- Correr&o por conta da proponente vencedora todos os custos que porventura deixar de explicitar
em sua proposta.

5.2.9- Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevalecerdo os descritos por extenso e, no
caso de incompatibilidade entre os valores unitario e total, prevalecera o valor unitario.

6.0- DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

6.1- A presente Licitagdo na modalidade TOMADA DE PRECOS sera processada e julgada de
acordo com o procedimento estabelecido no art. 43 da Lei n2 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.
6.2- Ap6s a entrega dos envelopes pelos licitantes, n&o serdo aceitos quaisquer adendos, acréscimos
ou supressées ou esclarecimento sobre o contetido dos mesmos.

6.3- Os esclarecimentos, quando necessarios e desde que solicitados pela Comissdo deste
Municipio, constar&o obrigatoriamente da respectiva ata.

6.4- E facultado a Comiss3do ou autoridade superior, em qualquer fase da Licitagdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo de
documentos ou informagdes que deveria constar originariamente da proposta.

6.5- Sera lavrada ata circunstanciada durante todo o transcorrer do processo licitatério, que sera
assinada pela Comissao de Licitaggo e os licitantes presentes, conforme dispde § 12 do art. 43 da Lei
de Licitagdes.

6.6- O recebimento dos envelopes contendo os documentos de habilitacdo e a proposta de preco,
sera realizado simultaneamente em ato publico, no dia, hora e local previsto neste Edital.

6.7- Para a boa condug&o dos trabalhos, os licitantes deverso se fazer representar por, no maximo,
01 (uma) pessoa.

6.8- Os membros da Comissdo e 02 (dois) licitantes, escolhidos entre os presentes como
representantes dos concorrentes, examinardo e rubricardo todas as folhas dos Documentos de
Habilitagéo e Propostas de Pregos apresentados:
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6.9- Recebidos os envelopes “A” DOCUMENTOS DE HABILITACAO, ‘B’ “PROIQGBJ'A [ﬁ9
PRECOS”, proceder-se-a com a abertura e a analise dos envelopes referentes a dgcumentagao.
6.10- A Comissdo podera, ao seu exclusivo critério, proclamar na mesma sess30, o resultado da
habilitacéo, ou convocar outra para esse fim, ficando cientificados os interessado§;

6.11- Divulgado o resultado da habilitagdo, a Comiss&o, apés obedecer ao disposto no art. 109,
inciso |, alinea “a”, da Lei de Licitagdes, fara a devolugdo aos inabilitados, dos seus envelopes
“proposta de precgos”, lacrados. _

6.12- Abertura das propostas de precos das licitantes habilitadas, que serdo examinadas pela
Comisséo e pelas licitantes presentes.

6.13- Divulgac&o do resultado do julgamento da proposta de precos e observancia ao prazo recursal
previsto no art. 109, inciso |, alinea “b”, da Lei n2 8.666/93.

6.14- Ap6s a fase de habilitagéo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Comissao de Licitago.

7.0- DO CRITERIO DE JULGAMENTO

A) - AVALIAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE “A”

7.1- Compete exclusivamente & Comiss3o avaliar o mérito dos documentos e informacgdes prestadas,
Q bem como julgar a capacidade técnica, econémica e financeira de cada proponente e a

exequibilidade das propostas apresentadas.

7.2- A habilitagéo sera julgada com base nos Documentos de Habilitagdo apresentados, observadas

as exigéncias pertinentes a Habilitagdo Juridica, Regularidade Fiscal, Qualificacdo Técnica e a

Qualificagdo Econémica e Financeira.

B)- AVALIAGAO DAS PROPOSTAS — ENVELOPE “B”

7.3- A presente licitag&o seré julgada pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, conforme inciso |, §
1° do art. 45 da Lei das Licitacdes.
7.4- Serao desclassificadas as propostas:
7.4.1- Que n&o atenderem as especificagdes deste Edital de Tomada de Precos;
7.4.2- Que apresentarem pregos unitarios irrisérios, de valor zero, ou precos excessivos ou
inexequiveis (na forma do Art. 48 da Lei de Licitagdes), ou superiores aos valores constantes dos
Itens do ANEXO I, deste Edital:
7.4.3- Que apresentarem condigbes ilegais, omissées, erros e divergéncia ou conflito com as
exigéncias deste Edital;
7.4.4- Na proposta prevalecera, em caso de discordancia entre os valores numéricos e por extenso,
estes ultimos.

“ 7.4.5- Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista nesta Tomada de Precos,
nem preco ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes;
7.4.6- Os erros de soma e/ou multiplicagdo, bem como o valor total proposto, eventualmente,
configurado nas Propostas de Pregos das proponentes, serdo devidamente corrigidos, ndo se
constituindo, de forma alguma, como motivo para desclassificagdo da proposta.
7.4.7- No caso de empate entre duas ou mais propostas, como critério de desempate a classificacéo
se fara, obrigatoriamente, por sorteio, vedado outro processo.
7.4.8- Sera declarada vencedora a proposta de MENOR PREGCO GLOBAL entre as licitantes
classificadas;
749 - Quando for constatado o empate, conforme estabelece os Artigos 44 e 45 da Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, a comissio de licitacdo aplicara os critérios para
desempate em favor da microempresa ou empresa de pequeno porte, da seguinte forma:
74.9.1 - Entende-se por empate aquelas situagées em que as propostas apresentadas pelas

microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superior ao
melhor preco.

7.4.10 - Para efeito do disposto no 7.4.9.1, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:
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| — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresenté?qarop sta?

de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo de cinco minutos, sob pena de
preclusé&o, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado; v i

Il — Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso
| deste item, ser&o convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do item
7.4.9.1 deste Edital, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito, também todos no
prazo de cinco minutos cada, sob pena de precluséo;

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item

7.4.9.1 deste Edital, sera realizado sorteio para definir aquele que primeiro podera apresentar melhor
oferta;

7.4.11 - Na hipétese da nao-contratagéo nos termos previstos no item 7.4.10 deste edital, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.4.12 - O disposto no item 7.4.9 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.4.13- De conformidade com o parecer da CPL, ndo constituira causa de inabilitagdo nem de
desclassificagdo da proponente a irregularidade formal que nao afete o contelido ou a idoneidade da
proposta e/ou documentacgéo;

8.0- DA ADJUDICAGAO

8.1- A adjudicagdo da presente licitag&o ao (s) licitante (s) vencedor (es) sera efetivada mediante
termo circunstanciado, obedecida a ordem classificatoria, depois de ultrapassado o prazo recursal.

9.0- DO CONTRATO

9.1- Sera celebrado instrumento de Contrato, conforme minuta anexa a presente Tomada de Precos,
que devera ser assinado pelas partes no prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, a partir da data de
convocagéo encaminhada a licitante vencedora.

9.2- A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o “Termo de Contrato” no prazo estabelecido
no subitem anterior, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo, ficando sujeita as
penalidades previstas no item 18.1, sub-alinea “b.1” do Edital;

9.3- Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da Proposta Vencedora e seu
Anexo, bem como os demais elementos concernentes a licitagdo, que serviram de base ao processo
licitatério.

9.4- O prazo de convocagéo a que se refere o subitem 9.1, podera ter uma Unica prorrogagéo com o
mesmo prazo, quando solicitado pela licitante, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administrago.

9.5- E facultado a Administrag&o, quando o convocado n&o assinar o “Termo de Contrato” no prazo e
condigbes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de
classificagdo estabelecida pela Comisséo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes
propostas pelo primeiro colocado, ou revogar a licitagdo consoante prevé a Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores.

10.0- DOS PRAZOS

10.1 - Os servigos objeto desta licitag&o deverado ser executados e concluidos até 31 (trinta € um) de
dezembro de 2021, contados a partir do recebimento da ordem de servico, podendo ser prorrogado
nos termos da Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

10.2- Os pedidos de prorrogacao deverao se fazer acompanhar de um relatério circunstanciado e do
novo cronograma fisico-financeiro adaptado as novas condicbes propostas. Esses pedidos serdo

analisados e julgados pela fiscalizacdo da Secretaria competente da Prefeitura Municipal de Pacuja -
CE.

R
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10.3- Os pedidos de prorrogagdo de prazos serdo dirigidos a Secretaria competen & -qate 10 édﬁ)
dias antes da data do término do prazo contratual. _
10.4- Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que notlﬂg -dOS no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos Secretaria competente da Prefeitura Municipal de
PACUJA - CE, nao serdo considerados como inadimplemento contratual.

11.0-DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1-A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢cdes necessérias ao pleno
cumprimento das obrigacées decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n
8.666/93 e suas alteragbes posteriores;

11.2-Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual;

11.3-Comunicar & Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

11.4-Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

12.0-DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1-Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigbes e prazos estabelecidos nesta
Tomada de Pregos, no Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;

12.2-Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢des de habilitaco e qualificagéo exigidas na Lei de Licitagdes;

12.3- Utilizar profissionais devidamente habilitados:

12.4 - Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nio se
prejudiquem o bom andamento e a boa prestagéo dos servigos;

12.5- Facilitar a agdo da fiscalizacio na inspecdo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

12.6- Responder perante a Prefeitura Municipal de PACUJA - CE, mesmo no caso de auséncia ou
omissdo da fiscalizag&o, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execucdo do contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposigdes legais vigentes:
12.7- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA n3o devera, mesmo apo6s o término do contrato, sem consentimento prévio, por
escrito, da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no
paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execucao do contrato;

12.8- Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

12.9- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos servigos
contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura
Municipal de PACUJA - CE por eventuais autuacbes administrativas e/ou judiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes, ndo se transfere a Prefeitura
Municipal de PACUJA - CE;

12.10- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacéo referente ao pagamento dos tributos,
Seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO:;
12.11- Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacdo dos servigos;

12.12- Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidacédo das
Leis do Trabalho e legislagao pertinente:

T =
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13.0- DA DURAGAO DO CONTRATO

13.1- O contrato terda um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura até _31 (trinta e um) de
dezembro de 2022, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993 e alteragdes posteriores.

14.0 DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1- A fatura relativa aos servigos efetivamente prestados devera ser apresentada a Secretaria de
competéncia, até o 10° (décimo) dia util do més subsequente a realizagéo dos servigos, para fins de
conferéncia e atestagdo da execugéo dos servigos.

14.2. A fatura constara dos servigos efetivamente prestados no periodo, de acordo com o quantitativo
efetivamente realizado, cujo valor sera apurado através de medicao;

14.3-Caso a medigéo seja aprovada pela Secretaria de competéncia, o pagamento sera efetuado até
o 30° (trigésimo) dia apdés o protocolo da fatura pelo (a) CONTRATADO (A), junto ao setor
competente da Prefeitura Municipal de PACUJA - CE.

15.0-DA FONTE DE RECURSOS

15.1-As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro
Municipal nas seguintes dotagdes orcamentarias:

SECRETARIA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

GABINETE DO PREFEITO 14.01.04.122.0052.2.003
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS 17.01.04.122.0052..2.010
SECRETARIA DE EDUCACAO 18.01.12.122.0052.2.013
SECRETARIA DE SAUDE 19.01.10.122.003.2.036
SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL 21.01.04.122.0052.2.037
SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA 23.01.04.122.0052.2.068
SECRETARIA DE ESPROTE, LAZER E JUVENTUDE 21.01.08.122.0052.2.034
SECR§ETARIA DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO 25.01.13.122.004.2.079
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E

EVENTOS 22.01.04.122.0052.2034

Elemento de despesas: 3.3.90.39.00.
16.0-DO REAJUSTAMENTO DE PRECO E REGIME DE EXECUGAO

16.1-Os pregos sao firmes e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da
apresentacdo da proposta. Caso o prazo exceda os 12 (doze) meses, os pregos contratuais poderéo
ser reajustados, tomando-se por base a data da apresentagéo da proposta, com base no indice IGP-
M da Fundag&o Getulio Vargas ou outro equivalente que venha a substitui-lo, caso este seja extinto.
16.2-O Regime de execugao sera indireto em empreitada por preco unitario.

17.0- DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

17.1- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 19, art. 65, da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragées posteriores.

18.0-DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1-Pela inexecugado total ou parcial das obrigagbes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administragdo podera aplicar 8 CONTRATADA, as seguintes sancgdes:
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4
b.1) 10,0% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da Iicitan_te ve'f_r?@d_or eg'nof
assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data da notificagéo feita |pela
CONTRATANTE . A
b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato, por dia de
atraso na entrega do objeto contratual, até o limite de 30 (trinta) dias; o
b.3) 2,0% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela n3o cumprida do Contrato e resciséo
do pacto, a critério Secretaria de competéncia do Municipio de PACUJA - CE, em caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias na entrega dos produtos. B
b.4) Os valores das multas referidos nesta clausulas serdo descontados “ex-officio” da
CONTRATADA, mediante subtragdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que
mantenha junto a Secretaria de competéncia do Municipio de PACUJA - CE, independente de
notificag&o ou interpelagao judicial ou extrajudicial;
c) Suspens&o temporéaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
d) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que a CONTRATANTE promova sua

“ reabilitagéo.
19.0- DAS RESCISOES CONTRATUAIS

19.1- A rescisdo contratual podera ser:

19.2- Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a XIlI do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93;

19.3- Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagido escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja conveniéncia da
Administragéo;

19.4- Em caso de rescis&o prevista nos incisos Xl e XVI| do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que haja
culpa do CONTRATADO, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados, quando
os houver sofrido;

19.5- A rescis&o contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as conseqléncias previstas no
art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n° 8.666/93.

20.0- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

20.1- Os recursos cabiveis serio processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei n°
Q 8666/93 e suas alteragdes.
20.2- Os recursos deverao ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada e subscrita pelo
representante legal da recorrente, dirigida a Comissdo de Licitagdo da Prefeitura Municipal de
PACUJA - CE.

20.3- Os recursos serdo protocolados na Prefeitura Municipal de PACUJA - CE, e encaminhados a
Comissao de Licitaggo.

21.0- DAS DISPOSIGCOES FINAIS

21.1- A apresentagio da proposta implica na aceitagdo plena das condigbes estabelecidas nesta
TOMADA DE PRECOS.

21.2 - Esta licitagdo podera ser, em caso de feriado, transferida para o primeiro dia dtil subsequente,
na mesma hora e local.
21.3- Para dirimir quaisquer duvidas, o proponente podera dirigir-se a Comisséo de Licitacdo, na

sede da Prefeitura Municipal de Pacuja - CE, durante o periodo das 8:00 as 12:00 horas, de segunda
a sexta-feira.

21.4- Conforme a legislagdo em vigor, esta licitagdo, na modalidade Tomada de Precos podera ser:
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a) anulada, a qualquer tempo, por ilegalidade constatada ou provocada em qu iquer f se;,’d%
processo;

b) revogada, por conveniéncia da Administragdo, decorrente de motivo superveniente, pertinente e
suficiente para justificar o ato;

21.5- Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo nos termos da
legislagdo pertinente.
22.0- DO FORO

22.1- Fica eleito o foro da Comarca de PACUJA - CE, Estado do Ceara, para dirimir toda e qualquer
controvérsia oriunda do presente edital, que ndo possa ser resolvida pela via administrativa,
renunciando-se, desde j4, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

PACUJA - CE, 02 de fevereiro de 2022.

F SCO SOUSA DE MENDONCA JUNIOR
Presidente da CPL

0001/07 — CGF:
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO: i

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTA(;AO DE SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTACAO DE INFORMAGCOES E
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO, ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS,
RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES, INDEXACAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO
EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO (GED) 100% WEI?, COM UTILIZACAO DE
CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZAGCAO DE APLICATIVO (APP)
PARA CONSULTAR, PESQUISAR, COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS NAS
PLATAFORMAS I0S E ANDROID JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-
CE., de acordo com o detalhamento abaixo.

VALOR | VALOR
ITEM UNIDADES GESTORAS UNIDADE | QUANTIDADE | ALOR | VALOR
01 GABINETE DO PREFEITO MES 10
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E
02 LA MES 10
03 SECRETARIA DE EDUCACAO MES 10
04 SECRETARIA DE SAUDE MES 10
SECRETARIA DO TRABALHO E
05 ASSISTENCIA SOCIAL MES 10
06 | SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA | MES 10
07 | SECRETARIADEESPROTE, LAZERE | o "
JUVENTUDE
06 | SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E e "
DESENVOLVIMENTO RURAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE
09 CULTURA, TURISMO E EVENTOS MES 10

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
1. Gerenciamento da Documentagio

A Contratada devera designar um ou mais profissionais, para exercer a fungdo de gerente de projeto,
responsavel(is) pela coordenagdo de todas as atividades pertinentes aos servicos, assim como
implementacg&o de todas as atividades pertinentes aos servigcos, assim como pela implementacgéo de todas
as rotinas de servigcos e produtos sob a responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a elaboragdo do
plano geral do projeto, compreendendo:

Plano de trabalho detalhando todas as atividades e suas respectivas fases, recursos entregues;

Plano de comunicagao, plano de respostas aos riscos;

Relatérios de reunides de Acompanhamento do Projeto;

Controle de Produgao;

Ministrar treinamentos e capacitagéo de pessoal.

Controle de Produgéo;

Elaborag&o do Termo de Encerramento do projeto, que deve incluir a lista de todos os produtos entregues
junto com o relatério de atividade mensal.

2. Modelagem de Processos com foco em gestao na gestao de gestio;

Consiste em analisar, descrever graficamente e documentar todas as atividades existentes nos processos
de negécio da Prefeitura Municipal de Pacuja, considerando seu relacionamento com outros processos, os

récursos necessarios a sua execugéo, os produtos gerados e o ambiente no qual é desenvolvido, com
vista a identificar a identificagéo de aspectos que favorecem a gestéo de informac&o e conseqiiente a
melhoria dos processos da Administragéo Municipal.
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2.1. Mapeamento sistémico dos processos 05 e

Composta por meio de levantamento, analise e representagdo grafica dos macroprocessos para
atendimento do todo. _ B
Desenho dos processos: consiste na representagdo grafica e detalhamentos dos processos identificados
na vis&o sistémica considerando as informagdes, documentos, tecnologias, atores e interfaces existentes
nos processos, visando identificar possiveis melhorias no fluxo sob o ponto de vista da gestdo de
informagdes.

Tabela de melhorias: Consiste no detalhamento de toas as melhorias identificadas no fluxo de processo,
bem como as justificativas de suas implantagées e o ganho para a Administragdo Municipal.

Redesenho de processos: Consiste na representagéo grafica do novo processo, considerando as
melhorias identificadas e aprovadas pela Administrag&do Municipal, sob o ponto de vista informacional,
considerando a redugéo de custos, melhoria do acesso & informagao pela populagéo e otimizagdo dos
processos.

2.2. Plano de Classificagdo de documentos de arquivo

Realizadas as atividades de modelagem de processos, sera elaborado o Plano de Classificacéo de
Documentos das Areas da Prefeitura Municipal:

Levantamento das estruturas e fungdes da Prefeitura Municipal.

Analise dos documentos padronizados;

Definicéo das classes, subclasses, grupos e subgrupos para classificagdo dos documentos;

Definicdo dos cédigos associados as classes, subclasses, grupos e subgrupos conforme padrido de
classificago decimal definido pelo CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA — CONARQ, visando
classificar todos os documentos e informagées produzidas e recebidas pela Administragdo Municipal.

2.3. Tabela de temporalidade e destinagido de documentos de arquivo:

Realizadas as atividades de modelagem de processos, sera elaborado o Plano de Classificagdo de
Documentos das Areas da Prefeitura Municipal abrangendo:

Assunto. Neste campo estdo registrados os conjuntos documentais produzidos e recebidos,
hierarquicamente distribuidos de acordo com as funcbes e atividades desempenhadas pelo Orgéo em
conformidade com o Plano de Classificacio;

Prazo de Guarda: referem-se ao tempo necessario para o arquivamento dos documentos nas fases
corrente e intermediariam, visando atender exclusivamente as necessidades da administracdo que os
produziu;

ndexadores: referem-se aos indices/metadados necessarios para recuperacé&o dos dossiés/documentos;
Destinag&o final: registra-se a destinagao estabelecida, que pode ser eliminag&o ou a guarda permanente;
Observagdes: neste campo s&o registradas informagdes complementares e justificativas necessarias a
adequada utilizagéo da Tabela;

Incluem-se ainda, orientagdes quanto a alterag&o do suporte da informacao e outros aspectos importantes
e elucidativos do processo de avaliago.

2.4. Definicdo da metodologia da Prefeitura Municipal de Pacuja

Devera ser desenvolvida uma metodologia a ser suportada pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de
Documentos — GED (Sistema onde estio cadastrado os documentos para possibilitar o acesso as
imagens a serem digitalizadas, a ser disponibilizada pelo proponente na WEB e disponibilizada em uma
aplicativo (APP) nas plataforma 10S e Android), considerando a evolugéo da terminologia utilizada na
Prefeitura Municipal de Pacuja desde da sua criagdo, visando garantir a recuperagéo da informagéo com
maior precis&o, flexibilidade e uniformidade pelos usuarios.

A contratada devera definir em conjunto com a Prefeitura Municipal de Pacuja toda estrutura e
metodologia, necessarias para a indexagao, classificagdo, busca e recuperagdo dos documentos visando
atingir os seguintes objetos:

Maximizar o uso das informagées existente, atingindo niveis crescentes de acessibilidade para usuarios
internos, servidores e publico em geral;

Atingir maior uniformidade e flexibilidade na indexacé&o das informacdes;
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Padronizar a linguagem utilizada na indexagéo dos documentos gerados ao longo dos anos, impedindo a
proliferagdo de sinénimos.

Deverao ser realizadas as seguintes atividades:

Levantamento da terminologia utilizada na Prefeitura Municipal, desde a sua criacado até os dias atuais,
identificando termos descritores, sinénimos, remissivas, referéncias e relacionamentos entre os termos
com o objetivo de facilitar a consulta dos usuarios: . _
Elaboragdo da taxonomia, por meio da classificagdo dos termos em categorla_ esFr_uturals
hierarquicamente, levando em consideragéo as relagdes, de modo que 0s usuarios possam ld_entlflcar de
forma intuitiva os principais termos tratados pela Prefeitura Municipal, servindo como guia para os
usuarios, indiferente de seu nivel de formag&o, tenham acesso aos contetdos desejados de forma &gil e
precisa.

A metodologia criada devera ser automatizada no Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

2.5. Definicao de Procedimentos Corporativos:

Consiste na descricdo dos processos de trabalho, referentes a gestdo de informagdes da Prefeitura
Municipal, descrevendo a forma de gestdo dos acervos fisicos e eletrénicos, bem como o modo de
elaboragéo de aplicagéo dos instrumentos de gestao de informagao.

3. Digitalizagao e indexagio de documentos

Deveréo ser indicados pela contratada profissionais técnicos habilitados para execugao dos servigos, com
experiéncia comprovada a realizag8o de servigos compativeis ao objeto deste termo de referéncia.

As atividades a serem desempenhadas consistem no processo de conversdo dos documentos existentes
em papel para um formato digital, compreendendo as seguintes etapas:

3.1 Higienizacao

A Contrata providenciara a higienizag&o, tratamento, ordenagdo e separagéo dos documentos da
Prefeitura Municipal, para possibilitar o uso de scanners de formato até A4 no processo de captura, bem
como a documentagdo administrativa.

O acondicionamento dos documentos de acordo com a ordem de servigos executados, podendo ser
utilizadas caixas do tipo padrdo de arquivo (padrao universal, 14cmx36cmx24cm), desde que compativeis
com o tamanho e formatos dos mesmos, a serem fornecidas pela Prefeitura Municipal.

Identificag&o das unidades de acondicionamento com etiquetas contendo o nome do documento, namero
e data da edig¢&o, numero da unidade acondicionamento em ordem sequlencial.

Recebimento e conferéncia dos acervos arquivisticos.

Os Recebimentos e conferéncias dos acervos arquivisticos serdo acompanhados de uma relacéo
sequencial contendo o niimero e o contetido dos mesmos.

3.2 Digitalizagao

Os lotes de documentos deverao ser digitalizados, considerando a seguinte especificacéo:
Colorag&o: Preto e branco (bitonal) ou escala de cinza;

Resolug&o: minima de 300 DPI ou superior, incluindo utilizacdo de OCR;

Formato do Arquivo de Imagem: PDF (Padrao de preservacao digital confiavel), pesquisavel;

As estacdes de digitalizacdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho de captura.

3.3 Controle de Qualidade

Controle de qualidade em 100% das imagens capturadas para garantir um alto grau de confiabilidade com
requisitos e padrées de qualidade do mercado, através de:
Eliminag&o ou remog&o de possiveis bordas prestas (CROP);
Verificagdo da resolugéo e nitidez das imagens;
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Verificag&o da ordenacgao das imagens; .
Conferéncias das imagens com os arquivos de indice;

3.4 Devolugao

A CONTRATADA devera devolver a Prefeitura Municipal, os documentos acompanhando de uma .relagéo
sequencial contendo o nimero e o conteido dos mesmos, na mesma ordem que foram recebidos da
contratante, junto com um protocolo de recebimento e devolugao.

3.4 Devolugao

A CONTRATADA devera devolver a Prefeitura Municipal, os documentos acompanhando de uma _relagéo
sequencial contendo o numero e o conteldo dos mesmos, na mesma ordem que foram recebidos da
contratante, junto com um protocolo de recebimento e devolugéo.

3.5 Indexacio

O processo de indexag&o podera ser realizado de forma automatica, via OCR, importagdo de dados via
APl (ApplicationProgramming Interface) junto ao TCE-Ce (Tribunal de Contas do Estado do Ceard) ou
através de digitacdo manual pelos operadores da contratada.

Para realizacdo automatica sera necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada.

A indexagao devera possibilitar a recuperagao dos documentos por diversos indices.

A indexagdo dos documentos administrativos devera respeitar os indices necessarios para sua
recuperagao.

Todos os documentos deverdo ser submetidos ao processo de OCR, afim de tornar o arquivo eletrénico
pesquisavel por conteudo.

4. Organizagao fisica do acervo

Aplicacdo de técnicas de higienizagéo do acervo, assim como, preservacao, conservacao e restauracdo e
controle de acervos.

Avaliagdo de documentos com aplicagcdo do Plano de Classificacdo e tabela de temporalidade para
verificag&o de prazos vigentes e da destinac&o final (eliminag&o ou guarda permanente).

Produgéo de manuais e procedimentos do servico para Administragdo do arquivo, atendimento aos
usuarios, controle de registro de usuarios, empreéstimos e devolugéo de material, guarda de documentos,
estrutura e efetivacéo da normalizacéo e padronizagéo dos servigos técnicos arquivisticos.

Definicdo e implementag&o de sistemas e instrumentos de classificacdo e arranjo de documentos,
implementac&o de politicas de avaliagdo documental.

Realizag&o de estudos para o dimensionamento de equipamento, recursos humanos e layout da area de
documentacéo e técnica.

5. Capacitacao e Treinamento

Treinamento de profissionais da Prefeitura Municipal, envolvidos na gestdo documental para a devida
aplicagéo dos procedimentos a serem implantados.

6. Requisitos Tecnolégicos

6.1 — Plataforma WEB (Back End e Font End)

6.1.1. Sistema Web, responsivo e Multiplataforma, funcionando nos navegadores Internet Explorer e
Mozilla Firefox, desenvolvido, ou que contenha dentro do escopo do projeto, uma das seguintes

linguagens(C#, JAVA, JAVASCRIPT, JSP, JSF, ASP HTML, WW E .NET), permitindo realizar todas as
operagbes do sistema através destes navegadores.
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compativel com browser Microsoft Internet Explorer (verséo 7 e superior), Mozilla Firefox (versa 3.)_( e
superior) e Google Chrome (verséo 1.0.154 e superior), codificada em .NET e/ou C# ou JAVA Enterprise
Edition;

6.1.3. As aplicagbes devergo utilizar o conceito de divisdo em camadas, com base no modelo MVC
(Model-ViewController), devendo ser compostos pelas camadas de apresentagdo (navegador web,
responsavel pela interface de usuario), servidor de aplicagdo (camada de processamento e regras de
negocio) e banco de dados (repositério das informagdes do sistema);

6.1.4. Utilizar Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Oracle, MS SQL Server ou PostGre SQL na
Nuvem, com Firewall Virtual dedicado;

6.1.5. Permitir que o servidor da aplicacdo rode nos seguintes sistemas operacionais: Windows
2000 (e superiores) ou Linux: RedHat Enterprise;

6.1.6. Controlar acesso de usuarios no sistema, através de identificadores individuais, senhas eletrénicas,
criptografadas no banco de dados.

6.1.7. Computagdo em Nuvem, disponibilidade de no minimo 99,85% para os Data Centers onde os
servigos estéo hospedados;

6.1.8. Em se tratando de aplicagdes desenvolvidas em WEB, devera haver conformidade com as
seguintes especificagdes e padrdes técnicos:

6.1.8.1. Compatibilidade com o servidor Web Internet Information Services (1IS) 8.5 ou superior;

6.1.8.2. Camada de apresentagado implementada com o uso de tecnologias web padronizadas e .NET e/ou
C#, a saber: HTML -HyperText Markup Language - e/ou DHTML - DynamicHyperText Markup Language -,
scripts JavaScript, ASP.NET e Ajax — AsynchronousJavascriptAnd XML;

6.1.8.3. Paginas web (camada de apresentag&o) desenvolvidos em ASP.NET e componentes (camada de
negoécio e persisténcia) em VB.Net e/ou C#.

6.1.9. Capacidade com arquitetura dos servigos disponibilizados pela nuvem, Infraestrutura com Servigos
- laas;

6.1.9.1 - Plataforma com Servicos — PaaS, recursos fornecidos com linguagem de programagcao,
bibliotecas, servigos e ferramentas de suporte aos desenvolvimento de aplicacbes, para que o cliente
possa implantar, na infraestrutura da nuvem, aplicativos criados e adquiridos por ele. O cliente néo
gerencia nem controla a infraestrutura subjacentes da nuvem que s3o fornecidas como laaS (rede,
servidores e armazenamento), mas tem controle sobe as aplicagdes implantadas e possivelmente sobre
as configuragbes do ambiente que as hospeda; e

6.1.9.2. - Classificagdo de Data Centers em Tiers de acordo com a norma TIA 942

A classificagdo Tier adotada em data centers foi desenvolvida pela Uptimelnstitute, nos EUA, é usada
desde 1995 e tem reconhecimento mundial. Os niveis de disponibilidade associados as classificagdes Tier
foram determinados por meio de resultados de analise de disponibilidade de data centers reais;

Tier |

Data Center basico que possui componentes internos n&o redundantes e uma rota de alimentagéo externa
(energia e conexao de dados) ndo redundante servindo ao ambiente critico. A infraestrutura Tier | inclui
um espago dedicado para os sistemas de TI: um sistema UPS (no-break) para lidar com falhas
momentaneas no fornecimento de energia; um equipamento dedicado de refrigeracdo e um sistema
gerador para proteger as fungées de TI de falhas prolongadas no fornecimento de energia. A
disponibilidade para o Tier | & de 99,671%.

Tier ll

Data Center Tier Il, possui componentes interno redundantes e uma rota de distribuicéo de alimentagdo
externa (energia e conexdo de dados) ndo redundantes servindo ao ambiente critico. Os componentes
redundantes s&o: geradores, sistemas UPS (nobreack), sistema de refrigeracdo e tanques de combustivel.
Esses componentes podem ter seu funcionamento interrompidos, seguindo um plano de manutengéo, por
exemplo, sem a necessidade de desligar qualquer um dos equipamento criticos de TI. A disponibilidade
para o Tier Il & de 99,741%.

Fontes -Acérdao 1739/2015-TCU-Plenério. National Institute of Standards and Technology — NIST. NC
1414/N01/DSIC/GSIPR  Uptimelnstitute Professional Services — Data Center Site InfrastructureTier
Standard.

6.1.2 — Plataforma para smartphones (Mobile) — Aplicativo APP

6.2.1. Rodar nos sistemas operacionais iOS 8.0 ou superior, iPadOS 13 ou superior, Android 5.0x ou
superior,;
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6.2.2. Servidor de aplicagdo WEB com 100% de escalabilidade.

(GED)

6.2.1 — Plataforma WEB (Back End e Font End)

6.2.1.1. Digitalizacdo de Documentos em OCR com diagramagao;
6.2.1.2. Formatos de Importagéo de gerag&o e digitalizago de arquivo em PDF, Tiff, Jpeg, Wor.d e Excel;
6.2.1.3. O sistema devera permitir inclusdo, edicdo ou exclusdo de dados nos contetidos dlgltallggdos,
indices e campos do banco de dados, por parte da Prefeitura Municipal, com a finalidade de qualificar e
dar consisténcia as informacées;

6.2.1.4. O sistema devera permitir o controle de acesso baseado em perfis de usuario, controle de acesso
por grupos e classificagéo dos documentos quanto ao grau de sigilo e também a possibilidade de acesso
externo para consulta do documento. (login e senha para usudrios e grupos);

6.2.1.5. O acesso a um conjunto de documentos podera ser dado a usuérios ou grupos definidos no
sistema com as seguintes peculiaridades: s leitura, criagéo/incluséo, edicéo, exclusdo de documentos;
6.2.1.6. O sistema de banco de dados devera registrar log temporario de acesso aos documentos digitais,
indicando a operagdo, data e usudrio que realizou cada acesso ao. O log devera ser sobreposto a cada
noventa (90) dias.

6.2.1.7. E de responsabilidade da licitante adjudicataria manter a solugdo de gerenciamento eletrénico,
objeto desta licitagdo, conforme as ultimas versées disponibilizadas pelo fabricante, durante 5 (cinco)
anos;

6.2.1.8. A customizagdo das tabelas de indexagéo dos objetos digitais se dara a partir de indices pré-
definidos, conforme usuarios desejarem;

6.2.1.9. O sistema de banco de dados gerado ficara armazenado em nuvem com acessos restritos dos
servidores da Prefeitura Municipal, que tera total direito de propriedade perpétua sobre ele;

6.2.1.10. Entrada de documentos diretamente no sistema ou por meio de anexo;

6.2.1.11. Armazenamento de dados vitalicio, com politicas de backup com retencéo de 7 dias;

6.2.1.12. Gestéo de processos, com gerac&o de relatérios gerenciais;

6.2.1.13. Importagéo da Estrutura Organizacional da Entidade Contratante, direto do Tribunal de Contas
do Estado do Ceara-TCE-CE, com ferramentas de integracao via API:

6.2.1.14. Importagéo das licitagdes da Prefeitura Municipal, direto do Tribunal de Contas do Estado do
Ceara-TCE-CE, com ferramentas de integracéo via API;

6.2.1.15. Acesso ilimitado as informagdes, utilizando o controle de acesso definido pelo administrador da
Aplicacgao;

6.2.1.16. Cumprir a Lei Federal n° 12.682/2012 e a Lei Federal n® 8.159/1991 combinado com as
disposicdes da MP n° 2.200-2/2001, aprovada pelo artigo 2° da Emenda Constitucional n°® 32/2001,
tornando mais eficiente o cumprimento da Lei de Acesso a Informacéo, além de atender aos padrdes para
encaminhamento dos documentos para a prestagao de contas mensal e anual;

6.2.1.17. Garantir a integridade dos documentos, ndo permitindo a edigdo de documentos vigentes;
6.2.1.18. Possuir controle de “log”, com finalidade de registrar os eventos de criago, exclusdo e alteracéao
de documentos;

6.2.1.19. Permitir que o usuério tenha acesso aos documentos categorizados por no minimo as seguintes
opcdes: autor, data de revisdo, area emitente, area relacionada, sistema de gestdo, norma, nivel
estrategico, tipo de documento e titulo;

6.2.1.20. Permitir o acesso a relatérios contendo a lista mestra de documentos, filtrada por diversos
campos tais como: por numero, grupo de documentos, autor, data de criaco, area etc;

6.2.1.21. Padronizar a nomenclatura e a numeracdo dos documentos. A partir de siglas definidas o
sistema incrementa os nimeros a medida que documentos sdo criados;

6.2.1.22. Permitir a impress&o de relatérios contendo uma lista dos registros da qualidade, filtros por
descarte, local de arquivamento, responsavel pela guarda, etc;

6.2.1.23. Permitir que a tela inicial do sistema possa ser configurada, para apontar para outras partes do
sistema, para intranet, Internet ou qualquer URL:

6.2.1.24. Possuir um banco de dados, que permita a inclus&o e o controle de formularios e documentos
complementares aos documentos principais do SGQ;

6.2.1.25. Permitir que os documentos sejam vinculados aos processos, as normas de certificacdo da
qualidade e também aos documentos anexos (base auxiliar de documentos);

6.2.1.26.Permitir que gestores recebam comunicag&o especial acerca dos documentos digitalizados e
inseridos no sistemas contendo informagdes dos documentos e usuarios que manusearam;
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6.2.1.27. Permitir a definicdo de regras de parametrizacdo do software e definicdo da estrutur: Qigrarquicas™

dos documentos. ,
6.2.1.28. Disponibilizar ferramenta de manutengdo multipla de documentos, que permita a alteracéo ou
inclus&o de usuarios em varios documentos em diversas fases ao mesmo tempo;

6.2.1.29. Bloquear de forma seletiva a impressé&o de cépias controladas e n&do controladas;
6.2.1.30;Permitir a rastreabilidade das informagdes inseridas ao longo da vida do documento;

6.2.1.31. Controlar as versées dos documentos sem imposigdo de limites para a quantidade de versdes
armazenadas;

6.2.1.32. Possibilitar a personalizagcdo do sistema, inserindo o timbre da organizagéo nas interfaces com o
usuario;

6.2.1.33. Rastrear as ac¢des, datas, e histérico de agdes executadas por determinado usuério por
documento;

6.2.1.34. Possuir um mecanismo para localizagéo rapida de documentos existentes no banco de dados,
que permita critérios de busca réapida de documentos em qualquer das fases, areas de aplicagdo do
documento e por palavras-chaves;

6.2.1.35. Permitir a visualizagéo da lista de documentos por diversas categorias, tais como: Atos, Leis,
Decretos, Licitacdo, Pagamentos, Prestagéo de Contas, etc;

6.2.1.36. Permitir a busca e filtragem por diversos campos, tais como: contetido do documento, titulo,
numero do documento, unidade gestora, etc;

6.2.1.37. Possibilitar visualizagdes dos registros da qualidade categorizados por nome do registro, por
responsavel pela geragéo, por local de arquivamento e por responsavel pela guarda deste;

6.2.1.38. Disponibilizar ao administrador do sistema a possibilidade de configurar os gestores da
aplicagéo, que s&do informados de eventos importantes que ocorrem no sistema, como um
documento que passa a obsolescéncia;

6.2.1.39. Permitir ao administrador informar o tamanho maximo disponivel para upload de arquivos;
6.2.1.40. Gerar um relatorio de rastreabilidade das operagdes realizadas no documento, como criagéo,
copias controladas ou excluséo;

6.2.1.41. Gerag&o de graficos estatisticos (DashBoard) sobre os documentos digitalizados, importados
pela API/TCE, definindo sua fase, area de origem e demais filtros;

6.2.1.42. Possibilidade de Auditoria em processos importados do TCE — CE, com os processos fisicos;
6.2.1.43. Permitir que os relatérios gerados possam ser impressos ou salvos em formato PDF, Excel, CSV
e Json;

6.2.1.44. Possibilitar log de campos que foram alterados informando a data, hora e responsavel pela
alteracéo;

6.2.1.45. Visualizag&o de graficos (graficos como barra, linha, pizza) totalizando as paginas de cada
documento e por diversos filtros;

6.2.1.46. Resolugdo minima do 300 DPIs ;

6.2.1.47. Permitir a manipulag&o do arquivo digitalizado como descartar paginas indesejadas e reordenar
a indexagao do mesmo;

6.2.1.48. Permitir a manipulag&o do arquivo digitalizado como descartar paginas indesejadas e reordenar
a indexagédo do mesmo;

6.2.1.49. Permitir a manipulag&o e configurag&o do tamanho do arquivo digitalizado ;

6.2.1.50. Possuir ferramenta de busca inteligente por diversos campos e filtros definidos pelo usuario,
configurando assim um matadados com informagées de facil acesso;

6.2.1.51. Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;

6.2.1.52. Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa
(¢.a,a,5,6,,,6,6,6,u, entre outros);

6.2.1.53. O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem digitalizada,
respeitando a disposi¢cdo do texto em colunas e areas existentes no original;

6.2.1.54. Geragé&o de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os textos reconhecidos.
O critério para a nomenclatura dos arquivos;

6.2.1.55. Atendimento & Resolug&o 31 de 28 de abril de 2010 do Conselho Nacional de Arquivos, guarda,
temporalidade e manuseio de arquivos e documentos publicos:

6.2.1.56. Atendimento & Resolugdo 31 de 28 de abril de 2010 do Conselho Nacional de Arquivos, guarda,
temporalidade e manuseio de arquivos e documentos publicos;

6.2.1.57. Permitir Assinatura digital nos arquivos com quebra de tamanho do arquivo assinado (PDF);
6.2.1.58. Permitir a jung&o de dois arquivos digitalizados gerando um Gnico arquivo (PDF);

i
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6.2.1.59. Permitir a inser¢éo de uma marca d’agua do arquivo(PDF); )
6.2.1.60. Ferramenta de conversédo de arquivo PDF em Tiff (Taggedimage File Format);
6.2.1.61. Ferramenta de convers&o de arquivo HTML em PDF;

6.2.3 - Plataforma para smartphones (Mobile) — Aplicativo

6.2.3.1. Possuir ferramentas de controle de acesso de usuarios por hierarquia;

6.2.3.2. Possuir ferramentas de busca do documento, por tipo de documento, contetido, data, nimero de
documento, fornecedores ou por outros dados indexados:

6.2.3.3. Permitir a visualizagdo, compartilhamento e impressdo do documento localizado;

6.2.3.4. Possuir graficos gerenciais da documentag&o que estao sendo inseridas no sistema;

6.2.4 REQUISITOS FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DA FERRAMENTA DE GESTAO DE AUDITORIAS

6.2.4.1. Permitir a programag&o periddica das auditorias dentro da organizagcéo podendo ser: anual,
semestral, bimestral ou qualquer frequéncia desejada.

6.24.2. Permitir o gerenciamento (planejamento e execuc&o) de auditorias internas e externas
controlando os prazos, os auditores e as equipes envolvidas.

6.2.4.3. Permitir o cadastro prévio de auditores com suas respectivas qualificagdes e area de atuacéo.
6.2.4.4. Permitir que o administrador desabilite temporariamente determinados usuarios, fazendo
com que os mesmos ndo possam assumir responsabilidade pela execucgio de atividades.

6.2.4.5. Permitr uma navegacio facilitada entre os documentos relacionados na auditoria, como
planos, atividades, avaliagées, relatorios.

6.2.4.6. Permitir a visualizag&o do relatério final de auditoria em diversas categorias, como status, auditor
lider, area auditada, data de auditoria, etc.

6.2.4.7. Permitir o cadastro de fornecedores, indicando campos para sua eventual avaliagdo, como
pontuacéo média, IQF, data inicial de fornecimento, etc.

6.2.4.8. Permitir a extragdo do Grafico de Gantt, informando data, resumo da atividade na auditoria e
responsavel.

6.2.4.9. Permitir ao usuario com papel de administrador a possibilidade de execug&o em substituto de
todas as agdes disponiveis no sistema;

7. SERVICOS DE IMPLANTAGAO e TREINAMENTO DE SISTEMAS

7.1. Servigos de implantag&o, configuragéo dos sistemas com processamento de dados e conversio de
base dados existentes, ou conversio e integragéo com base de dados de érgaos publicos (Municipal /
Estadual / Federal );

7.2. Servico de configuraggo, otimizagdo, performance, seguranga de banco de dados SGDB, com
instalac&o de ferramentas de gerenciamento do SGBD: e

7.3. Servigo de treinamento dos sistemas para os representantes indicados pela administrago publica
sem a limitacdo de usudrios, definindo questdes relacionadas a configuragdes dos sistemas,
funcionalidades da ferramenta ou para dirimir dvidas quanto a sua utilizacéo.

7.4. Os servicos de treinamentos serdo prestados pelos profissionais da CONTRATADA, nas
dependéncias da CONTRATANTE e devera estar disponivel em dias Uteis, de segunda a sexta feira, das
08h00min as 17h00min.

7.5. Suporte Técnico e Garantia de Funcionamento

7.5.1. Nivel de Servico — 100% das chamadas telefénicas ou por e-mail atendidas no prazo de 90% das
ocorréncias com confirmagéo de resolugéo pele area de Tl em até 3 dias uteis;

7.5.2. Qualidade dos Servigos — representada pelo pronto atendimento dos chamados realizados pela
CONTRATANTE a CONTRATADA ficara responsavel por registrar os chamados abertos atendidos afim

elaboragéo de relatérios de atividades executadas para aprovagao do termo de aceite dos servigco pela
CONTRATANTE.
3. DA JUSTIFICATIVA
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Sendo assim, entendemos ser fundamental a contratacdo de uma consultoria, onéée, tua

orientagdo dos trabalhos das unidades de controles internos, no intuito de aumentar a efi¢iéncia
operacional e fomentar a obediéncia as normas vigentes.

4. PRAZO DE EXECUGAO

4.1. O prazo de execugédo para fornecimento do(s) servigo(s) objeto desta contratagédo se dara a partir

da data da assinatura do contrato pelo periodo de 10 (dez) meses, podendo ser prorrogado na forma
da lei.
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(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

ANEXO Il - MODELO DE APRESENTAGAO DE CARTA-PROPOSTA —|

Local e data

A Prefeitura Municipal de PACUJA - CE
Comissdo Permanente de Licitagédo

REF.: TOMADA DE PRECOS N° 0102.02/2022 - TP.

Prezados (as) Senhores (as),

Apresentamos a V. Sas., nossa proposta para o objeto do Edital d¢ TOMADA DE PRECOS N°
0102.02/2022 - TP, cujo objeto ¢ a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS EM CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA, PARA DESENVOLVER ACOES DE CONTROLE INTERNO JUNTO AS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-CE, conforme especificacées em anexos

do edital, pelo prego global de R$ ( ), com prazo de execugdo de até 31 (trinta e
um) de dezembro de 2021.
VALOR VALOR
ITEM UNIDADES GESTORAS UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
01 GABINETE DO PREFEITO MES 10
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
02 FINANCAS MES 10
03 SECRETARIA DE EDUCACAO MES 10
04 SECRETARIA DE SAUDE MES 10
SECRETARIA DO TRABALHO E
0 ASSISTENCIA SOCIAL MES i
06 SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA MES 10
SECRETARIA DE ESPROTE, LAZER E
o JUVENTUDE MES 1o
08 SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E MES 10
DESENVOLVIMENTO RURAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE
o CULTURA, TURISMO E EVENTOS = i

Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitagdo, nos comprometemos a assinar o contrato no
prazo determinado no documento de convocagdo, indicando para esse fim o(@) Sr(a).
, portador(a) da carteira de Identidade n°. e CPF n°
como representante legal desta empresa.

Informamos que o prazo de validade da nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data da abertura da licitag3o.

O licitante declara que, nos valores apresentados acima, estdo inclusos todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
custos, demais despesas que possam incidir sobre o fornecimento licitado, inclusive a margem de
lucro

Finalizando, declaramos que assumimos inteira responsabilidade pela execucédo dos servigcos objeto
deste Edital e que serdo executados conforme exigéncia editalicia e contratual, e que seréo iniciados
dentro do prazo de até 5 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da data de recebimento da
Ordem de Servigo.

]

Atenciosamente,

Carimbo da Empresa e assinatura do(a) representante.
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO N

TERMO DE CONTRATO N° QUE ENTRE
SI FAZEM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
-CE, ATRAVES DA SECRETARIA DE
, COM A , PARA O

FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA:

O Municipio de PACUJA - CE, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a Rua

. n° - , inscrita no CNPJ/MF sob o n°.

, através da Secretana de , heste ato representado pelo respectivo

Secretario (a) Sr(a). , infrafirmado, doravante denominado de CONTRATANTE e, do

outro lado, a empresa com enderego a em

, Estado do , inscrito no CNPJ sob o n° .

representada por , portador (a) do CPF n° , ao fim assinado(a),
doravante denominada de CONTRATADA, de acordo com o Edital de Tomada de Pregos n°

/2021, Processo n° /2021, em conformidade com o que preceitua a Lei Federal n°

” 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, sujeitando-se os contratantes as suas normas e as clausulas

e condigdes a seguir ajustadas:
CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1- Fundamenta-se este contrato na Tomada de Pregos n° 0102.02/2022 - TP, na Lei n° 8.666/93 e
suas alteragdes posteriores e na proposta de precos da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1- O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS SERVICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTACAO DE INFORMACOES E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO,
ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES,
INDEXACAO ELETRONICA, ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAO DE CLOUD COMPUTING (ARMAZENAMENTO
EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR, PESQUISAR,
COMPARTILHAR E IMPRIMIR OS DOCUMENTOS NAS PLATAFORMAS IOS E ANDROID JUNTO AS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PACUJA-CE, conforme especificagdes em anexos do

6 edital, conforme especificagdes na proposta de precos da CONTRATADA, parte integrante deste
processo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA DURAGAO DO CONTRATO

3.1- A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pela execucdo do objeto deste contrato o valor
mensalde R$ ____ ( ), perfazendo o valor global de R$ ( ).

3.2- O contrato tera um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura, até 31 (trinta e um) de
dezembro de 2022, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n¢ 8.666, de 21 de
junho de 1993 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1- A fatura relativa aos servigos prestados devera ser apresentada a Secretaria de Administracéo e
Financas, até o 10° (décimo) dia util do més subsequente a realizagdo dos servigos, para fins de
conferéncia e atestacdo da execugao dos servigos.
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4.2- A fatura constara dos servigos efetivamente prestados no periodo, de acordo com o quantitativo
efetivamente realizado, cujo valor sera apurado através de medicao;

4.3- Caso a medigcao seja aprovada pela Secretaria de Administragdo e Finangas, o pagamento sera
efetuado até o 30° (trigésimo) dia apds o protocolo da fatura pelo (a) CONTRATADO(A), junto ao
setor competente da Prefeitura Municipal de PACUJA - CE.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PREGO E DO REGIME DE EXECUGAO

5.1-Os precos sao firmes e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da
apresentacao da proposta. Caso o prazo exceda a 12 (doze) meses, os precos contratuais poderdo
ser reajustados, tomando-se por base a data da apresentagdo da proposta, com base no indice IGP-
M da Fundacéo Getulio Vargas ou outro equivalente que venha a substitui-lo, caso este seja extinto.
5.2-O Regime de execucdo sera indireto em empreitada por prego unitario.

CLAUSULA SEXTA - DA FONTE DE RECURSOS

6.1- As despesas decorrentes da contratagao correrdo por conta da dotagdo orgamentaria:

SECRETARIA DOTAGAO ORCAMENTARIA

GABINETE DO PREFEITO 14.01.04.122.0052.2.003
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS 17.01.04.122.0052..2.010
SECRETARIA DE EDUCACAO 18.01.12.122.0052.2.013
SECRETARIA DE SAUDE 19.01.10.122.0003.2.036
SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL 21.01.04.122.0052.2.037
SECRETARIA DE INFRA ESTRUTURA 23.01.04.122.0052.2.068
SECRETARIA DE ESPROTE, LAZER E JUVENTUDE 20.01.04.122.0052.2.034
gECéiETARIA DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO |, 04 50 122 0052.2.063
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E

e 25.01.13.122.0004.2.079

Elemento de despesa n°. 3.3.90.39.00, oriundos do Tesouro Municipal.
CLAUSULA SETIMA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

7.1- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 19, art. 65, da Lei n® 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS

8.1-Os servigos objeto desta licitagdo deverdo ser executados e concluidos até 31 (trinta e um) de
dezembro de 2021, contados a partir do recebimento da ordem de servigco, podendo ser prorrogado
nos termos da Lei 8.666/93 e suas alteracdes.

8.2-Os pedidos de prorrogacdo deverdo se fazer acompanhar de um relatério circunstanciado e do
novo cronograma fisico-financeiro adaptado as novas condigdes propostas. Esses pedidos serdo

analisados e julgados pela fiscalizagao da Secretaria de da Prefeitura Municipal de
PACUJA - CE.
8.3-Os pedidos de prorrogagéo de prazos serao dirigidos a Secretaria de , até 10 (dez) dias

antes da data do término do prazo contratual.

anasonacoos
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8.4- Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que notificados no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos pela Secretaria de da Prefeitura
Municipal de PACUJA - CE, ndo serao considerados como inadimplemento contratual.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1-A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigbes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacbes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n2
8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

9.2- Fiscalizar e acompanhar a execugéao do objeto contratual;

9.3- Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

9.4- Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1- Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condi¢des e prazos estabelecidos nesta
Tomada de Pregos, no Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;

10.2- Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condigdes de habilitagado e qualificagéo exigidas na Lei de Licitagoes;

10.3- Utilizar profissionais devidamente habilitados;

10.4 - Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nao se
prejudiquem o bom andamento e a boa prestacdo dos servigos;

10.5- Facilitar a agdo da fiscalizagdo na inspegdo dos servicos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

10.6- Responder perante a Prefeitura Municipal de PACUJA - CE, mesmo no caso de auséncia ou
omissao da fiscalizagdo, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execugdo do contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposigdes legais vigentes;
10.7- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA n3o devera, mesmo apds o término do contrato, sem consentimento prévio, por
escrito, da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informacdes especificadas no
paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugao do contrato;

10.8- Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

10.9- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagéo dos servigos
contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura
Municipal de PACUJA - CE por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes, ndo se transfere a Prefeitura
Municipal de PACUJA - CE;

10.10- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagéo referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;
10.11- Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Uniéo,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagao dos servigos;

10.12- Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidacdo das
Leis do Trabalho e legislagao pertinente;
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS %, T

11.1- Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagbes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administragdo podera aplicar a CONTRATADA, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia.

b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da licitante VENCEDORA em
assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da notificagéo feita pela
CONTRATANTE

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato, por dia de
atraso na entrega do objeto contratual, até o limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e rescisdo
do pacto, a critério Secretaria de de PACUJA - CE, em caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na entrega dos produtos.

b.4) Os valores das multas referidos nesta clausulas serdo descontados “ex-officio” da
CONTRATADA, mediante subtracédo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que
mantenha junto a Secretaria de de PACUJA - CE, independente de notificagdo ou
interpelacéo judicial ou extrajudicial;

¢) Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que a CONTRATANTE promova sua
reabilitacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS RESCISOES CONTRATUAIS

12.1 - A rescisao contratual podera ser:

12.2- Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a Xll do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93;

12.3- Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia da
Administragao;

12.4- Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que haja
culpa do CONTRATADO, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados, quando
os houver sofrido;

12.5- A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias previstas no
art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1- Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei n°
8666/93 e suas alteragdes.

13.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada e subscrita pelo
representante legal da recorrente, dirigida a Comissdo de Licitagdo da Prefeitura Municipal de
PACUJA - CE. ]

13.3- Os recursos serdo protocolados na Secretaria de administragédo e Finangas de PACUJA - CE, e
encaminhados a Comisséo de Licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1- Fica eleito o foro da Comarca de PACUJA - CE, Estado do Ceara, para dirimir toda e qualquer

controvérsia oriunda do presente, que nio possa ser resolvida pela via administrativa, renunciando-
se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

06.920.163-3
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A
E, por estarem acertados, as partes firmam o presente instrumento contratual em 02 (Duas):&icggp ica 0?
que possa produzir os efeitos legais. ‘3 >

-CE, de de 2022.
Secretario (a) de Representante
Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
01.
Nome:
CPF/MF:
02.

v
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ANEXO IV

DECLARAGAO

a) sob as penas da lei, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especialmente para fins
de prova em processo licitatério da Tomada de Pregos N.° , junto ao Municipio de
PACUJA, Estado do Ceara, que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 70, da Constituicdo Federal, ndo
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega
menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

b) sob as penas da lei, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especialmente para fins
de prova em processo licitatério, junto ao Municipio de PACUJA, Estado do Ceara, que concorda
integralmente com os termos deste edital e seus anexos;

c) que inexiste qualquer fato superveniente impeditivo de nossa habilitagdo para participar no
presente certame licitatéorio, bem assim que ficamos ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores, nos termos do art. 32, §2° da Lei n.° 8.666/93. Pelo que, por ser a
expressao da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

- , de de 2021

Carimbo e assinatura do representante legal da empresa.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO PARA MICRO EMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAO
(Nome/Razao Social), inscrita no CNPJ n° ,por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr(a) , portado(a) da
Carteira de Identidade n° e CPF n° , DECLARA, sob

as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser microempresa ou empresa de
pequeno porte nos termos da legislagéo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos
no §4 do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06.

-CE, de de 2021.

(Representante Legal)

T
s
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