PREREITURA .

EDITAL DE LICITACAO =

PREAMBULO

Torna-se pulblico que o Municipio de Pacuja/CE, através do Orgdo Gerenciador
desta licitacdo, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
para formacdo de procedimento auxiliar de SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e demais legislagao aplicavel e,

ainda, de acordo com as condicoes estabelecidas neste Edital.
MODALIDADE LICITATORIA: FORMA: NUMERO DO PROCESSO:

PREGAO ELETRONICO PCS.SAF.PE.01.140525
ORGAO GERENCIADOR:

Secretaria de Administragao e Finangas

VALOR ESTIMADO:

R$ 490.224,00 (quatrocentos e noventa mil e duzentos e vinte quatro

reais)
DATAS E HORARIOS DA LICITACAO: REFERENCIA DE TEMPO:
ﬂ Inicio de Recebimento das Propostas: Horario Oficial de Brasilia/DF

23/07/2025 AS 08HOOM

Fim de Recebimento das Propostas: TINK DE REALIZACAO DA LICITACRO:

07/08/2025 AS 08HOOM .
https://compras.m2atecnologia.co

Abertura da Licitagao: m.br

07/08/2025 AS 0SHOOM

ESPECIE:

[ ] comum [X ] srRP [ ] coMUM DE ENGENHARIA

MODO DE DISPUTA:

[ X | ABERTO | | ABERTO E FECHADO [ | FECHADO E ABERTO

CRITERIO DE JULGAMENTO:

[ X ] MENORPRECO | | MAIOR DESCONTO

TIPO DE LANCE:

[ ] UNITARIO [ ] TOoTAL [X | GLOBAL

PREFERENCIA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS:
® |[[Ism (] NAo

1. DO OBJETO
1.1.0 objeto da presente licitagdo é o Registro de pregos para futura e
eventual contratacao dos servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo reserva, emissdo, remarcacao e cancelamento de
passagens aéreas nacionais, bem como a locagdo de veiculo e servicos de
hotelaria no ambito nacional, destinados a atender as necessidades das
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condicoes, quantidades ¢ exigencias estabelecidas neste Edital & Seus aneos

I
1.2.A licitagdo sera realizada em UNICO GRUPO, formado por um ou mais
itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante
oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2. DO REGISTRO DE PREGOS
2.1.As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes sdao as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.
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3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO LV

X

3.1.Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem . . .

previamente credenciados no Sistema Eletronico de Licitagdes do(a) M2A
COMPRAS, através do enderego eletrénico
https://compras.m2atecnologia.com.br, por meio de Certificado Digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no sistema relacionado anteriormente e manté-los atualizados junto aos
orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcao
ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4.A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo.

3.5.Quanto ao beneficio das microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas:

3.5.1.Estalicitacdo esta condicionada apenas a AMPLA
PARTICIPACAO, em razdao do objeto licitado ndo ser divisivel e sua
estimativa ndo estar no limite estabelecido pelo art. 48 da Lei Complementar
n® 123/06, alterada pela Lei Complementar n°® 147/14.

3.5.2.Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.
3.6.Serd permitida a participagdo de consodrcios, com a observancia das
seguintes normas:
3.6.1.Comprovagao do compromisso, publico ou particular, de constituicao do
Consoércio, subscrito pelos consorciados, incluindo os seguintes itens:
a) Designagdo do Consdrcio e sua composicao;
b) Finalidade do Consorcio;
¢) Prazo de duragdo do Consoércio, que deve coincidir, no minimo, com o
prazo contratual, acrescido de 03 (trés) meses, bem como o enderego do
Consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre as
partes;
d) Definigdo das obrigagoes e responsabilidades de cada consorciado e das
prestagbes especificas (participagdo em porcentual do valor total), em
relagdo ao objeto da licitagdo;
e) Compromisso expresso de que cada consorciado respondera por todos os
atos do consorcio, sendo obrigatdria a assinatura do contrato com o
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[
) Designagao do representants legaldo consarci;

g) Compromisso dos consorciados de que ndo terdo a sua constituigdo ou
composicdo alteradas ou modificadas, sem a prévia e expressa anuéncia do
municipio, até o cumprimento do objeto da licitagdo, mediante termo de
recebimento, observado o prazo de duragdo do consorcio, definido na alinea
“c”, supra;

h) Que cada consorciado apresente a documentagdo relacionada nas
exigéncias de habilitacdo deste edital, admitindo-se, para efeito de
qualificacdo técnica, na comprovacdo das parcelas de relevéancia, o
somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
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qualificagdo econdémico-financeira, na comprovagao do capital sociah:t&'_’-;?;:;:;ﬁ;
somatorio dos valores de cada consorciado, na proporgdo de sua “R.EiCA
participacao.
3.6.2.Indicacdo da empresa lider, responsavel pelo consércio, que sera sua
Unica representante perante o municipio, com quem, por meio da pessoa do seu
representante legal, serdo mantidos todos os entendimentos relativos a licitagdo e
ao contrato, devendo atender as condigdes de lideranga fixadas no edital;
3.6.2.1.A empresa lider devera ser nacional e de maior participagdo no
Consorcio. No caso de participagdes iguais, a lider devera ser a consorciada de maior
Capital Social.
3.6.3.Nenhuma empresa consorciada podera participar da mesma licitagado
isoladamente ou em outra formacdo de consoércio.
3.7.N3o poderdo disputar esta licitagdo:
3.7.1.aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;
3.7.3.pessoa fisica ou juridica responsavel pela elaboracdo do projeto basico
’ ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
3.7.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi
imposta;
3.7.5.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
3.7.6.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.7.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes andlogas
as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
Q trabalhista;
3.7.8.pessoa fisica ou juridica que mantenha relagdo de parentesco com
autoridade superior ou agente publico do 6rgdo ou entidade licitante condutores da
licitagao;
3.7.9.0rganizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;
3.7.10.ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou

apés 0 exercicio do car?o ou emrreio, nos termos da Ieiislaiéo Tue discirlina a

materia, conforme § 10 do art. 90 da Lein.0 14,133, de 2001,

3.8.0 impedimento de participar de licitagdo em decorréncia de sancgdo, sera
também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9.A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos
projetos e a empresa poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagao, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.
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3.10.Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do me
grupo econémico.

3.11.A vedacao de relagdo de parentesco com autoridade superior ou agente
publico do érgdo, estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAQRO DA PROPOSTA ELETRONICA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAgf\O

4.1.0s licitantes encaminhardo, EXCLUSIVAMENTE por meio do sistema
eletroénico, a proposta eletrénica com o prego ou o percentual de desconto, conforme
o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos
para abertura da sessao publica.

4.1.1.Ndo haverd nesse momento a obrigatoriedade do envio da proposta
fisica.

4.2.No cadastramento da proposta eletronica inicial, o licitante declarara, em
campo préprio do sistema, que:

4.2.1.estd ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatoério;

4.2.2.ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.2.3.n3o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no
inciso III do art. 59 da Constituicdo Federal;

4.2.4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

4.3.0 licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4.0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou equiparadas devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 3% do art. 49, da Lei n.© 14.133, de 2021.

4.4.1.Quando houver item exclusivo para participagdo de microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalacdo do campo “nao” impedira
0 prosseguimento no certame, para aquele item;

4.4.2.nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas,

empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” apenas

profjuz!ra[ 0 e’euo Je o ictante nao ter Jlrelto 30 tratamento ’avorecujo prevnsto na

Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada.

4.5.A falsidade das declaragdes exigidas nesse edital, sujeitard o licitante as
sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6.0s licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da
sessdo publica.

4.7.N3o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta
e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apos os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.
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4.8.Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem-a -*
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de
envio de lances.

4.9.Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.9.1.a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.9.2.0s lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.10.0 valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.10.1.valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor prego; e

4.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor
no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

. 4.11.0 valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado, possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo
ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

4.12.Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservincia de mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdao.

4.13.0 licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para
imediato bloqueio de acesso.

4.14.Garantia da Proposta:

4.14.1.N3do sera exigida garantia da proposta para essa contratagdo.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA ELETRONICA
5.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:
5.1.1.valor ou desconto (unitdrio, mensal, total, global etc.).
. Marca/Fabricante, tudo conforme disposto no Termo de Referéncia e no Sistema
Eletronico;
5.1.2.Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagao
do Termo de Referéncia;
5.2.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.
5.4.0s pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.
5.5.Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
5.6.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no

pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7.A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
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seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas<e———_"\
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao R.ZR(CA
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

5.8.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a
contar da data de sua apresentagao.

5.9.0s licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratagdes publicas municipais, quando participarem de licitagoes
publicas;

5.10.Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja
decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos
previstos no item supra.

5.11.0 descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do
Estado/Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo

‘ do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
ELETRONICAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1.A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo
publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste
Edital.

6.2.0s licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura
da sessdo publica.

6.2.1.Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2.A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3.A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacdo.

6.3.0 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

6.4.0 sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre

. o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.

6.5.Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.6.0 lance devera ser ofertado pelo critério disposto no predmbulo do edital.

6.7.0s licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.8.0 licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual
de desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.9.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta
que cobrir a melhor oferta, é o disposto na planilha de prego estimado constante do
Termo de Referéncia.

6.10.0 licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.11.0 procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

6.12.Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

Rua 22 de Setembro, n® 325 - Centro, CEP: 62180/000 - CNPJ: 07.734.148/0001-07
www.pacuja.ce.gov.br / e-mail: gabinete@pacuja.ce.gov.br




PAC

PREFEITURA

6.12.1.A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos-
apods isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.
6.12.2.A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.
6.12.3.Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificagao.
6.12.4.Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a)
Pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicdo das demais colocagdes.
6.12.5.Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados
para apresentar lances intermediarios.
6.13.Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o0 modo de
disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado.
6.13.1.A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze
minutos. Apos esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apds o que transcorrerd o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.
6.13.2.Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird
oportunidade para que o autor da melhor oferta e os das ofertas até 10% (dez por
cento) superior para menor prego ou inferior para maior desconto, possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.
6.13.3.No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar
por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
6.13.4.Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste
item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.13.5.Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara e divulgard os lances conforme a ordem final de classificagao.
6.14.Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os
licitantes que apresentarem a proposta de menor preco / maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento
da sessao e eventuais prorrogagoes.
6.14.1.Ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigbes definidas no
item supra, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
6.14.2.A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.
6.14.3.A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, serad de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.
6.14.4.N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificagao.
6.14.5.Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a)
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Pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disput%’*-‘-ést,(w E
aberta, para a definicdo das demais colocagdes. \«-—:-—————l

6.14.6.Apés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo T-SReA
convocados para apresentar lances intermediarios.
6.15.Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo.
6.16.N3o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
6.17.Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do melhor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
6.18.No caso de desconexdao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepcao dos lances.
6.19.Quando a desconexdao do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a)
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e
reiniciada somente apoés decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato
pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.
6.20.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
. proposta.
6.21.Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, uma vez encerrada a etapa de lances,
serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificarda em coluna prépria as microempresas, empresas
de pequeno porte e equiparadas participantes, procedendo a comparagdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.
6.21.1.Nessas condigbes, as propostas de microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por
cento) superior do menor prego ou inferior do maior desconto serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.
6.21.2.A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apos a comunicagdo automatica para tanto.
6.21.3.Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
. melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e
equiparada que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.
6.21.4.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
6.22.S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances),
ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
6.22.1.Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate serad aquele previsto no art. 60 da Lei n© 14.133, de 2021, nesta ordem:
6.22.1.1.disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacdo;
6.22.1.2.avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigagGes previstos nesta Lei;
6.22.1.3.desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens
e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
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6.22.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.
6.22.2.Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
6.22.2.1.empresas estabelecidas no territério do Estado do 6rgédo;
6.22.2.2.empresas brasileiras;
6.22.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
6.22.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos
da Lein® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
6.23.Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o(a) Pregoeiro(a) poderd negociar condigdes
mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.
6.23.1.A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido pela Administrac&o.
6.23.2.A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
6.23.3.0 resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.
6.23.4.0(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés
a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.
6.23.5.E facultado ao(a) Pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.24.Apos a negociagdo do prego, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo
e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1.Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigGes de participacdo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata,
e especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participacdo no certame
ou a futura contratagdo, mediante a consulta mediante Consulta Consolidada junto
ao Tribunal de Contas da Unido - TCU no seguinte enderego -eletrdnico:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

7.2.A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritério, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da
Lei Federal n°® 8.429, de 1992.

7.3.Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o(a) Pregoeiro(a) diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.3.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.3.2.0 licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual desclassificagao. ‘

7.3.3.Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado,
por falta de condigdo de participagao.

7.4.Caso atendidas as condigdes de participagdo, sera iniciado o procedimento
de habilitagao.
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7.5.Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o(a) Pregoeiro(a) verificara se
faz jus ao beneficio, em conformidade com o disposto neste edital.
7.6.Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento
favorecido, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto na
IN Municipal que dispSes sobre o critério de julgamento.
7.7.Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1.contiver vicios insanaveis;
7.7.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;
7.7.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratacdo;
7.7.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
7.7.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
7.8.No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao.
7.8.1.A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so sera
considerada apds diligéncia do(a) Pregoeiro(a), que comprove:
7.8.1.1.que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2.inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.
7.9.Em contratagdo de servigos comum de engenharia, além das disposicdes
acima, a analise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:
7.9.1.Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por prego global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se
dard pela superagdo do valor global estimado;
7.9.2.No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do
sobreprego se dara pela superagdo do valor global estimado e pela superacdo de
custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;
7.10.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
7.11.Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto
em seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formac&o de
Precos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de n&o aceitacdo da proposta.
7.11.1.Em se tratando de servigos comum de engenharia, o licitante vencedor
sera convocado a apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com
indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela
Administragdo, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor
final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso de
empreitada por prego global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e
contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequagées indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do
contrato.
7.12.Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.
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que ndo alterem a substancia das propostas;
7.12.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao
a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
7.13.Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo
de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1.0s documentos, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021, serdo os dispostos adiante.

8.2.Exigéncias quanto 3 HABILITACAO JURIDICA:

8.2.1.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.2.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.2.3.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.4.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.2.5.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

8.2.6.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.2.7.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.8.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.3.Exigéncias quanto a regularidade FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
8.3.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.3.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretédrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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(FGTS);

8.3.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagé@o das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 10 de maio de 1943,

8.3.5.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.3.6.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.6.1.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicgdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.3.7.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.7.1.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual

relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicgdo mediante a
apresentagdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.4.Exigéncias quanto a qualificacio ECONOMICO-FINANCEIRA

8.4.1.Certiddo nhegativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.4.2.Balancgo patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa,
vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagao da proposta.

8.4.2.1. Serdo considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e

Demonstragdes Contabeis assim apresentados:

a) Sociedades empresariais em geral: registrados ou autenticados na
Junta Comercial da sede ou domicilio da Licitante.

b) Sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades
andnima s regidas pela Lei n°. 6.404/76: registrados ou autenticados
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou publicados
na imprensa oficial da Unido, ou do Estado, ou do Distrito Federal
conforme o lugar em que esteja situada a sede da companhia; ou,
ainda, em jornal de grande circulagdo editado na localidade em que
estd a sede da companhia.

c) Sociedades simples: registrados no Registro Civil das Pessoas
juridicas do local de sua sede; caso a sociedade simples adote um
dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-se as normas
fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro
na Junta Comercial.

d) Empresas constituidas a menos de um ano: deverdo apresentar
demonstrativo do Balango de Abertura, devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial do domicilio da Licitante,
devidamente registrados na Junta Comercial assinado pelo sdcio-
gerente ou diretor e pelo contador ou outro profissional equivalente.

8.4.2.2. A expressdo "na forma da lei' seré compreendida de no minimo:
balango patrimonial e demonstragdes contabeis, registrados na Junta Comercial ou
6rgdo competente acompanhado do termo de autenticagdo do registro digital.
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8.4.2.3.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo devgﬁéé—-f—-f‘:‘ ay
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativo§-—==+*
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.4.2.4.Caso a licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 1120
da Lei Federal n© 5.764/71, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

8.5.Exigéncias quanto a qualificagio TECNICA
8.5.1.Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22 da Lein. 11.771/2008, e no artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010,
em plena validade.
8.5.2.Comprovagao de aptiddo para a execugdo de servigos similares de
complexidade tecnoldégica e operacional equivalente ou superior com o item
pertinente, por meio da apresentacdao de certidoes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado que configure a licitante como contratada.
8.5.3.Comprovacao de filiagdo com a ABAV (Associagao Brasileira de Agéncias
Q de Viagens), com no minimo trés anos de afiliacdo a entidade.
8.5.3.1.Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:
8.5.3.1.1.0(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a execugdo de servigos
no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria, especificadas no
contrato social vigente.
8.5.3.1.2.Devera haver comprovagdo da execucdo de servico indicando
no(s) atestado(s), relativos ao objeto proposto.
8.5.3.1.3.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.5.3.1.4.0(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da pessoa
juridica emitente, bem como, o nome e assinatura do responsavel emissor, e ainda
0 cargo e telefone para contato.
8.5.3.1.5.A licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato ou nota fiscal que deu suporte a contratacdo,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.
. 8.5.4.Em caso de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:
8.5.4.1.A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscrigdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§29 a
60 da Lei n. 5.764, de 1971;
8.5.4.2.A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual
- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.5.4.3.A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestagdo do servigo;
8.5.4.4.0 registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.5.4.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato; e
8.5.4.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias
gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo
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o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.5.4.7.A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispOe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

8.6.Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitagao
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatoério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.6.1.Se o consdrcio ndo for formado integralmente por microempresas,
empresas de pequeno porte ou equiparadas e o termo de referéncia exigir requisitos
de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 20% (vinte por cento)
para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.7.0s documentos exigidos para fins de habilitagdo deverdo ser digitalizados
e apresentados no prazo de 2 (duas) horas, EXCLUSIVAMENTE em campo proprio
do sistema, devendo evidenciar a copia fidedigna do original.

8.7.1.Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

8.8.A verificagdo pelo(a) Pregoeiro(a), em sitios eletronicos oficiais de érgdos
e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagao.

8.9.A verificagdo da exigéncia dos documentos somente sera feita em relacao
ao licitante vencedor.

8.9.1.0s documentos relativos a habilitacdo constante do presente edital
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.10.Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64):

8.10.1.complementacdo de informagGes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a
época da abertura do certame; e

8.10.2.atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data
de recebimento das propostas;

8.11.Na analise dos documentos de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

8.12.Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o(a)
Pregoeiro(a) examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.13.Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos
os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.14.A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas somente serd exigida para efeito de
contratagdo, e ndo como condicdo para participagdo na licitagdo (art. 42° da Lei
Complementar n® 123/2006).

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1.Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para
assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado,
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na Lei n° 14.133, de 2021. 7 _‘\*"j—j
9.2.0 prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, 2 =a \
mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, HeA
desde que:
9.2.1. a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do
prazo; e

9.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

9.3.A ata de registro de pregos podera ser assinada por meio de assinatura
digital.

9.4.Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia,
com a indicagdo do licitante vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, pregos registrados e demais condigoes.

9.5.0 preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no
PNCP e disponibilizado no sitio oficial do érgdo municipal.

9.6.A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento

‘ nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada

a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente justificada.

9.7.Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no
prazo e nas condigbes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes do cadastro reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO RESERVA

10.1.Apds a homologagéo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo,
o registro:

10.1.1.dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario, observada a classificagdo na licitacdo; e
10.1.2.dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
10.2.Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificacdo dos licitantes
ou fornecedores registrados na ata.
10.2.1.A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo
prejudicard o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.
10.2.2.Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que
. aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles
gue mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro reserva sera
efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipoteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos
no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2.quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do
registro de pregos, nas hipoteses previstas no Regulamento Municipal do Sistema de
Registro de Pregos — SRP.

11. DOS RECURSOS

11.1.A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo,
observard o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagédo
ou de lavratura da ata.

11.3.Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou
o ato de habilitagdo ou inabilitacdao do licitante:
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11.3.1.a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena-~
de preclusao;

11.3.2.0 prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer serd de 10 (dez)
minutos.

11.3.3.0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacgdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

11.4.0s recursos deverdo ser encaminhados EXCLUSIVAMENTE em campo
proprio do sistema eletronico.

11.5.0 recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

11.6.0s recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7.0 prazo para apresentagdo de contrarrazoes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da
divulgagao da interposigao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos

. indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8.0 recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou
da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9.0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10.0s autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos
interessados no sistema eletronico.
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12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1.A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1.Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.
12.1.2.Quando houver erro na aceitagdo do prego / desconto mais bem
classificado ou quando a licitante declarada vencedora n&o assinar o contrato, ndo
retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e
trabalhista, nos termos do que dispde o art. 43, §19, da Lei Complementar n© 123/06.
12.1.3.Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
. posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2.Todas as licitantes remanescentes deverdao ser convocadas para
acompanhar a sessao reaberta.
12.2.1.A convocagao se dara por meio do sistema eletronico, de acordo com
a etapa do procedimento licitatorio.

13. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
13.1.Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com
dolo ou culpa:
13.1.1.deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;
13.1.2.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
ndo mantiver a proposta em especial quando:
13.1.2.1.nd0 enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds
a negociagao;
13.1.2.2.recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
13.1.2.3.pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou
13.1.2.4.deixar de apresentar amostra;
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13.1.2.5.apresentar proposta ou amostra em desacordo com as .,
especificagdes do edital;
13.1.3.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para
a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
13.1.3.1.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo;
13.1.4.apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame
ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo
13.1.5.fraudar a licitagao
13.1.6.comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:
13.1.6.1.agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
13.1.6.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.6.3.apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
13.1.7.praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
13.1.8.praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n.© 12.846, de 2013.
. 13.2.Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida
a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
13.2.1.adverténcia;
13.2.2.multa;
13.2.3.impedimento de licitar e contratar e
13.2.4.declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3.Na aplicagdo das sangbes serdo considerados:

13.3.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

13.3.2.as peculiaridades do caso concreto

13.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4.0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica

13.3.5.a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos orgdos de controle.

13.4.A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, proporcional a gravidade da infragdo demonstrada em
processo administrativo, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar

. da comunicac&o oficial.

13.5.As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

13.6.Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

13.7.A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nesse edital,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

13.8.Poderd ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes
dispostas nesse edital que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto
no art. 156, §59, da Lei n.© 14.133/2021.

13.9.A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo
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assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta. ..
em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagado.

13.10.A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangBes de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos
e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.11.Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das
sancgoes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12.Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da
sangao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15

. (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.13.0 recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.14.A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagao de reparacgao integral dos danos causados.
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14. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1.Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

14.2.A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado
em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao dltimo dia
atil anterior a data da abertura do certame.

14.3.A impugnagdo e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados
EXCLUSIVAMENTE em campo proprio do sistema eletrdnico.

14.4.As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

7 14.4.1.A concessao de efeito suspensivo a impugnagéo é medida excepcional
. e devera ser motivada pelo(a) Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitagdo.

14.5.Acolhida a impugnagdo, serd definida e publicada nova data para a

realizagdo do certame.

15. DAS DISPOSICGES GERAIS

15.1.Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

15.2.N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serda automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

15.3.Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo
publica observardo o horario de Brasilia - DF.

15.4.A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a
contratacao.

15.5.As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacao.
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15.6.0s licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de ~R.BR:IA
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

15.7.Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na Administragao.

15.8.0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.9.Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas (PNCP) e Portal do Municipio na internet.

15.11.0 foro para dirimir as questdes relativas ao presente Edital sera o da
Comarca da sede desta Municipalidade, com exclusdo de qualquer outro.

15.12.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

15.12.1.ANEXO I - Termo de Referéncia.

. 15.12.2.ANEXO II - Planilha de Custos e Formagdo de Pregos.
15.12.3.ANEXO III - Minuta da Ata de Registro de Pregos.
15.12.4.ANEXO IV - Minuta do Termo de Contrato.
15.12.5.ANEXO V - Estudo Técnico Preliminar.

Pacuja/CE, 23 de julho de 2025.

RAIMUNDO ROD UES DE SOUSA FILHO THALLYTA MIRANDA DE ABREU
CHEFE DE GABINETE E ORDENADOR DE SECRETARIA E ORDENADOR DE DESPESAS DA
DESPESAS DO GABINETE DO PREFEITO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

E FINANCAS
RAIMUNDO DE MOURA O SYLNARA APARiECIi)A COSTA ABREU
SECRETARIO E ORDENADOR DE DESPESAS DA Secretdria e ordenadora de despesa da
‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQO Secretaria Municipal do Trabalho e

Desenvolvimento Social
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PORTARIA N2 02/2025, DE 02 DE JANEIRO DE 2025 _RUBRICA

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DO (A)
SERVIDOR (A} MENCIONADO (A) PARA O
RESPECTIVO CARGO/FUNCAQ E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL DE PACUJA-CE, PEDRO ALLAN DE SOUSA LEOPOLDINO, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E DE ACORDO COM AS PRERROGATIVAS INERENTES
AO CARGO:

RESOLVE

Art. 12 - NOMEAR o Sr. RAIMUNDO RODRIGUES DE SOUSA FiLHO para o
cargo de CHEFE DE GABINETE E GESTOR da referida secretaria, com todas as atribuigdes

inerentes ao cargo.

Art, 2° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando

as disposicdes em contrario.

A }l 0y 4n !
(anso Mo DU Sounn. iapatams
PEDRO ALLAN DE SOUSA LEOPOLDINO
Prefeito Municipal

" PREFEITURA MUNICIPAL DE PACUJA - CNPJ: 07.734.148 / 0001-07
RUA 22 DE SETEMBRO, N© 325 CENTRO, CEP: 62180-000
gabinete@®pacuja.ce.gov.br
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PORTARIA N2 05/2025, DE 02 DE JANEIRO DE 2025

DISPOE SOBRE A NOMEACAQ DO (A)
SERVIDOR {A) MENCIONADO (A) PARA O
RESPECTIVO CARGO/FUNGCAO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL DE PACUJA-CE, PEDRO ALLAN DE SOUSA LEOPOLDINO, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E DE ACORDO COM AS PRERROGATIVAS INERENTES
AO CARGO:

RESOLVE

Art. 12 - NOMEAR a Sra. THALLYTA MIRANDA DE ABREU para o cargo de
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO FINANGAS E GESTORA da referida secretaria, com

todas as atribuigdes inerentes ao cargo.

Art. 2° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando

as disposicdes em contrario.

‘el 1 N i
Vagag {L} pm Dt Souqo MYW"U
PEDRO ALLAN DE SOUSA LEOPOLDINO
prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE PACUJA - CNPJ: 07.734.148 / 0001-07
RUA 22 DE SETEMBRO, N¢ 325 CENTRO, CEP: 62180-000
gabinete@®pacuja.ce.gov.br
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PORTARIA N2 22/2025, DE 15 DE JANEIRO DE 2025

DISPOE SOBRE A NOMEACAQ DO (A) SERVIDOR
(A) MENCIONADO (A) PARA O RESPECTIVO
CARGO/FUNCAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL DE PACUJA-CE, PEDRO ALLAN DE SOUSA LEOPOLDINO, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E DE ACORDO COM AS PRERROGATIVAS INERENTES AO CARGO:

RESOLVE

Art. 12 - NOMEAR o Sr. RAIMUNDO DE MOURA OLIVEIRA para o cargo de
SECRETARIO DE EDUCAGAO E GESTOR da referida secretaria, com todas as atribuicdes inerentes

ao cargo.

Art. 2° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando as

disposi¢cdes em contréario.

A

ry j 71
f‘ ujw,, 5‘@;3 g {,"‘9 f/;;f:/f.u JJ){"Q‘“{;‘I«‘/"‘JJ

PEDRO ALLAN DE SQUSA LEOPOLDINO
Prefeito Municipal
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www._pacuja.ce.gov.br / e-mail: gabinete/@pacuja.ce.gov.br




PREFEITURA

PORTARIA N2 187/2025, DE 03 DE JUNHO DE 2025

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DO (A) SERVIDOR
(A) MENCIONADO (A) PARA O RESPECTIVO
CARGO/FUNCAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL DE PACUJA-CE, PEDRO ALLAN DE SOUSA LEOPOLDINO, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E DE ACORDO COM AS PRERROGATIVAS INERENTES AO CARGO:

RESOLVE

Art. 12 - NOMEAR a Sra. SYLNARA APARECIDA COSTA ABREU para o cargo de
SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL E GESTORA da referida secretaria,

com todas as atribuigdes inerentes ao cargo.

Art. 2° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando as

disposi¢cdes em contrario.

PEDRO ALLANGE oA Eororonosmrsiesn

ND: C=BR, O=ICF_—BrasiI. QU=CBr1iﬁl:ado
DE SOUSA fzmrssc,
LEOPOLDiflo et "
L : Eu sou o autor deste documento
09375118380 fiesaer.,
PEDRO ALLAN DE SOUSA LEOPOLDINO
Prefeito Municipal
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ANEXO I _
TERMO DE REFERENCIA

Rua 22 de Setembro, n® 325 - Centro, CEP: 62180/000 - CNPJ: 07.734.148/0001-07
www.pacuja.ce.gov.br / e-mail: gabinete@pacuja.ce.gov.br




PACL

PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletronico — Servico | SRP

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para futura e eventual contrata¢ao dos servi¢os de agenciamento
de viagens, compreendendo reserva, emissio, remarcacio e cancelamento de passagens
aéreas nacionais, bem como a locacio de veiculo e servicos de hotelaria no Aambito nacional,
destinados a atender as necessidades das diversas unidades administrativas do municipio
de Pacuja/CE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdio aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta, sera da seguinte forma:

a) 0,01% para todos os itens do grupo unico.

GRUPO UNICO
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AO ATENDIMENTO DAS ' ' - -
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MUNICIPIO DE PACUJA/CE.
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1A
1.3. Em caso de cota reservada, destinada as empresas com tratamento juridico diferenciacizg?R
esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal, ou, diante de sua recusa, das licitantes
remanescentes, desde que seja praticado o menor prego dentre as cotas e que seja aceitavel pela
Administracao.
1.4. O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto desta solu¢do consta demonstrado no alinhamento entre a contratagdo € o
planejamento desta administragdo, de acordo com o disposto em Tdpico especifico dos Estudos
T'écnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratacio:

4.1.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servi¢o comum, de natureza
nio continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21, por possuir
padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no
mercado.

4.2. Duracéo da Ata/Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos ¢ de 1 (um) ano da divulgacao
no PNCP, podendo ser prorrogada nos termos do art. 84 da Lei Federal n® 14.133/21.
Firmando contratos para o periodo de execugdo do servigo, que poderdo ser prorrogados,
mediante termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste
instrumento.

4.3. Requisitos Necessarios:

4.3.1. Sao requisitos para o atendimento da demanda:

4.3.2. Para o adequado atendimento da demanda referente a contratagdo dos servigos de
agenciamento de viagens, ¢ necessdrio que a empresa contratada atenda a uma série de
requisitos que assegurem a qualidade, eficiéncia e legalidade da prestagéo dos servigos.

4.3.3. A contratada deve possuir capacidade técnica comprovada para realizar, de forma
integrada, a reserva, emissdo e remarcagdo de passagens aéreas nacionais, bem como a
intermediagdo de servigos de hospedagem e locagdo de veiculos em territério nacional.

4.3.4. A empresa devera ser responsavel por todos os itens que integram a prestagdo dos
servigos, assumindo o compromisso de manter, em cardter permanente ¢ de forma
ininterrupta, uma Central de Atendimento que funcione 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07
(sete) dias por semana, inclusive em feriados, com atendimento por meio de mensagem, e-
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mail e/ou telefone. Essa estrutura € essencial para assegurar o suporte contiflio -dsrica
administragdo municipal, sobretudo em casos de urgéncia ou reprogramacio de itinerarios.

4.3.5. Adicionalmente, ¢ exigido que a contratada possua sistema integrado as
companhias aéreas, capaz de realizar cotagdes em tempo real, bem como efetuar reservas,
emissoes, alteragdes e cancelamentos de bilhetes de passagem aérea de forma agil e segura.
Tal sistema deve permitir o acompanhamento em tempo real das transa¢des, bem como
oferecer recursos de controle e rastreabilidade, fundamentais para a gestdo eficiente dos
servigos contratados.

4.3.6. A empresa também devera operar com as principais companhias aéreas que atuam
regularmente nos mercados doméstico nacional, regional e internacional, de modo a garantir
ampla cobertura e flexibilidade na defini¢do de rotas, horarios e tarifas mais vantajosas a
administragfo publica.

4.3.7. Deve ainda dispor de estrutura organizacional e operacional compativel com a
complexidade dos servigos, garantindo atendimento 4gil em todas as etapas do processo. E

desejavel que ofereca sistema informatizado de gestdo que permita aos 6rgdos do municipio
. realizar solicitagdes, acompanhar o andamento dos pedidos e emitir relatorios gerenciais,
assegurando maior transparéncia e controle sobre as despesas com deslocamentos.

4.3.8. Outro requisito essencial é a abrangéncia nacional dos servigos, possibilitando a
realizagfo de reservas em companhias aéreas, redes de hotelaria e locadoras de veiculos com
atua¢do em todas as regides do pais, o que é fundamental para atender as diferentes naturezas
dos compromissos institucionais do municipio. A empresa devera atuar com diligéncia na
busca das melhores condi¢des de prego e qualidade disponiveis no mercado, de modo a
observar os principios da economicidade e da eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

4.3.9. Além disso, exige-se que a contratada esteja em situag@o regular perante os 6rgdos
fiscalizadores, atendendo a todas as exigéncias legais estabelecidas na Lei n° 14.133/2021 e
demais normativos aplicaveis as contratagdes publicas. Também ¢ necessario que ofereca
suporte técnico continuo, garantindo atendimento personalizado as demandas do municipio e
rapida resolugdo de eventuais problemas ou ajustes nas viagens programadas.

4.3.10. Portanto, para o fiel cumprimento do objeto contratual, é imprescindivel que a
empresa contratada reuna capacidade técnica, estrutura operacional, cobertura nacional,
sistema de controle eficiente, integragdo tecnoldgica com as companhias aéreas, Central de
Q Atendimento 24h, conformidade legal e compromisso com a qualidade e a economicidade,
elementos indispensaveis ao interesse publico e a boa gestdo administrativa.

4.4. Relevancia dos Requisitos Estipulados:

4.4.1. A relevancia dos requisitos estipulados para a contratacdo dos servigos de
agenciamento de viagens decorre diretamente da complexidade e da responsabilidade
envolvidas na execugfo desse tipo de servigo para a administrago publica.

4.4.2. Tais requisitos ndo representam meras formalidades, mas constituem salvaguardas
indispensaveis a garantia da eficiéncia, continuidade, economicidade e legalidade da prestacdo
dos servigos, conforme preconizado pelos principios que regem a administragdo publica.

4.43. Em primeiro lugar, a exigéncia de capacidade técnica e operacional da contratada
assegura que a empresa tenha experiéncia e estrutura compativeis com as demandas
especificas do municipio, reduzindo riscos operacionais e falhas que poderiam comprometer
compromissos institucionais de interesse publico.

4.4.4. A presenca de uma Central de Atendimento permanente, com funcionamento
ininterrupto, € um elemento essencial para o pronto atendimento de solicitagdes emergenciais,
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remarcagdes, cancelamentos ou imprevistos, conferindo seguranca e agilidade ao séi*/ﬁé-é"
prestado.

4.4.5. Damesma forma, a integragdo do sistema da contratada com as companhias aéreas
permite a realizagdo de cotagdes e emissdes em tempo real, evitando atrasos, perdas de prazo
ou aquisicdes com pregos desfavoraveis. Essa integracdo também contribui para a
rastreabilidade das operagdes, favorecendo o controle interno e a prestagéo de contas por parte
do ente publico.

4.4.6. Além disso, a exigéncia de operagdo com as principais companhias aéreas dos
mercados nacional, regional e internacional garante que o municipio ndo fique restrito a
opg¢des limitadas, possibilitando maior flexibilidade e acesso a melhores condigdes de tarifas,
horérios e rotas.

4.4.7. A abrangéncia nacional dos servigos ¢ outro ponto de grande relevancia, pois o
municipio poderd, com o suporte da contratada, garantir a logistica necessaria para o
cumprimento de agendas oficiais em qualquer localidade do territorio nacional, conforme as

necessidades administrativas. Igualmente importante é a disponibilidade de sistema
Q informatizado de gestdo das viagens, o qual permite o controle detalhado de despesas, a
organizagdo de dados e a geragdo de relatorios, promovendo a transparéncia € o controle
social.

4.4.8. Por fim, os requisitos relacionados a conformidade legal da empresa contratada
asseguram que apenas fornecedores idoneos e regulares perante os orgdos fiscalizadores
participem do processo, o que fortalece a integridade da contratagéo publica.

4.4.9. Portanto, todos os requisitos estipulados sdo essenciais para garantir que a execu¢éo
contratual atenda aos principios da legalidade, eficiéncia, continuidade do servi¢o publico,
economicidade e interesse publico, sendo elementos indispensaveis para uma contratagdo
técnica, transparente e responsavel.

4.5. Sustentabilidade:

4.5.1. Os critérios de sustentabilidade aplicaveis a contratacdo dos servicos de
agenciamento de viagens assumem papel fundamental na promogdo de uma gestdo publica
comprometida com a responsabilidade ambiental, social e econdmica.

4.5.2. Tais critérios ndo apenas refletem o cumprimento das diretrizes estabelecidas na
. Lei n° 14.133/2021, como também refor¢am o alinhamento do municipio de Pacuja/CE as
préticas contemporaneas de desenvolvimento sustentavel.

4.5.3. Nesse contexto, destaca-se a importancia de privilegiar a utilizagdo de meios
digitais e processos eletronicos para a solicita¢do, reserva, emissdo e controle dos servigos
contratados. A adog@o de sistemas informatizados reduz o consumo de papel, energia e
insumos diversos, contribuindo para a minimizagdo de impactos ambientais e tornando os
fluxos de trabalho mais eficientes e sustentaveis.

4.5.4. Outro critério relevante consiste na prioriza¢do de fornecedores de hospedagem e
locagéo de veiculos que adotem praticas de sustentabilidade ambiental, como o uso racional
de 4gua e energia, separagdo e reaproveitamento de residuos, utilizagdo de produtos
biodegradaveis, e certificagdes que atestem o compromisso com o meio ambiente.

4.5.5. No que se refere a locagdo de veiculos, podera ser exigido ou incentivado o uso de
automoveis com baixo indice de emissdo de poluentes, preferencialmente hibridos ou
elétricos, com selo de eficiéncia energética reconhecido por 6rgdo competente.

4.5.6. A sustentabilidade social também deve ser considerada, com a valorizagdo de
empresas que mantenham politicas de inclusdo, diversidade, capacitagdo profissional e
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respeito as normas trabalhistas. Tais praticas refor¢am a responsabilidade social da contratd@c
e contribuem para a promogao da justica social no &mbito da contratagdo publica.

4.5.7. Ademais, a racionaliza¢do dos deslocamentos é outro ponto importante, devendo-
se priorizar a realiza¢do de viagens apenas quando estritamente necessdrias, evitando o
consumo excessivo de recursos publicos e reduzindo a emissdo de gases do efeito estufa. A
boa logistica na combinag&o entre voos, hospedagens e locomogao terrestre também contribui
para a diminui¢cdo de desperdicios e impactos ambientais, alinhando-se aos principios da
eficiéncia e da economicidade.

4.5.8. Assim, os critérios de sustentabilidade sdo essenciais para garantir que a execugdo
do contrato se dé em consonancia com os principios da responsabilidade ambiental, social e
administrativa, promovendo ndo apenas o atendimento as necessidades institucionais, mas
também o compromisso ético com as futuras geragdes.

4.6. Subcontratacio:

4.6.1. A vedagdo a subcontratagdo do objeto contratual justifica-se pela natureza técnica,
operacional e estratégica dos servigos de agenciamento de viagens, os quais exigem execugdo
direta, integrada e sob responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

4.6.2. Tais servigos envolvem atividades interdependentes e sensiveis, como a reserva,
emissdo, alteragdo e cancelamento de passagens aéreas, além da intermediacio de
hospedagens e locagdo de veiculos, que demandam controle continuo, prontiddo no
atendimento e garantia de qualidade nas solugdes ofertadas.

4.6.3. Permitir a subcontratagdo comprometeria a uniformidade na prestagéo do servico,
ampliaria os riscos operacionais e reduziria a capacidade do municipio de fiscalizar
adequadamente o cumprimento das obrigagdes contratuais.

4.6.4. Ademais, a terceirizagdo parcial ou total das atividades pode acarretar perda de
controle sobre prazos, custos e padrdes de qualidade, contrariando os principios da eficiéncia
e da economicidade que regem a administragio publica.

4.6.5. Outro fator determinante é que a contratada assume integralmente a
responsabilidade técnica e legal pelo servigo prestado, sendo imprescindivel que detenha os
meios proprios € a estrutura necessaria para atender as demandas da administragio municipal.

4.6.6. A subcontratagdo, nesse contexto, representaria um desvio da finalidade da
contratagdo, além de fragilizar a responsabiliza¢do direta da contratada em caso de falhas,
atrasos ou prejuizos a municipalidade.

4.6.7. Dessa forma, considerando a complexidade do objeto, a necessidade de pronto
atendimento, a especificidade técnica e os riscos envolvidos, justifica-se plenamente a
vedagdo a subcontratagdo, garantindo-se, assim, maior controle, seguranca, qualidade e
regularidade na execug¢do contratual..

4.7. Garantia da contratacio:

4.7.1. Néo havera exigéncia da garantia da contratag#o.

4.7.2. A ndo exigéncia de garantia contratual para a presente contratagio justifica-se em
razdo das particularidades do objeto e da modalidade adotada, que € o Sistema de Registro de
Precos.

4.7.3. Neste tipo de contrata¢@o, ndo ha compromisso imediato de demanda por parte da
Administragdo, sendo a contratag@o efetivada apenas quando houver a necessidade concreta
da prestagdo do servico, mediante a emissdo de ordens especificas (autorizagio de
fornecimento), o que reduz significativamente os riscos de inadimplemento e de prejuizos ao
erario.
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4.7.4. Além disso, trata-se da prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, que
compreendem reserva, emissdo, remarcagdo de passagens aéreas nacionais, hospedagem e
locagdo de veiculos.

4.7.5. Tais servigos sdo prestados sob demanda e faturados somente apds a efetiva
execugdo, conforme as requisi¢des formais da Administra¢go, o que possibilita amplo controle
e fiscalizagdo da execugdo, sem necessidade de desembolso antecipado.

4.7.6. A exigéncia de garantia contratual em contratagdes por registro de precos pode
representar um encargo desproporcional a contratada, especialmente diante da auséncia de
contratacdo imediata ou do comprometimento de volume minimo de demanda, o que poderia
desestimular a participag@o de potenciais licitantes, reduzindo a competitividade do certame
e, consequentemente, a vantajosidade da contratagdo para a Administragdo Publica.

4.7.7. Dessa forma, diante da auséncia de risco significativo a execug@o do objeto, da
possibilidade de fiscalizagdo continua e da vinculagdo do pagamento a efetiva prestagdo do
servigo, a ndo exigéncia de garantia contratual mostra-se plenamente justificada, estando em
conformidade com os principios da razoabilidade, proporcionalidade e interesse publico que
regem as contratagdes publicas

1]

. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prazo de Execucio:
5.1.1. O prazo de execugio dos servigos serd de 1 (um) ano, com inicio na data do
contrato.

5.2. Local de Execucio:
5.2.1. Os servigos serdo prestados nos enderegos estabelecidos em ordem de servigo,
tendo em vista a eventualidade e diversidade de viagens demandadas pela administrago.

5.3. Rotinas de Execug¢io:
5.3.1. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:
5.3.1.1. As rotinas a serem executadas pela futura contratada dos servigos de
agenciamento de viagens devem garantir a plena operacionalizacio das atividades
previstas no objeto, assegurando agilidade, eficiéncia, rastreabilidade e suporte continuo
a Administragdo Publica Municipal.

5.3.1.2. Tais rotinas envolvem, inicialmente, o recebimento das solicita¢des
formais por parte das unidades administrativas do municipio, com base nas necessidades
previamente identificadas, indicando as especificagdes da viagem, como datas, destinos,
horérios preferenciais, nimero de passageiros e demais informagdes pertinentes.

5.3.1.3. A partir dessas solicita¢des, caber a contratada realizar em até 24 horas
cotagdes em tempo real, utilizando sistema integrado com as companhias aéreas, redes de
hotelaria e locadoras de veiculos.

5.3.1.4. Em seguida, a empresa devera apresentar as melhores op¢des disponiveis,
observando critérios de economicidade, seguranga, conveniéncia e conformidade com as
diretrizes da Administragdo.

5.3.1.5. Apds a aprovagdo da proposta, a contratada deve efetuar as reservas e
providenciar a emissdo dos bilhetes aéreos, comprovantes de hospedagem ou vouchers de
locag@o de veiculos, enviando os documentos eletronicamente ao setor solicitante.
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5.3.1.6. Em casos de necessidade de remarcagdes, cancelamentos ou ree
a contratada devera proceder com os ajustes em prazo compativel com a urgéncia
demanda, assegurando a minima interferéncia possivel nas agendas institucionais.

5.3.1.7. Todas as alteragdes devem ser registradas em sistema e informadas
tempestivamente ao municipio. A empresa também serd responsavel por manter, em
carater permanente, uma Central de Atendimento que funcione 24 horas por dia, sete dias
por semana, inclusive em feriados, para dar suporte técnico, esclarecer duvidas, resolver
imprevistos e realizar agdes emergenciais.

5.3.1.8. Adicionalmente, devera manter sistema informatizado que permita a
Administragdo acompanhar em tempo real os pedidos efetuados, gerar relatorios
detalhados, controlar os gastos por unidade, e fazer o cruzamento de dados para fins de
controle interno e prestagdo de contas. O sistema sera disponibilizado sem 6nus para a
contratante.

. 5.3.1.9. Essa funcionalidade ¢ essencial para garantir a rastreabilidade das
operagdes, a transparéncia das despesas publicas e o cumprimento dos principios da
administragdo publica. Ao final de cada periodo de faturamento, a contratada deverd emitir
a documentacdo fiscal acompanhada dos comprovantes da execugdo dos servigos,
conforme estabelecido no contrato.

5.3.1.10.0s servigos de prestagdo de informacdo e orientagdo acerca das rotas
aéreas e horarios de voos. Sempre que solicitada reserva, deve apresentar a0 menos trés
opgdes de voos ao passageiro, por escrito:

a) Feitura de reserva por meio de terminal de operagdo em tempo real ("online");
b) Emissdo de comprovante ("print out") da reserva sempre que solicitado;
¢) Emisséo instantanea de bilhete aéreo eletronico ("E-ticket");

d) Oferecer suporte e atendimento de check-in aos passageiros (servidores) nos

Aeroportos: Aeroportos de Congonhas e Internacional André Franco Montoro

Guarulhos, quando em grupo maior que seis pessoas embarcando em um periodo
. de trés horas;

€) Proceder o controle de reembolso junto as Companhias Aéreas.

5.3.1.11.Fornecimento, ao fim de cada més, sem custo adicional, de relatorios
gerenciais com as seguintes informagdes:

a) Quantidade de bilhetes e valores dos bilhetes aéreos emitidos e de tarifa cheia
por companhia aérea, por classe de viagem, requerida pelo municipio;

b) Descontos Obtidos junto as Companhias Aéreas (comparativo com a tarifa "full
fare™);

¢) Controle de cancelamentos e reembolsos por drgdo/entidades; e
d) Outros tipos de relatérios especificos a serem definidos pelo municipio.

e) Devem ser apresentadas todas as faturas das companhias aéreas utilizadas no
periodo.
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5.3.1.12.Essas rotinas s3o fundamentais para garantir a regularidade, a qualidagfee
a economicidade dos servigos contratados, permitindo & Administragdo Publica o
cumprimento de suas atividades institucionais com suporte logistico adequado, seguro €
eficiente.

5.3.1.13.0s servigos prestados devem estar de acordo com os seguintes parametros:

a) Aquisi¢do de passagens aéreas pela melhor tarifa, segundo o critério do menor
preco;
b) Antecedéncia minima de cinco dias para emissdo de passagens aéreas;

¢) Antecedéncia minima de dois dias para reemissdo e cancelamento de passagens
aéreas;

d) Inexisténcia de preferéncia por companhia aérea.

5.4. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1.1. Para o correto dimensionamento da proposta, os licitantes devem
considerar com especial atengdo dois pontos fundamentais: a taxa administrativa e o
sistema de gerenciamento a ser disponibilizado & Administragdo.

r

5.4.1.2. O primeiro aspecto de maior relevancia é a definicdo da menor taxa
administrativa possivel, uma vez que essa taxa incidira sobre o valor total das transagoes
realizadas e serd o principal fator de competitividade entre os participantes do certame.
Essa taxa devera refletir a capacidade da empresa em operar com eficiéncia, agilidade e
qualidade, mesmo diante de uma margem reduzida, garantindo a Administra¢do a
economicidade e a vantajosidade necessarias a contratagio.

5.4.1.3. O segundo ponto central é a exigéncia de que a empresa disponibilize, sem
custos adicionais para 0 municipio, um sistema de gerenciamento informatizado, por meio
do qual os drgdos publicos possam realizar solicitagdes de passagens, hospedagens e
locagdes, acompanhar a execugdo dos servigos, acessar relatérios gerenciais e manter
controle total das operagdes realizadas.

5.4.1.4. Esse sistema devera ser compativel com os principios de transparéncia,
rastreabilidade, controle e seguranga exigidos pela administragdo publica, além de ser de
fécil usabilidade e funcionamento ininterrupto.

5.4.1.5. Esses dois elementos — menor taxa administrativa e sistema de
gerenciamento gratuito — sdo os principais pardmetros de avaliagdo técnica e econdmica
da proposta, devendo ser considerados com prioridade maxima na elaboragcdo do
or¢amento e na estruturag@o da proposta técnica.

5.5. Materiais a serem disponibilizados

5.5.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades
necessarias a execugdo do servico.

5.6. Garantia do servico
5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
aven¢adas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
2scrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
csse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizag@o, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para
a regularizacgéio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situag¢o que
demandar decisfo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagio tempestiva ou a prorrogagio
contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.7.7. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solug@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento ¢
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
cerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
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alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a veriﬁcaqéog'c'la; h
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag@o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo
fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizag@o para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac#o.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento
7.1.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contado
do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.
7.1.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.
7.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo
dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizag@o ndo atestar a ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
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todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.
7.1.1.2, No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a

equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas

atribui¢des, e encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

7.1.2.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na notificagdo, a contar da data de
recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquida¢do e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

1.1.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos

servigos prestados, com base nos relatérios € documentagdes apresentadas; e

7.14. O recebimento provisério ou definitivo néo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

7.2. Liquidacéao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidaggo, na forma desta se¢o, prorrogaveis por igual periodo,
conforme regulamentagdo desse 6rgao.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. adata da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.2.2.4. o valor a pagar; e

7.2.2.5. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagio da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacio da regularidade fiscal.

7.2.5. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a
participagédo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por f{gﬁal'&
periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal
quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacdo.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo
da liquidag@o da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPC-A de corre¢do monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengo tributaria prevista na legislagio
aplicéavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, para formagdo de
procedimento auxiliar de SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com fundamento no art.
28. inciso I, ¢/c art. 78, inciso IV da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da
proposta de Menor Preco Global aplicada a Menor Taxa Administrativa.

8.1.2. As exigéncias de habilitacdo sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Edital concernente a essa contratagéo.
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8.2. Regime de execu¢io
8.2.1. O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por preco unitario.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 490.224,00 (quatrocentos e noventa mil
¢ duzentos e vinte quatro reais), conforme custos unitarios apostos na planilha disposta nesse
Termo de Referéncia.

10. LOCAL E DATA:

Pacuja/CE, 14 de maio de 2025.

11. RESPONSAVEL(EIS):

Responsavel pelo Planejamento d Contratagdes
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ANEXO IT
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

A Prefeitura Municipal de Pacuja/CE.
Prezado(a) Pregoeiro(a),

Apresento nossa proposta de pregos referente ao Pregao Eletronico N°©
PCS.SAF.PE.01.140525, que versa sobre o Registro de pregos para futura e
eventual contratacdo dos servicos de agenciamento de Vviagens,
compreendendo reserva, emissdao, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas nacionais, bem como a locagdao de veiculo e servigos de
hotelaria no ambito nacional, destinados a atender as necessidades das
diversas unidades administrativas do municipio de Pacuja/CE, conforme se
segue.

Informo inteira submissdo as cldusulas e condi¢des existentes no Edital de
Licitagdo Eletrénica e Termo de Referéncia, como também aos ditames das Leis e
Decretos que regem este procedimento administrativo.

a

GR

AGENCIAMENTO
DE VIAGEM,
COMPREENDENDO
0S SERVICOS DE
RESERVA,
EMISSAO,
REMARCACAO E
CANCELAMENTO
DE PASSAGENS
1 3719 AEREAS 150 160.000,00
NACIONAIS,
DESTINADAS AO
ATENDIMENTO
DAS
NECESSIDADES
DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
DO MUNICIPIO DE
PACUJA/CE.

AGENCIAMENTO
DE VIAGEM,
COMPREENDENDO
A LOCAGAO DE
VEfcuLO,
DESTINADAS AO
2 3719 ATENDIMENTO 150 160.000,00
DAS
NECESSIDADES
DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
DO MUNICIPIO DE
PACUJA/CE.

AGENCIAMENTO
DE VIAGEM,
COMPREENDENDO
OS SERVICOS DE
HOTELARIA,
DESTINADAS AO

3 3719 150 160.000,00
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ATENDIMENTO
DAS
NECESSIDADES
DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
DO MUNICIPIO DE
PACUJA/CE.

R.

Valor global da Proposta: ( )

Validade da Proposta:

Razdo Social:

CNPJ e Inscricao Estadual:
Enderego Comercial:
Telefone/E-mail:

Banco, Agéncia e n° da Conta:
Nome do Representante:
CPF/RG:

Declaro que os pregos contidos nesta proposta incluem todos os custos e
despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxas de administragdo, materiais, servigos, encargos sociais, seguros, bem como
todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto desta.

Ha pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas neste edital e seus
anexos.

Local/data

Identificagdo e Assinatura do Responsavel ou seu Representante Legal
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ANEXO III
MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N® ) e

A Prefeitura do Municipio de Pacuja/CE, com sede no enderego: Rua 22 de Setembro,
n® 325 - Centro, CEP: 62180/000 - Pacuja/CE, inscrita no CNPJ/MF no©
07.734.148/0001-07, através da Secretaria Municipal de --------==-~=====cmmmcmmaaum
representada, nesse caso, por (cargo ou fungdo da autoridade competente da ARP)
tendo como Autoridade Competente o(a) Sr.(a) (nome da autoridade competente da
ARP), portador(a) do CPF n° 000.000.000-00, considerando o julgamento da licitagao
na modalidade de Pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS, sob o
Q n® PCS.SAF.PE.01.140525, RESOLVE registrar o(s) preco(s) ou desconto(s) da(s)
- empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por
ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes
previstas no edital da licitacdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei
Federal n© 14.133, de 1° de abril de 2021, e em conformidade com as disposigdes a
seguir:

1. DO OBJETO

1.1.A presente Ata tem por objeto o Registro de precos para futura e eventual
contratacdo dos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo
reserva, emissdao, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas
nacionais, bem como a locacao de veiculo e servigos de hotelaria no ambito
nacional, destinados a atender as necessidades das diversas unidades
administrativas do municipio de Pacuja/CE, especificado(s) no Termo de
Referéncia, anexo do edital de Licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico n°
PCS.SAF.PE.01.140525, que é parte integrante desta Ata, assim como as
propostas cujos pregos tenham sido registrados, independentemente de transcrigdo.

Q 2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

5 2.1.0 preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades,
fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que
seguem:

| Razdo Social:
- | CNPI:

. | Endereco:

.| Representante:
. CPF/MF:
| Contatos: (19 telefone, n° celular, e-mail

2.2.A listagem do cadastro reserva referente ao presente registro de precgos
consta como anexo a esta Ata.
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3. DO(S) ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1.S80 orgaos e entidades publicas do Registro de Pregos:

Unidade Administrativa:
Representante:

Cargo ou Fungao:
CPF/MF:

Gerenciador

Unidade Administrativa:
Representante:

Cargo ou Funcdo:
CPF/MF:

Participante

Unidade Administrativa:
Representante:

Cargo ou Fungdo:
CPF/MF:

Participante

Unidade Administrativa:
Representante:

Cargo ou Funcao:
CPF/MF:

Participante

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1.Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica
federal, estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP
poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de ndo participantes,
observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em
. situagbes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;
4.1.2. demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021;
4.1.3. consulta e aceitagdo prévias do érgédo ou da entidade gerenciadora e do
fornecedor.

4.2.A autorizagdo do érgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds

a aceitagdo da adesao pelo fornecedor.
4.2.1.0 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas
possam acarretar prejuizo a execucdo de seus proprios contratos ou a sua
capacidade de gerenciamento.

4.3. Ap6s a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou
entidade ndo participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em
até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagao da contratagao,
poderad ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da
entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde
que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

4.5.0 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da
qual seja integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os

quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do subitem 4.1.
Rua 22 de Setembro, n° 325 - Centro, CEP: 62180/000 - CNPJ: 07.734.148/0001-07
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5. DOS LIMITES PARA AS ADESOES

5.1.As aquisicdes ou contratages adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para os
participantes.

5.2.0 quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
gerenciador e os participantes, independentemente do numero de o6rgdos ou
entidades nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

6. DA yEDAci\O A ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS
6.1.E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
pregos.

7. DA VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E

CADASTRO RESERVA

7.1.A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir
do primeiro dia Gtil subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o prego vantajoso, renovando-se o quantitativo para a vigéncia
subsequente.

7.1.1.0 contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia
estabelecida no proprio instrumento contratual e observard no momento da
contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos

orgamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1

(um) exercicio financeiro.

7.1.2.Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver

a indicagdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

7.2.A contratagao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual,
emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.1. O instrumento contratual de que trata o subitem supra. devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.

7.3.0s contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdao ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n® 14,133, de 2021.

7.4.Ap6és a homologacdo da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes
condigOes para formalizagdo da ata de registro de pregos:

7.4.1.Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos;
7.4.2.Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:
7.4.2.1.Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais
aos do adjudicatario, observada a classificagdo da licitagdo;
7.4.2.2.Mantiverem sua proposta original.
7.4.3.Serad respeitada, nas contratacgdes, a ordem de classificagdo dos licitantes
ou dos fornecedores registrados na ata.

7.5.0 registro a que se refere o item 7.4.2 tem por objetivo a formagdo de
cadastro reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da
ata.

7.6.Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem reduzir suas propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles
que mantiverem sua proposta original.

7.7.A habilitagdo dos licitantes que comporado o cadastro reserva a que se refere
o item 7.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagao
dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:
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7.7.1.Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, nﬁ“aa"c*
prazo e nas condigdes estabelecidos no edital;

7.7.2.Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de
precos nas hipoteses previstas nesta ata.

7.8.0 preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado
no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

7.9.Apés a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das
sangOes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

7.9.1.0 prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administragao.

7.10.A ata de registro de pregos podera ser assinada por meio de assinatura
digital.

7.11.Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigdes estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 7.7 e subitens, fica
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro reserva,
na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas
pelo primeiro classificado.

7.12.Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 7.4.2.1, aceitar a
contratagdo nos termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor
estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:

7.12.1.Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos pregos foram registrados sem reducgdo, observada a ordem
de classificagdo, com vistas a obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario; ou

7.12.2.Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando
frustrada a negociagdo de melhor condicdo.

7.13.A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento
nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada
a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente justificada.

8. DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
8.1.0s pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:
8.1.1.Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis,
que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d”
do inciso II do caput do art. 124 da Lei n© 14.133, de 2021;
8.1.2.Em caso de criagdo, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
repercussao sobre 0s pregos registrados;
8.1.3.Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou
repactuagao sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
8.1.3.1.No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da

anualidade e o indice previstos para a contratagdo;
8.1.3.2.No caso da repactuagdao, podera ser a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratacdo.
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9. DA NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS %
9.1.Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado RUBRICA

mercado por motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o
fornecedor para negociar a reducao do precgo registrado.
9.1.1.Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado,
o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicagdo de penalidades administrativas.
9.1.2.Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se
aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes
ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
9.1.3.Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas
cabiveis para obtengdo de contratagdo mais vantajosa.
9.1.4.Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicard
aos orgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociagdo com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.
9.2.Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e
o fornecedor ndo poder cumprir as obrigaces estabelecidas na ata, sera facultado
ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante
comprovacgao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
compromisso.
9.2.1.Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteragdo, a documentagdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre
a inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigBes inicialmente
pactuadas.
9.2.2.Na hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo érgdo ou entidade
gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata,
sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lei n© 14,133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.
9.2.3.Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro reserva, na
ordem de classificagao, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados,
observado o disposto nessa ata.
9.2.4.Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, e adotara as medidas
cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.
9.2.5.Na hipotese de comprovacdo da majoragdo do preco de mercado que
inviabilize o prego registrado, conforme previsto nessa ata, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.
9.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgdos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a
efetiva alteragdo do prego registrado, para que avaliem a necessidade de alteragdo
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE

REGISTRO DE PRECOS

10.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de
registro de precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora
entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do registro de
pregos.

10.2. O remanejamento somente podera ser feito:
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10.2.1.De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante;
ou
10.2.2.De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo
participante.
10.3.0 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.
10.4.Na hipdtese de remanejamento de érgdo ou entidade participante para érgao
ou entidade ndo participante, serdo observados os limites previstos no Regulamento
Municipal do SRP.
10.5.Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a reducgdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela
entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que
sofrer redugao dos quantitativos informados.
10.6.Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades que ndo
contemple essa municipalidade, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro
de pregos, observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao
do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.
. 10.7.Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo érgdo ou
pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra
centralizada, nos termos previsto nessa ata, a distribuicdo das quantidades para a
execugdo descentralizada sera por meio do remanejamento.

11.D0 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS

PRECOS REGISTRADOS

11.1.0 registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o
fornecedor:

11.1.1.Descumprir as condigbes da ata de registro de pregos, sem motivo
justificado;
11.1.2.N3o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragao sem justificativa razoavel;
11.1.3.N3o aceitar manter seu prego registrado, na hipétese prevista no artigo
27, 8§ 29, do Decreto n°® 11.462, de 2023; ou
11.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei
n® 14,133, de 2021.
11.1.4.1.Na hipdtese de aplicagdo de sancgdo prevista nos incisos III ou IV
do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
’ fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
' podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manutencgao do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas
da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancdo.

11.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item e subitens
supra, sera formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora,
garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

11.3.Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro
reserva, observada a ordem de classificacao.

11.4.0 cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas
seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

11.4.1.Por razdo de interesse publico;

11.4.2.A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

11.4.3.Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o prego de
mercado se tornar superior ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos

26, § 3% e 27, § 49, ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.
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12.DAS PENALIDADES
12.1.0 descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das g za<a
penalidades estabelecidas no edital.
12.1.1.As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro reserva no
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente apds terem assinado a ata.
12.2.E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 79, inc. XIV, do
Decreto n°® 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser
respeito as contratacdes dos érgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao
respectivo 6rgdo participante a aplicagdo da penalidade.
12.3.0 6rgéo ou entidade participante devera comunicar ao érgdo gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 11.1, dada a necessidade de instauragao
de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

13.CONDICOES GERAIS

13.1.As condigbes gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega
e recebimento, as obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

13.2.No caso de adjudicagao por prego global de grupo de itens, serd admitida a
contratagdo de parte de itens do grupo.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em Unica via, que,

depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia
aos demais 6rgdos participantes (se houver).

Pacuja/CE., de de 2025.

(assinatura do representante legal do érqdo gerenciador)
(Nome do Signatario)
(Cargo ou Fungéo)

(assinatura do(s) representante(s) legal(s) do(s) fornecedor(s) registrado(s))
(Nome do Signatario)
(razao social do fornecedor registrado)

Data de Publicacdo no PNCP
para efeito de validade

/ /

(DE PREENCHIMENTO DA ADMINISTRAGCAO)
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ANEXO III.I
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° _~-_/_ -

CADASTRO RESERVA / MANUTENGAO DE PROPOSTA ORIGINAL
CADASTRO RESERVA:

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram
cotar os itens com pregos iguais ao adjudicatario:

Razdo Social:

CNP3J:

Endereco:

Representante:

CPF/MF:

Contatos: (19 telefone, n° celular, e-mai

WIN =

MANUTENGAO DE PROPOSTA ORIGINAL:

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram
sua proposta original:

Razao Social:

CNP3J:

Endereco:

Representante:

CPF/MF:

Contatos: (n? telefone, n% celular, e-mail
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ANEXO 1V
‘ MINUTA CONTRATUAL
TERMO DE CONTRATO N© __ -/ + QUE

FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
PACUJA/CE, ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ------=-=c-cmmecmcmmmmmmmeneae )
COM (RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA),
PARA O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

A Prefeitura do Municipio de Pacuja/CE, com sede no enderego: Rua 22 de
Setembro, n® 325 - Centro, CEP: 62180/000 - Pacuja/CE, inscrita no CNPJ/MF no
07.734.148/0001-07, através da Secretaria Municipal de ------=-=====-=---cmmmmmomumm-
, representada, nesse caso, por (cargo ou funcdo da autoridade competente), tendo
Q como Autoridade Competente o(a) Sr.(a) (nome da autoridade competente),
= portador(a) do CPF n°® 000.000.000-00, doravante denominada CONTRATANTE, com
(Razdo Social da Contratada), situada no enderego: (descrever endereco completo),
inscrita no CNPJ/MF n.°© 00.000.000/0001-00, doravante denominada de
CONTRATADA, nesse ato representada por (nome do representante legal da
contratada), portador(a) do CPF/MF n.° 000.000.000-00, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. 0 objeto do presente instrumento é Contratacao dos servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo reserva, emissdo,
remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais, bem como
a locacdao de veiculo e servicos de hotelaria no ambito nacional,
destinados a atender as necessidades da Secretaria Municipal de
do municipio de Pacuja/CE, nas condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2.S30 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo,
independentemente de transcricdo:
g 1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;
. 1.2.2. O Edital do Pregao Eletronico n° PCS.SAF.PE.01.140525;
1.2.3. A Ata de Registro de Pregos n® ___/
1.2.4. A Proposta do Contratado;
1.2.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

PR—

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) ano, contados da data da

sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
2.1.1. O prazo de vigéncia poderad ser prorrogado, mediante termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO
CONTRATUAIS
3.1. O regime de execugao contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos
e condigbes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento definitivo constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO )
4.1. As condigbes de subcontratagdo constam no Termo de Referencia, anexo a
este Contrato.

R.BRCA

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO, MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. PRECO
5.1.1. O valor total da contratagdo é de R$...cc..... [ (e %
5.1.2. Valores individualizados:

5.1.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

5.1.4.0 pagamento sera realizado apenas dos servicos efetivamente
fornecidos.

5.2. RECEBIMENTO
5.2.1. Os servigos ser@o recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias, contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
5.2.1.1. O contratante realizard inspegdo minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.
5.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.
5.2.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.
5.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
5.2.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na
notificacdo, a contar da data de recebimento desta, as suas custas, sem
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prejuizo da aplicagdo das penalidades. =
5.2.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, g aritA
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:
5.2.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
5.2.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagbes
apresentadas; e
5.2.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdao do contrato.

. 5.3. LIQUIDACAO
5.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd
o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, conforme regulamentacdo desse 6rgdo.

5.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.2.1. o prazo de validade;

5.3.2.2. a data da emisséo;

5.3.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

5.3.2.4. o valor a pagar; e

5.3.2.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.3.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem
onus ao contratante;
5.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

. 5.3.5. A Administragao devera realizar consulta para: a) verificar a manuteng&o
das condigGes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no &mbito do érgdo ou entidade, proibigdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
5.3.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
5.3.7.Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

5.3.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.3.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
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5.4. PRAZO DE PAGAMENTO
5.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizacao da liquidagao da despesa.
5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPC-A de
corregdo monetaria.

5.5. FORMA DE PAGAMENTO
5.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
5.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.
5.5.3. Quando do pagamento, serad efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.
5.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
5.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado.

6.2. Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado,
0S pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do
indice IPC-A, exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importdncia calculada pela Gltima variagdo
conhecida, liquidando a diferencga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo
entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por termo aditivo ou apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1. S8o obrigagbes do Contratante:
7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
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7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigagoes pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente
Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou
parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Administragdo para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigages pelo
Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
. manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse

para a boa execugao do ajuste;
7.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracdo terda o
prazo de até 15 (quinze) dias uteis para decidir, admitida a prorrogagdo
motivada por igual periodo;

7.1.9. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seqguir dispostas:

8.1.1. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das
cldusulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa

. técnica e a legislagdo de regéncia;

8.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

8.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

8.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.1.5. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
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8.1.6. O contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao dgba
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;
e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

8.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdao;

8.1.10. Paralisar, por determinagdao do Contratante, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a segurancga de pessoas ou bens de terceiros;

8.1.11. Promover a guarda, manutengdo e Vvigildancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia
do contrato;

8.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condigbes de segurancga, higiene e
disciplina;

8.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

8.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo;

8.1.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao
(art. 116);

8.1.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);

8.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.1.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.
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9. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD <

9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),R/'BRfC'*
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipdteses permitidas em Lei.

9.4. A Administrag@o devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever
do contratado elimina-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdao para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigacOes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

9.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7.0 Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

9.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
cladusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagao formulados.

9.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagGes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes, desvios
ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo
nas hipdteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacodes, editadas na forma
da LGPD.

10. CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUCAO
10.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual.

11. CLAUSULA DECIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n© 14.133, de 2021, o
Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
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e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato supervée
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo
sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima
descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art.
156, §29, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem supra deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem supra deste Contrato,
bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §59, da Lei);

iv) Multa, recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato, proporcional & gravidade da infracdo demonstrada em processo
administrativo.

11.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§99)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada, se
houver, ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
11.5. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que

assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagdo das sangoes serao considerados (art. 156, §19):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagd@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
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sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurado 2
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e RuBRICA
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e soécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da
data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de

Q inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art.

163 da Lei n® 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
podera ser prorrogada, mediante termo aditivo, até a conclusdo do objeto, caso em
que devera a Administragdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para
o contrato, quando houver.

12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer
de culpa do contratado:
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas
sangdes administrativas;
b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo
contratual.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA
Q 13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
F recursos especificos consignados na Lei Orcamentéria Anual, na dotacdo abaixo
discriminada:

Gestdo/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...].

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apés aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicbes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cddigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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15. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts.
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de
termo aditivo, submetido & prévia aprovacdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n® 14.133, de 2021.

\
\
P

)
4
I,._ <

Ro8RCA

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

‘ 16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencgdo ao
art. 91, caput, da Lei n.% 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de
2011, ¢/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca Judicial da sede do Contratante para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/21.

Pacuja/CE, de de 20

(assinatura do representante legal da contratante)
(Nome do Signatario)
. (Cargo ou Fungao)
CONTRATANTE

(assinatura do(s) representante(s) legal(s) da empresa contratada)
(Nome do Signatario)
(razdo social da empresa contratada)
CONTRATADA

TESTEMUNHA
NOME
CPF:

TESTEMUNHA
NOME
CPF:
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INFORMACOES BASICAS

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratacdo de solugdo que atenderd & necessidade nele
especificada.

O objetivo principal ¢ estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administragdo Publica.

2. OBIJETIVO DA CONTRATACAO

O presente ETP tem como objetivo: Contratagdo dos servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo reserva, emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens
aéreas nacionais, bem como a locagdo de veiculo e servigos de hotelaria no 4mbito
nacional, destinados a atender as necessidades das diversas unidades administrativas do
municipio de Pacuja/CE.

3. AREA REQUISITANTE

Prefeitura Municipal de Pacuj4, através das Secretarias Municipais, em atendimento aos
diversos programas, conforme disposto no quadro de divisdo do quantitativo total
constante no DFD, tendo como responsavel os Secretarios Ordenadores de Despesas:

Raimundo Rodrigues Sousa Filho - Chefe de Gabinete do Prefeito do Municipio de
Pacuja;

Thallyta Miranda De Abreu - Secretaria e Ordenadora de Despesas da Secretaria de
Administragdo e Finangas;

Raimundo de Moura Oliveira- Secretario e Ordenador de Despesas da Secretaria de
Educagéo;

Alana Pinto De Abreu - Secretéria e Ordenadora de Despesas da Secretaria de Trabalho e
Desenvolvimento Social;

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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A contratagdo dos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo reserva,
emissdo, remarcagdo de passagens aéreas nacionais, bem como a locagdo de veiculos e
servicos de hotelaria em 4mbito nacional, justifica-se pela necessidade de garantir a
adequada mobilidade institucional dos agentes publicos vinculados as diversas unidades
administrativas do municipio de Pacuja/CE.

Tais servicos sdo imprescindiveis para assegurar a participagdo de representantes do
municipio em eventos oficiais, capacitagdes, reunides técnicas, audiéncias em orgdos da
administragdo publica federal e estadual, bem como em outras atividades de interesse
publico que demandem deslocamento para fora do territorio municipal.

A logistica envolvida nesses deslocamentos exige uma gestdo eficiente e especializada, a
qual pode ser oportunamente suprida por empresas que atuem no ramo de agenciamento
de viagens, proporcionando agilidade, seguran¢a, economicidade e regularidade aos
processos de deslocamento.

Além disso, a contratacio integrada dos servigos permite maior controle administrativo,
otimizag@o de recursos publicos, centralizagdo das demandas de viagens e previsibilidade
de custos, fatores que contribuem significativamente para a eficiéncia da gestdo publica.
Ressalta-se, ainda, que a contratagdo visa atender ndo apenas necessidades eventuais, mas
também compromissos institucionais regulares que demandam planejamento e agilidade
na reserva e reorganizagdo de passagens, hospedagens e locagdes de veiculos.

Portanto, a presente contratacdo ¢ medida necessaria para garantir o bom funcionamento
da maquina publica, promovendo o cumprimento eficiente das atribui¢des institucionais
da administragdo municipal de Pacuja/CE.

5. JUSTIFICATIVA DO REGISTRO DE PRECOS

Sera adotado o Sistema de Registro de Precos, haja vista a conveniéncia da contratagdo
com previsdo de forma parcelada conforme a necessidade, visando minimizar os riscos de
desabastecimento e reduzir os custos necessarios. Pois, esse possui uma vasta gama de
vantagens, principalmente ao permitir a evolugdo significativa do planejamento das
atividades precipuas da Administragdo.

O SRP, segundo Marcal Justen Filhol, “apresenta diversas virtudes, propiciando a
reducdo de formalidades e a obten¢do de ganhos econdmicos para a Administracdo
Publica”. Tal o ¢ que, diante de situagdo que se amolde as hipoteses previstas na Lei
Federal n° 14.133/21 e em regulamentagio prépria, a adogio do Sistema de Registro de
Pregos constitui-se em verdadeira obrigagdo para o gestor, devendo apresentar
justificativa em caso de ndo adogdo.
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O regulamento determina que nas licitagdes o planejamento deverd considerar a
expectativa de consumo anual, e ser processada por meio de sistema de registro de pregos,
quando pertinente. (Art. 40, inciso 11, e Art. 82, §5°, ambos da Lei Federal n° 14.133/21)

Nido se trata de nova modalidade de licitagdo, mas de um instrumento auxiliar das
licitagdes e contratagdes, para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos mediante a
adog@o das modalidades concorréncia e pregéo.

Ademais, a opgdo pelo Sistema de Registro de Prego origindrio de licitagdo, € a mais
vidvel, pois possui caracteristicas vantajosas para a administrag@o publica, por exemplo o
fato da existéncia de facultatividade na contratagdo do objeto licitado, sendo assim, a
Administracdo tem a discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo
flexibilizar suas despesas, com a devida adequagéo aos recursos disponiveis.

Nesse sentido, justifica-se ainda a motivagéo para utilizagdo do Sistema de Registro de
Pregos em razdo da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo
com a necessidade dos servigos demandados, levando em consideragdo o desgaste
natural. Outro ponto que merece destaque € o emprego de recursos financeiros somente
para o atendimento da demanda momentanea.

6. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Natureza da Contratacio:

O objeto a ser contratado nesse plano enquadra-se na categoria de servico comum, de
natureza nio continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21,
por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente
encontradas no mercado.

Duragiio da Ata/Contrato:

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada nos termos do art. 84 da Lei Federal n° 14.133/21. Firmando contratos para o
periodo de execugdo do servigo, que poderdo ser prorrogados, mediante termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

Requisitos Necessarios:
Sdo requisitos para o atendimento da demanda:

Para o adequado atendimento da demanda referente a contratacdo dos servigos de
agenciamento de viagens, € necessario que a empresa contratada atenda a uma série de
requisitos que assegurem a qualidade, eficiéncia e legalidade da prestagdo dos servigos.
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A contratada deve possuir capacidade técnica comprovada para realizar, de forma
integrada, a reserva, emissdo e remarcagdo de passagens aéreas nacionais, bem como a
intermediagdo de servigos de hospedagem e locagdo de veiculos em territorio nacional.

A empresa devera ser responsavel por todos os itens que integram a prestagdo dos
servigos, assumindo o compromisso de manter, em cariter permanente ¢ de forma
ininterrupta, uma Central de Atendimento que funcione 24 (vinte e quatro) horas por dia,
07 (sete) dias por semana, inclusive em feriados, com atendimento por meio de
mensagem, e-mail e/ou telefone. Essa estrutura é essencial para assegurar o suporte
continuo a administragdo municipal, sobretudo em casos de urgéncia ou reprogramacao
de itineréarios.

. Adicionalmente, € exigido que a contratada possua sistema integrado as companhias
aéreas, capaz de realizar cotagcdes em tempo real, bem como efetuar reservas, emissoes,
alteragdes e cancelamentos de bilhetes de passagem aérea de forma agil e segura. Tal
sistema deve permitir o acompanhamento em tempo real das transa¢des, bem como
oferecer recursos de controle e rastreabilidade, fundamentais para a gestdo eficiente dos
servigos contratados.

A empresa também deverd operar com as principais companhias aéreas que atuam
regularmente nos mercados doméstico nacional, regional e internacional, de modo a
garantir ampla cobertura e flexibilidade na definigdo de rotas, horarios e tarifas mais
vantajosas a administragdo publica.

Deve ainda dispor de estrutura organizacional e operacional compativel com a

complexidade dos servigos, garantindo atendimento 4gil em todas as etapas do processo.

E desejavel que oferega sistema informatizado de gestdo que permita aos 6rgdos do

municipio realizar solicitagdes, acompanhar o andamento dos pedidos e emitir relatorios

gerenciais, assegurando maior transparéncia e controle sobre as despesas com
. deslocamentos.

Outro requisito essencial ¢ a abrangéncia nacional dos servigos, possibilitando a
realizagdio de reservas em companhias aéreas, redes de hotelaria e locadoras de veiculos
com atuagdo em todas as regides do pais, o que ¢ fundamental para atender as diferentes
naturezas dos compromissos institucionais do municipio. A empresa deverd atuar com
diligéncia na busca das melhores condi¢des de prego e qualidade disponiveis no mercado,
de modo a observar os principios da economicidade e da eficiéncia na aplicagdo dos
recursos publicos.

Além disso, exige-se que a contratada esteja em situagdo regular perante os 6rgdos
fiscalizadores, atendendo a todas as exigéncias legais estabelecidas na Lei n° 14.133/2021
e demais normativos aplicaveis as contratagdes publicas. Também € necessario que
ofereca suporte técnico continuo, garantindo atendimento personalizado as demandas do
municipio e rdpida resolucio de eventuais problemas ou ajustes nas viagens

programadas.
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Portanto, para o fiel cumprimento do objeto contratual, ¢ imprescindivel que a empresa
contratada retina capacidade técnica, estrutura operacional, cobertura nacional, sistema
de controle eficiente, integragdo tecnoldgica com as companhias aéreas, Central de
Atendimento 24h, conformidade legal e compromisso com a qualidade e a
economicidade, elementos indispensdveis ao interesse publico e a boa gestdo
administrativa.

Releviancia dos Requisitos Estipulados:

A relevancia dos requisitos estipulados para a contrata¢do dos servigos de agenciamento
de viagens decorre diretamente da complexidade e da responsabilidade envolvidas na
execugdo desse tipo de servigo para a administragdo publica.

Tais requisitos ndo representam meras formalidades, mas constituem salvaguardas
indispenséveis a garantia da eficiéncia, continuidade, economicidade e legalidade da
prestagdo dos servigos, conforme preconizado pelos principios que regem a
administracdo publica.

Em primeiro lugar, a exigéncia de capacidade técnica e operacional da contratada
assegura que a empresa tenha experiéncia e estrutura compativeis com as demandas
especificas do municipio, reduzindo riscos operacionais e falhas que poderiam
comprometer compromissos institucionais de interesse publico.

A presenca de uma Central de Atendimento permanente, com funcionamento
ininterrupto, ¢ um elemento essencial para o pronto atendimento de solicitagdes
emergenciais, remarcagdes, cancelamentos ou imprevistos, conferindo seguranga e
agilidade ao servigo prestado.

Da mesma forma, a integragdo do sistema da contratada com as companhias aéreas
permite a realizagdo de cotagdes e emissdes em tempo real, evitando atrasos, perdas de
prazo ou aquisi¢des com pregos desfavoraveis. Essa integragdo também contribui para a
rastreabilidade das operagdes, favorecendo o controle interno e a prestagdo de contas por
parte do ente publico.

Além disso, a exigéncia de operagdo com as principais companhias aéreas dos mercados
nacional, regional e internacional garante que o municipio ndo fique restrito a opgdes
limitadas, possibilitando maior flexibilidade e acesso a melhores condigdes de tarifas,
horérios e rotas.

A abrangéncia nacional dos servigos € outro ponto de grande relevancia, pois 0 municipio
poderd, com o suporte da contratada, garantir a logistica necessaria para o cumprimento
de agendas oficiais em qualquer localidade do territério nacional, conforme as

necessidades administrativas. Igualmente importante é a disponibilidade de sistema
informatizado de gestdo das viagens, o qual permite o controle detalhado de despesas, a
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organizagdo de dados e a geragdo de relatdrios, promovendo a transparéncia e o controle
social.

~

Por fim, os requisitos relacionados a conformidade legal da empresa contratada
asseguram que apenas fornecedores idoneos e regulares perante os 6rgdos fiscalizadores
participem do processo, o que fortalece a integridade da contratagdo publica.

Portanto, todos os requisitos estipulados sdo essenciais para garantir que a execugdo
contratual atenda aos principios da legalidade, eficiéncia, continuidade do servigo
publico, economicidade e interesse publico, sendo elementos indispensaveis para uma
contratagdo técnica, transparente e responsavel.

Sustentabilidade:

Os critérios de sustentabilidade aplicaveis a contratagdo dos servigos de agenciamento de
viagens assumem papel fundamental na promogdo de uma gestdo publica comprometida
com a responsabilidade ambiental, social € econdmica.

Tais critérios ndo apenas refletem o cumprimento das diretrizes estabelecidas na Lei n°
14.133/2021, como também reforgam o alinhamento do municipio de Pacuja/CE as
préticas contemporaneas de desenvolvimento sustentavel.

Nesse contexto, destaca-se a importancia de privilegiar a utilizagdo de meios digitais e
processos eletronicos para a solicitagdo, reserva, emissdo e controle dos servigos
contratados. A adogdo de sistemas informatizados reduz o consumo de papel, energia e
insumos diversos, contribuindo para a minimizag&o de impactos ambientais € tornando os
fluxos de trabalho mais eficientes e sustentaveis.

Outro critério relevante consiste na priorizagdo de fornecedores de hospedagem e locagio
de veiculos que adotem préticas de sustentabilidade ambiental, como o uso racional de
agua e energia, separagdo e reaproveitamento de residuos, utilizagio de produtos
biodegraddveis, e certificagdes que atestem o compromisso com o meio ambiente.

No que se refere a locagdo de veiculos, podera ser exigido ou incentivado o uso de
automoéveis com baixo indice de emissdo de poluentes, preferencialmente hibridos ou
elétricos, com selo de eficiéncia energética reconhecido por 6rgdo competente.

A sustentabilidade social também deve ser considerada, com a valoriza¢do de empresas
que mantenham politicas de inclusdo, diversidade, capacitagdo profissional e respeito as
normas trabalhistas. Tais praticas reforcam a responsabilidade social da contratada e
contribuem para a promogdo da justiga social no &mbito da contratagdo publica.

Ademais, a racionalizagdo dos deslocamentos € outro ponto importante, devendo-se
priorizar a realizagdo de viagens apenas quando estritamente necessarias, evitando o
consumo excessivo de recursos publicos e reduzindo a emissio de gases do efeito estufa.
A boa logistica na combinagfo entre voos, hospedagens e locomogio terrestre também
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contribui para a diminuigdo de desperdicios e impactos ambientais, alinhando-se aos
principios da eficiéncia e da economicidade.

Assim, os critérios de sustentabilidade sdo essenciais para garantir que a execugdo do
contrato se dé em consondncia com os principios da responsabilidade ambiental, social e
administrativa, promovendo ndo apenas o atendimento as necessidades institucionais,
mas também o compromisso ético com as futuras geragdes.

Subcontratacio:
A vedagdo a subcontratagdo do objeto contratual justifica-se pela natureza técnica,
operacional e estratégica dos servigos de agenciamento de viagens, os quais exigem

execucdo direta, integrada e sob responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

Tais servicos envolvem atividades interdependentes e sensiveis, como a reserva, emissao,
alterag@o e cancelamento de passagens aéreas, além da intermediacdo de hospedagens e
locagdo de veiculos, que demandam controle continuo, prontiddo no atendimento e
garantia de qualidade nas solugGes ofertadas.

Permitir a subcontratagio comprometeria a uniformidade na prestagdo do servigo,
ampliaria os riscos operacionais e reduziria a capacidade do municipio de fiscalizar
adequadamente o cumprimento das obrigagdes contratuais.

Ademais, a terceirizagdo parcial ou total das atividades pode acarretar perda de controle
sobre prazos, custos e padrdes de qualidade, contrariando os principios da eficiéncia e da
economicidade que regem a administragdo publica.

Outro fator determinante é que a contratada assume integralmente a responsabilidade
técnica e legal pelo servigo prestado, sendo imprescindivel que detenha os meios préprios
€ a estrutura necessdria para atender as demandas da administragdo municipal.

0 A subcontratagdo, nesse contexto, representaria um desvio da finalidade da contratag@o,
além de fragilizar a responsabilizagdo direta da contratada em caso de falhas, atrasos ou
prejuizos a municipalidade.

Dessa forma, considerando a complexidade do objeto, a necessidade de pronto
atendimento, a especificidade técnica e os riscos envolvidos, justifica-se plenamente a
vedagdo a subcontratagdo, garantindo-se, assim, maior controle, seguranga, qualidade e
regularidade na execugdo contratual.

Garantia da contratac¢io:

A ndo exigéncia de garantia contratual para a presente contratagdo justifica-se em razio
das particularidades do objeto e da modalidade adotada, que € o Sistema de Registro de
Precgos.
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Neste tipo de contratagdo, ndo hd compromisso imediato de demanda por parte da
Administragdo, sendo a contratagdo efetivada apenas quando houver a necessidade
concreta da presta¢do do servigo, mediante a emissdo de ordens especificas (autorizagdo
de fornecimento), o que reduz significativamente os riscos de inadimplemento e de
prejuizos ao erario.

Além disso, trata-se da prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, que
compreendem reserva, emissdo, remarcagdo de passagens aéreas nacionais, hospedagem
e locagdo de veiculos.

Tais servigos sdo prestados sob demanda e faturados somente apds a efetiva execugéo,
conforme as requisi¢des formais da Administrag@o, o que possibilita amplo controle e
fiscalizagdo da execugdo, sem necessidade de desembolso antecipado.

A exigéncia de garantia contratual em contratagdes por registro de pregos pode
representar um encargo desproporcional a contratada, especialmente diante da auséncia
de contratagdo imediata ou do comprometimento de volume minimo de demanda, o que
poderia desestimular a participagdo de potenciais licitantes, reduzindo a competitividade
do certame e, consequentemente, a vantajosidade da contratagdo para a Administragdo
Publica.

Dessa forma, diante da auséncia de risco significativo a execugdo do objeto, da
possibilidade de fiscalizagdo continua e da vinculagdo do pagamento a efetiva prestagdo
do servi¢o, a ndo exigéncia de garantia contratual mostra-se plenamente justificada,
estando em conformidade com os principios da razoabilidade, proporcionalidade e
interesse publico que regem as contratagdes publicas.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Levantamento de Mercado com Alternativas, Vantagens e Desvantagens, considerando
que qualquer uma das opgdes avaliadas serd objeto de licitagdo, conforme determina a
legislagdo vigente. A proposta contempla a contratagdo integrada dos servigos de
passagens aéreas, hospedagem e locagdo de veiculos, em um unico grupo de itens, com
foco nas especificidades da Administragdo Publica Municipal de Pacuja/CE.

7.1. Finalidade do Levantamento
O presente levantamento visa subsidiar o presente Estudo Técnico Preliminar (ETP)
para futura licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico, com registro de precos, para a
contratacdo de servigos de agenciamento de viagens, incluindo:

o Emissdo de passagens aéreas nacionais;

o Reserva de hospedagem em territério nacional;

o Locacio de veiculos, com ou sem condutor.
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A contrata¢do atenderd as demandas de diversas secretarias e 6rgdos do Municipio de
Pacuja/CE, em deslocamentos administrativos, capacitagdes, reunides técnicas e outros
compromissos oficiais.

7.2. Especificidades da Administracido Publica
Independentemente da alternativa adotada, a prestag@io dos servigos serd formalizada
por procedimento licitatério, exigindo:
o Conformidade com a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos);
e Segregacio de fungdes e controle interno na contratacdo e fiscalizagdo;
o Transparéncia na execu¢io orcamentaria;
e Capacidade do fornecedor em atender simultaneamente miltiplas unidades
administrativas, com emissdo de relatérios e documentos fiscais compativeis
com as exigéncias dos drgdos de controle externo.

7.3. Alternativas de Organizac¢io da Contratagio

Alternativa 1: Licitacdo para Contratacio de Agéncia Especializada em

Administracio Piiblica

Consiste na selecdo de empresa especializada que atue como intermediadora de todos
os servicos de viagem, com estrutura e experiéncia em contratos com entes publicos.

Critério Vantagens Desvantagens

Empresas ja habituadas as exigéncias
Adequacio legal legais, fiscais e operacionais do setor
publico

Possivel custo adicional com
taxas de agenciamento

Organizagdo por centro de custo,
controle de ordens de servico e
relatorios individualizados

Gestiao
centralizada

Dependéncia da estrutura da
empresa contratada

Atendimento Suporte 24h para cancelamentos, Menor  flexibilidade  de

emergencial alteragGes e imprevistos negociagdo pontual de tarifas
Execucio Agilidade na formalizagdo  das Exige acompanhamento
solicitagdes por meio de sistemacontinuo da  execugdo
contratual A
proprio contratual

Alternativa 2: Licitacdo para Plataforma Online Corporativa com Atendimento ao
Setor Publico

Consiste na contratagdo de empresa que ofereca sistema informatizado para que a
prépria Administragdo realize as reservas de passagens, hotéis e veiculos, com suporte
técnico e relatorios integrados.

Critério Vantagens Desvantagens
Agilidade Emissdo de reservas em tempo real Requer capacitagdo prévia
operacional pela propria Administragdao dos usudrios publicos
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Critério Vantagens Desvantagens
Sistema com histérico de viagens, Atendimento  pode  ser

Integrflc.ao controle de usuarios e gestdo automatizado e  pouco
tecnologica . ;

descentralizada responsivo

Acesso a tarifas reduzidas por meio . S
Custos Eventuais limitagdes em

” de contratos com fornecedores : ;

competitivos . localidades menos atendidas

nacionais
Atendimento a Possibilidade de cadastro e controle Depende da estabilidade do
multiplos 6rgios  por secretaria ou setor sistema e da internet

Alternativa 3: Licitacio por Itens Fragmentados (Passagens, Hospedagem e
Veiculos Separadamente)

Trata-se de realizar licitacio em Itens distintos para cada tipo de servigo: um para
passagens, outro para hospedagem e outro para veiculos.

Critério Vantagens Desvantagens

Atrai fornecedores ;
eRequer maior esforgo de

Competitividade especializados i : oy
P pecia izad por ipe integragdo e controle logistico
servigo
Flexibilidade d Pem;nﬂe contratacdo de empresas Aumen}a a complexidade da
= locais para hospedagem e prestagdo de contas e dos
contratacio

locagdo tramites

Pode facilitar o acesso de

Maior participacio .
microempresas €  empresas

Dificulta a gestdo unificada da

de ME/EPP . logistica de viagem
locais
. Possivel  desencontro  entre . y
Risco ;s Necessidade de maior
: § ok horérios de voo, hospedagem e i
inconsisténcia coordenagdo entre os contratos

transporte

7.4. Comparativo Técnico-Sintético

Critério Agéncia Plataforma Itens
Especializada Corporativa Fragmentados

(;()_nfoEm ld,a d? oM Alta Alta Alta

licitagdo publica

Fac111fiad? de controle e Al Média Baixa

fiscalizagdo

Integragdo entre servicos Alta Média Baixa

Agnllldade na prestagdo dos Alta Alta Média

Servigos

Exigéncia de  gestdo

Média Alta Alta
contratual
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Critéri Agéncia Plataforma Itens
nieno Especializada Corporativa Fragmentados
Risco cie inconsisténcia de Baixo Médio Alto
execucgio
Custo estimado (global)  Médio Meédio-Baixo Variavel

7.5. Conclusido e Recomendac¢io Técnica
Considerando que qualquer modelo adotado sera precedido de licitagdo, recomenda-se,
por razdes de economicidade, integracdo logistica, controle operacional e atendimento
as exigéncias dos drgdos de controle, a formagdo de um unico grupo de servigos, no
qual seja contratada uma empresa capaz de executar, de forma integrada, os seguintes
itens:

« Passagens aéreas nacionais (ida e volta);

e Servigos de hospedagem;

e Locacio de veiculos, com e sem condutor;

o Atendimento emergencial 24h;

o Emissio de relatorios e documentos fiscais individualizados por unidade

requisitante.

A solucdo favorece a gestdo centralizada, controle de despesas, seguranca na
prestacdo de contas e padroniza¢io dos servigos prestados ao Municipio de
Pacujd/CE.

7.6. Justificativa da Solu¢do Escolhida
No ambito da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar para a contratagdo de servigos
de agenciamento de viagens, compreendendo passagens aéreas nacionais, hospedagem e
locagdo de veiculos, foram analisadas trés alternativas de fornecimento, com base nas
caracteristicas do mercado e nas exigéncias operacionais da Administragdo Publica:
1. Contratacio de Agéncia Especializada em Administragio Piblica
2. Contratagio de Plataforma Online Corporativa com Atendimento a Entes
Publicos
3. Contratagio Fragmentada, por tipo de servi¢o (passagens, hospedagem e
veiculos)

7.6.1. Comparativo das Alternativas

e .. Agéncia ‘ Contratagédo
Critério / Alternativa "', Plataforma Corporativa ¢
Especializada Fragmentada
Adequagdo a Totalmente Parcial, depende  de Sujeita a
legislagdo publica  compativel ajustes inconsisténcias
Sistema de controle Disponivel e Parcialmente :
; P ; [nexistente
e ordens de servico integrado automatizado
ez ... Completos e Limitados ou ndo Dispersos e
Relatérios auditéveis i : .
compativeis padronizados manuais
Atendimento Suporte Atendimento Inexistente
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S . Agéncia s Contratacgdo
Critério / Alternativa Especializda Plataforma Corporativa Fragmentada
humanizado especializado 24h  limitado/automatizado

X » . de
Documentag¢do fiscal Em conforrm(.iade Pode apresentar falhas Alto _risco
adequada com entes publicos inconsisténcia

" - Completa e . .
Integrac@o logistica sosidenada Parcial Inexistente
Rastreabilidade das Alta Média Baixa
despesas
Complexidade  de Média € Al Miito alfa

gestdo contratual gerenciavel

Viabilidade d
contratagdo publica

e 3 . Invidvel por auséncia de Invidvel por falta
Cotagéo disponivel . %
estrutura fiscal de integragdo
7.6.2. Anélise Conclusiva
Apos a anélise técnica e considerando a realidade operacional da Administragdo Piblica
Municipal, observa-se que:

e A Plataforma Online Corporativa, embora ofereca agilidade, mostrou-se inviavel
para contrata¢do direta por ente publico, em razdo da auséncia de estrutura fiscal
adequada, suporte limitado e dificuldade de compatibilidade com os requisitos
legais e contédbeis exigidos pelo controle piblico.

» A Contratagdo Fragmentada, por sua vez, se revelou operacionalmente inviavel,
devido ao aumento expressivo da complexidade administrativa, baixa
rastreabilidade dos dados, auséncia de integragdo logistica e dificuldade de
prestacdo de contas, contrariando os principios da economicidade e da eficiéncia
previstos na Lei n® 14.133/2021.

Dessa forma, restou como unica alternativa vidvel e tecnicamente adequada a
contratagdo de Ageéncia Especializada em Administragdo Publica, cuja cotagdo de
pregos foi juntada aos autos para subsidiar a estimativa de custos da futura licitagéo.
Essa alternativa apresenta vantagens concretas:

o Possui experiéncia comprovada com contratos publicos, respeitando prazos e
obrigagdes legais;

 Disponibiliza sistema proprio para emissdo, acompanhamento e controle de
ordens de servigo, com capacidade de gestdo por unidade requisitante;

e Fornece relatorios detalhados e auditaveis, essenciais a transparéncia e a
fiscalizagdo por 6rgdos de controle;

e Garante atendimento especializado e suporte técnico continuo, inclusive em
situagdes emergenciais;

e Emite documentagdo fiscal adequada e em conformidade com os padrdes
exigidos pela contabilidade publica;

» Possibilita a integragdo eficiente entre transporte aéreo, hospedagem e locagdo
de veiculos, otimizando o planejamento e execugdo das viagens.

Rua 22 de Setembro, n° 325 - Centro, CEP: 62180/000 - CNPJ: 07.734.148/0001-07
Www.pacuja.ce.gov.br / e-mail: gabinete@pacuja.ce.gov.br




PREFEITURA

Com base nessas evidéncias, conclui-se que a contratagdo de Agéncia Especializada em
Administragdo Publica € a solu¢do mais vantajosa para o interesse publico, garantindo
eficiéncia, legalidade, economicidade, transparéncia e seguranga juridica a
Administracdo Municipal de Pacuja/CE.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo adotada consiste na contratacio de uma empresa especializada em
agenciamento de viagens com experiéncia comprovada no atendimento 2
Administrag¢io Publica, por meio de Pregéo Eletronico para Registro de Pregos, com
abrangéncia dos seguintes servigos:
* Reserva, emissio, remarcag¢io e cancelamento de passagens aéreas
nacionais;
e Servicos de hospedagem em territorio nacional, com op¢des compativeis com
a necessidade de deslocamento das unidades administrativas;
e Locacio de veiculos, com e sem condutor, incluindo veiculos de diferentes
categorias e com cobertura em capitais e cidades estratégicas.

A empresa contratada deverd atuar como agente intermediadora entre a Administragdo
Publica e os prestadores finais dos servigos (companhias aéreas, hotéis e locadoras),
oferecendo um sistema informatizado préprio, acessivel via internet, que permita:
» Solicitacdo, aprovagio e emissido de ordens de servico;
* Acompanhamento em tempo real das reservas e viagens executadas;
» Relatérios individualizados por unidade administrativa, por servidor e por
tipo de despesa;
o Interface de controle gerencial e financeiro, com ferramentas de
rastreabilidade, filtros por periodo, e exportagdo de dados para prestacdo de
contas e auditorias.

A ageéncia devera ainda garantir:

e Atendimento especializado e humanizado, com suporte técnico em horario
comercial e plantdo 24 horas para emergéncias e imprevistos;

 Emissio de documentos fiscais compativeis com as exigéncias da
contabilidade piublica municipal, vinculados a centros de custo e unidades
requisitantes;

» Atualiza¢io e manutencio continua do sistema, com capacitagdo inicial para
os servidores indicados pelo Municipio;

e Conformidade com a legislacdo vigente, incluindo a Lei n® 14.133/2021, com
destaque para principios como eficiéncia, economicidade, seguranga juridica e
publicidade.

A adog@o dessa solugdo permitira 4 Administragdo Municipal de Pacuja/CE centralizar a
gestio das viagens oficiais, reduzir os riscos administrativos e financeiros, otimizar
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a execucdio orcamentaria e garantir maior controle e transparéncia sobre os gastos
publicos relacionados 2 mobilidade institucional.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

A defini¢do das quantidades estimadas para a futura contratagdo dos servigos de
agenciamento de viagens — compreendendo passagens aéreas nacionais, hospedagem
e locagdo de veiculos — baseia-se em critérios técnicos e administrativos compativeis
com a realidade da Administragdo Piblica Municipal de Pacuja/CE.

Considerando que nido ha histérico consolidado de contratacdes anteriores desse
objeto de forma centralizada e padronizada, a estimativa de demanda foi realizada
com base nos seguintes elementos:
1. Levantamento junto as unidades administrativas
Foram realizadas consultas junto as secretarias e Orgdos vinculados a
administragdo municipal, a fim de mapear as necessidades recorrentes de
deslocamento institucional, como:
o Participagdo em eventos técnicos e capacitagdes;
o Reunides em 6rgdos estaduais ou federais;
o Missdes administrativas intermunicipais;
o Deslocamentos para tratativas de convénios e parcerias;
o Visitas técnicas e diligéncias operacionais.
2. Planejamento de acdes governamentais previstas para o exercicio
A projecdo levou em conta o planejamento anual de eventuais acdes e
programas governamentais, especialmente aqueles que envolvem cooperagdo
com entes estaduais e federais, participagdo em eventos oficiais e cumprimento de
agendas institucionais fora do municipio.
3. Margem de seguranga e flexibilidade operacional
Dada a imprevisibilidade de determinadas agendas e convocagdes de tltima hora
por Orgdos externos, foi adotada uma margem de seguranga razoavel,
respeitando os limites orgamentarios, a fim de evitar a necessidade de novas
licitacGes ou contratagdes emergenciais ao longo da vigéncia da ata de registro
de pregos.
4. Carater nio vinculativo do registro de pregos
Vale ressaltar que o modelo adotado serd o registro de pregos, o que permite a
Administragdo solicitar apenas os servigos efetivamente necessarios, até o
limite das quantidades previstas, sem gerar obrigagdo de consumo total,
assegurando a economicidade e a aderéncia a demanda real.

Dessa forma, mesmo na auséncia de séries histdricas robustas, a estimativa apresentada
fundamenta-se em critérios objetivos, proje¢des administrativas e praticas de
planejamento preventivo, alinhados as normas da Lei n® 14.133/2021 e as diretrizes de
boa gestéo publica.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagdo foi realizada com base em cotagdes preliminares
obtidas junto a potenciais fornecedores especializados no ramo de agenciamento de
viagens, uma vez que ndo foram localizadas contratagdes similares por outros 6rgdos da
Administragdo Publica com escopo equivalente que pudessem servir como pardmetro
confidvel.

Diante da auséncia de referéncias contratuais publicas que contemplassem o conjunto
especifico de servigos demandados — incluindo reserva, emissdo, remarcagdo de

. passagens aéreas nacionais, locagdo de veiculos e servigos de hotelaria em ambito
nacional —, optou-se por consultar diretamente empresas atuantes no mercado, as quais
apresentaram propostas preliminares que refletem as condi¢des comerciais praticadas e as
peculiaridades do objeto.

Essas cotagdes foram analisadas e consolidadas para compor uma estimativa realista e
compativel com o padrdo de qualidade exigido, considerando as varidveis inerentes ao
servigo, tais como a abrangéncia nacional, o atendimento 24 horas, a tecnologia
empregada e o suporte oferecido.

A metodologia adotada assegura maior precisdo na previsdo orgamentaria e permite que a
Administragdo realize a contratagdo com base em valores adequados e compativeis com o
mercado, evitando riscos de superfaturamento ou subestimagdo que poderiam
comprometer a viabilidade e a eficiéncia do contrato.

Assim, a estimativa de valor fundamenta-se em levantamento direto junto a fornecedores
qualificados, em conformidade com os principios da transparéncia, economicidade e
eficiéncia que regem as contratagdes piblicas, conforme as memorias de calculo e dos
documentos anexo a esse ETP, conforme as consideragdes do método estatistico

Q aplicado.

Consolidacido do Orcamento Estimado:

FONTE DA gOTACﬂO DE PRECOS: COTACOES COM FORNECEDORES DO RAMO PERTINENTE AQ OBJETO DA
CONTRATACAQ.

FONTE A — GLESSY AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO

FONTE B — AGENCIA DE VIAGENS FLOR DE LIZ.

FONTE C — CELTA VIAGENS E TURISMO LTDA.
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11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

O parcelamento do objeto € a regra para as licitagdes, embora somente obrigatério se
houver vantagem para a Administragdo. Os itens objeto desta licitagdo foram agrupados
de forma a gerar economia a Administragdo, agindo assim de forma mais rapida e
eficiente para administragdo. Para formagdo dos grupos a Administragdo agiu com
cautela, razoabilidade e proporcionalidade, classificando os itens de mesmo seguimento
mercadologico, guardando compatibilidade entre si e as regras de mercado, de modo a

. manter a competitividade necessaria a disputa, além de n3o ocasionar restrigdes na
concorréncia, obedecendo ao disposto no §3°, do art. 40, da Lei Federal n° 14.133/21.
Dessa forma, concluimos ser vidvel e producente para a Administragdo Piiblica 0 NAO
parcelamento do objeto.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para esta soluc¢@o ndo hé contrata¢des que guardam relagdo/afinidade/dependéncia com o
objeto da contratagdo pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratagdes futuras.

13. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
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O objeto desta solugdo consta na listagem do Plano de Contratagédo Anual (PCA) vigente.
Assim, resta demonstrado o alinhamento entre a contratagdo e o planejamento desta
administracdo.

14. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo de empresa especializada em agenciamento de viagens, com experiéncia
comprovada no atendimento & Administragdo Publica, por meio de Pregio Eletronico
para Registro de Precos, tem como finalidade alcangar os seguintes resultados:

1. Centralizagio e padronizacio do processo de contratagio de viagens
institucionais
Unificar, em um tnico contrato, os servigos de passagens aéreas, hospedagens e
locagdo de veiculos, promovendo maior controle operacional, padronizacgio
dos procedimentos ¢ reducdo da dispersio contratual entre diferentes
fornecedores e 6rgdos do municipio.

2. Atendimento qualificado as demandas de deslocamento institucional
Assegurar que todas as unidades administrativas do municipio possam contar com
atendimento 4gil, especializado e continuo, inclusive em situagdes
emergenciais ou imprevistas, garantindo suporte integral antes, durante e apds as
viagens.

3. Otimizagio da gestido e do planejamento logistico-administrativo
Permitir o planejamento adequado das viagens institucionais, com
organizagdo, antecedéncia e economia, promovendo o uso racional dos recursos
publicos e contribuindo para a eficiéncia das a¢des governamentais.

4. Reduciio de riscos operacionais e administrativos
Minimizar riscos associados a fragmentagio de contratos, emissio inadequada
de documentos fiscais, incompatibilidades com a contabilidade piblica, bem
como erros decorrentes de procedimentos manuais ou ndo padronizados.

5. Disponibilizagio de sistema proprio de gestdo de viagens
Contar com uma plataforma digital especifica, que possibilite a emissdo,
acompanhamento e controle de ordens de servico, além de facilitar a extragdo
de relatérios gerenciais, operacionais e contabeis, compativeis com os requisitos
de auditorias internas e externas.

6. Aprimoramento da transparéncia e da rastreabilidade dos gastos piiblicos
Garantir que todos os registros de viagens, seus custos e beneficiarios estejam
devidamente documentados e acessiveis para controle social, prestagdo de contas
e fiscalizagdo por 6rgdos competentes, em conformidade com os principios da
publicidade e eficiéncia previstos na Lei n° 14.133/2021.

7. Flexibilidade e economicidade por meio do registro de precgos
Possibilitar que os servigos sejam utilizados conforme a real necessidade da
Administragido, dentro dos limites estabelecidos, sem obrigatoriedade de
consumo integral, o que promove maior racionalizag¢io dos gastos piblicos e
evita contratagdes desnecessarias.
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8. Melhoria da qualidade do servico publico prestado a populagio
Ao viabilizar o deslocamento eficiente de servidores para capacitagdes, eventos
técnicos, reunides estratégicas e visitas operacionais, a contratagdo contribui
indiretamente para o fortalecimento institucional e o aprimoramento da
gestio publica, refletindo na melhoria dos servigos oferecidos a sociedade.

15. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS NO AMBIENTE

Para garantir a efetiva implementagdo e execu¢do do contrato de agenciamento de
viagens no ambito do municipio de Pacuja/CE, torna-se necessaria a adogdo de
providéncias especificas no ambiente administrativo da Prefeitura, a fim de assegurar a
correta utilizag@o dos servigos contratados e o atendimento aos principios da legalidade,
eficiéncia e economicidade.

Inicialmente, sera designado formalmente um servidor publico para exercer a fungio de
gestor e fiscal do contrato, com atribui¢des claras de acompanhar e monitorar a execugao
dos servicos, autorizar solicitagdes, manter contato direto com a contratada, controlar
documentos comprobatérios e zelar pelo cumprimento das cldusulas contratuais. Essa
atua¢do serd fundamental para garantir a regularidade e a transparéncia do processo.

Paralelamente, a Administrag@o organizara os fluxos internos relacionados as solicitagdes
de viagens, por meio de procedimentos padronizados, instru¢des normativas ou manuais
operacionais. Esses procedimentos deverdo estabelecer os critérios de solicitagdo, prazos,
documentos obrigatérios, instdncias de aprovagdo e mecanismos de prestacdo de contas,
promovendo organizagdo, agilidade e controle.

As equipes das diversas unidades administrativas que utilizardo o servigo também
deverdo ser devidamente orientadas e capacitadas quanto ao uso do sistema
disponibilizado pela empresa contratada, bem como em relagdio aos canais de
atendimento e as regras estabelecidas no contrato, de modo a evitar erros, atrasos ou
inconsisténcias na execugao.

A comunicag@o entre as secretarias ¢ o fiscal do contrato serd organizada de maneira
continua e eficaz, de forma a assegurar que todas as demandas estejam alinhadas ao
planejamento da gestdo e autorizadas de maneira centralizada, evitando duplicidade de
solicitagdes ou gastos desnecessarios.

Além disso, serd realizado o controle rigoroso dos servigos prestados por meio da
conferéncia dos relatérios enviados periodicamente pela contratada, os quais deverdo
detalhar os servigos executados, os valores praticados, os prazos observados e eventuais
intercorréncias, permitindo a Administragdo uma avaliagdo continua da qualidade e
regularidade do contrato.
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Por fim, sera mantido acompanhamento orgamentario sistematico, com verificagdo da
compatibilidade entre as solicitagdes e a dotagdo disponivel, de modo a garantir que os
servigos contratados estejam sempre inseridos dentro do planejamento financeiro do
municipio.

Essas providéncias sdo imprescindiveis para que o contrato alcance seus objetivos e
contribua para uma gestéo publica eficiente, planejada e comprometida com o interesse
coletivo.

16. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Os possiveis impactos ambientais decorrentes da contratagdio dos servigos de
agenciamento de viagens concentram-se, principalmente, na utilizagdo de meios de
transporte, hospedagem e locacgdo de veiculos, que envolvem consumo de combustiveis
fosseis, geragdo de residuos e emissdo de gases de efeito estufa (GEE), especialmente nas
viagens aéreas e terrestres.

A emissdo de carbono gerada por avides e automoveis representa o principal impacto
ambiental associado a esse tipo de servigo, contribuindo para o aquecimento global e a
poluigdo atmosférica. Além disso, a utilizagdo de hotéis e outros servigos de hospedagem
pode resultar em consumo elevado de energia elétrica, dgua e geragdo de residuos sélidos,
dependendo do padrdo ambiental das instalagdes utilizadas.

Outro possivel impacto refere-se ao uso intensivo de papel e outros materiais descartaveis
nos processos de reserva, emissdo de bilhetes e comunicagdo, embora essa prética tenha
sido amplamente reduzida com a adog¢do de sistemas digitais, contribuindo para a
mitigacdo desse aspecto.

Diante desses fatores, é importante que a Administragdo adote critérios de
sustentabilidade na contratagdo e execu¢do dos servigos, como a preferéncia por
fornecedores que possuam praticas de compensagio de carbono, politicas de
responsabilidade ambiental, sistemas de emissdo digital e que operem com empresas
aéreas, de transporte e hospedagem comprometidas com padrdes de sustentabilidade
ambiental.

Desse modo, embora os impactos ambientais ndo sejam significativos do ponto de vista
fisico ou territorial, eles existem em escala difusa e indireta, devendo ser mitigados com
préticas conscientes de gestdo publica e sele¢@o responsavel de prestadores de servigo.

17. DECLARACAO DE VIABILIDADE
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Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares
realizado, DECLARO que:

X

E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante.

NAO E VIAVEL a contratagio proposta pela unidade requisitante.

O Responsavel pelo Planejamento identificado abaixo chegou a conclusdo acima em
razdo do(s) seguinte(s) motivo(s): Os estudos preliminares evidenciaram que a
contratacdo da solugdo descrita no item "DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM

TODO'" se mostra tecnicamente possivel e fundamentadamente necessdria. Diante do

exposto. declara-se ser viavel a contratacdo pretendida.

18. LOCAL E DATA:

Pacuja/CE, 13 de maio de 2025.

19. RESPONSAVEL(EIS):

Jodo
Responsavel pelo Planejamento?
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